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CINEGESTAO

1 CINEGESTAO

CINEGESTAO

Parametrizacao

Plano Anual

Cacadores

Gestdo Corrente
Resultados
Listagens e Consultas

Facturacao

No Menu inicialdo programa CINEGESTAG: possivel aceder-seds seguintes areas:

ROGESTAO

- Parametrizacgao - Caracterizacao e parametrizacdo da entidade gestora da(s) zona(s) de

caga(s) bem como de cada zona de caga e suas caracteristias;

- Plano Anual - Edicdo e impressao da candidatura e do Plano Anual de Exploracdo (PAE);

- Cacadores - Fichas individuais de cacadores e gestdo de contactos;

- Gestao Corrente - Realizacdo de inscricoes e sorteios, registo e impressdo de

autorizagdes;

- Resultados - Elaboragdo e impressdo dos Resultados de Exploragdo Cinegéticos e dos

Resultados Financeiros;

- Listagens e Consultas - Visualizacao de listagens pré-definidas e de listagens

parametrizadas pelo utilizador;

- Facturacao - Processamento de documentos de facturacao.

Para sairdo programa basta seleccionE Sair
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CINEGESTAO

1.1 Parametrizacao

A Parametrizacdo é a fase inicial no processo de utilizacdo do software CINEGESTAO. Através da
parametrizacdo é dado a conhecer ao programa toda a informagdo sobre a entidade gestora e
sobre a(s) zona(s) de caca que esta gere.

Ao seleccionap botdoParametrizagcao terd acesso a um novo menu:

- Entidadel 2M - Permite parametrizar toda a informacdo sobre a entidade gestora;

- Zona de Cacal 6% - Permite parametrizar cada uma das zonas de caca associadas a entidade

gestora, bem todo o tipo de informagdo associada a elas;

- Epocal 9% - Permite parametrizar o intervalo de datas do calendario venatério para cada uma

das espécies presentes na zona de caca:

- Grupo de Espécies/1y - Permite parametrizar diferentes grupos de espécies de forma a

agrupa-las.

1.1.1 Entidade

Nesta janela é parametrizada toda a informagdo informacdo relativa a entidade gestora da

zona(s) de caga(s).

» Parametrizacio de Empresas [ Sair I

Empresas: Entidade: |I:Iube de Cacadores e Pescadaores | Sigla: |I:l:F' |
DIGA: | |Prefisa EANAICE: [ ]
Informacao fiscal/legal | ()| {:05 ) e =TT Imagens Documentos e Séries

Mumero Contribuinte £ MIPC: I:l
Mimero Seguranga Social: |:|
MimerodaIMG: [ ]

Conta Bancaria Defeita; :
Capital Social: |:|

tatricula Conservatdria Feqg. Comercial: | | N-:|

Data Constituicao: |:|

Matureza Juridica:

Grupo de CAE

Actividade Principal:

-Acches

Criar Mowa Empresa

L) L L L L e

I
I
I
Azzociagtes Patronais: |
I
I

Azzoc. Empresas e Actividades

Apagar Empresa
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Para criaruma nova empresao utilizadorterd que seleccionae accdoCriar Nova Empresa.

Na zona superiorda janelao utilizadortera que inseriro nome da entidade gestora,a siglada mesmae a

Direcgdo Geralde Agricultura que estd associada.

Na zona inferior da janela existem quatro separadores em que o utilizador terd que preencher

com mais informacoes:

Informacgdo fiscal/legal:

Informacdes Gerais Imagens Documentos e Séries

Mmera Contribuinte ¢ MIPC: |

Mirmera Seguranca Social: |

Mamero do INGA: ||

Conta Bahcaria Defeito:

Capital Social:

Matricula Conzervatona Reg. Comercial:

[Data Constituigao:

Matureza Juridica:

Grupo de CAE.

Actividade Principal:

Azzociaches Patronais:

Lo Lo Lo L L] e

Neste separado’ preenchidatodaa informacdo Legal/Fiscalrelativaa entidadeque se estda parametrizar.

Informagdes gerais:

Informacao fiscal/legal Imagens Documentos e Séries

Morada: |.-i‘-.v. da lgreja M1

Distrite: ||

|

El

Concetha: | |
El

|

|

Frequesia |

Localidade: [Cascais

Codigo Postal [2750 | [Cascais
Telefone: |21 458 75 30 |
Fax [21 456 73 90 |

E-mail |ccpoascais@gmail cam |

Paginaweb: | |

[rados Suplementares: Descritivoz | Y alor Obzervagies
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CINEGESTAO

Neste separador serd inserida toda a informagdo relativa aos contactos da entidade gestora bem como alguns

dados suplementares

Documentos oficiais:

Informacao fiscal/legal Informacoes Gerais Documentos e SEries

Caracteristicas:

T amanho final:
Dimensao: =

Felatdrios:

Caracteristicas:

T amanho final:
Dimenzao: =

Existem dois locais diferentes para a escolhade imagens.A primeira serd a imagem que apareceranos

documentos oficiais (cartas, Facturas, etc.) e a segundaa que serd visivel nos relatérios fornecidos pelo

programa.

A insergdo das imagens para os documentos oficiaisou para os relatériosé feita exactamenteda mesma

maneira, bastando apenas trabalharna &rea reservadaa cada um dos tipos (documentos oficiais ou

relatdérios)Depois,

imagem nova

¥ Create New

=

clicando no botdo é aberta uma nova janela onde é disponibilizada a opgdo de criar uma

¥ Create Fram File

ou a de escolher uma ja existente

Microsoft Access e |

Ohbject Type: ok |
& Create Mew

&dobe Acrobat Document

Clip de media Cancel |
" Create from File Documnento do WordPad

Imagem de mapa de bits

Imagem do Paintbrush

InkerAckual Skin

Microsaft Clip Gallery

Microsoft Equation 3.0 LI

[~ Display as Icon

Result

Inserts a new Adobe Acrobat Document object into your

b
docurnent,

¥ Create New

Se a escolha for criar uma nova imagem, , é necessario, em primeiro lugar,

escolher o tipo de ficheiro pretendido no quadro que se apresenta ao centro da janela (Object

Type), e depois

carregar em OK. Mediante o formato escolhido, o programa é editado de forma

que se possa desenhar a imagem pretendida.
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o i . .
Create Fram File , & necessario

Se a opcao fora de criar uma imagema partirde um ficheiro existente,
escolher a localizagdo de destino da imagem pretendiada. Este destino corresponde ao local

dentro do computador onde se encontra a imagem. Se a imagem pretendida ndo se encontrar

. . - Browse, ., ,
nesse destino, para alterar basta seleccionar o botdo Procurar e ai escolher a sua

nova localizagdo na nova caixa que aparecer.

Microsoft Access e |

File: QK |

" Create hew |C:'|,Documents and SettingsiMalafayalos meu

. Cancel |
{* Create from File Browse. .. I Link

[ Display as Icon

Result

Inserts the contents of the file as an object into your document so

that you may activate it using the application which created it

Encontra-se no lado direito uma ferramenta para regular os tamanhos reais das imagens
escolhida ou criada. Esta é constituida por um indicador do tamanho actual da imagem e por

duas setas azuis, setas estas que regulam o seu tamanho.

Caracteristicas:

T amanho final:
Cimens3o: 223KB =

+-

Documentos e séries:

Informacao fiscal/legal Informacies Gerais Imagens Documentos e Séries |
Tipo de Documenta | Série | Inicio Mumeragio | Activa? | Série Def... |
Autonizaghes Sem Séne 1 Sim Sim
Huotas Sem Séne 1 Sim Sim
Fiecibo de Quotas Sem Séne 1 Sim Sim
Factura Recibo Sem Séne 1 Sim Sim
Yenda a dinkeio Sem Série 1 Sim Sim
1
1!
— Criar Mova
| id | =l | | -1 O |4

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO 6

Este separador serve para que se relacionemos documentos criados no AGROGESTAO COMERCIAL,

disponibilizando-os no CINEGESTAO. Devemos escolher os documentos na zona de insercdo (

Criar Nova), preencher todos os campos, e depois clicar no botdo il para que fiquem

disponiveis no quadro imediatamente acima.
Para se apagaruma linhano quadro devemos seleccionam linha com o botdo esquerdodo ratoe clicarno

~ 1
botdo apagar e .

Para se alterarum lancamento devemos seleccionaro mesmo com o botdo esquerdodo ratoe clicari ®,

seguidamente o lancamento volta a estar disponivel na zona de insercdo pronto a ser alterado e

langcado com as novas definicdes.

Para voltar ao menu_ principall 1N o utilizador deverd seleccionar Sair.
1.1.2 Zona de Cacga

Nesta janela o utilizador parametriza a(s) zona(s) de caga(s) associada(s) a entidade gestora.

» Identificagao de Zonas de Cacga = sair
Entidade Gestora:
[Chube de Cacadores e Pescad =] Zona de Caga: [ZCM 2354 | SiglazC: [2aM € | Momera Proces. DGR 2354 ]
Avre sl Baga Informacdes gerais

4
>Ch BE7E Tipa de Zona Caga: [Municipal -] Data Inicia:

Data Awviso: | 30-04-2010
Areas Classificadas: |ZC MNAD Abrangida ;I firea Incluida: I:I

Identificazdo areas:

Classificac3o: |Cagadares |
% Didrias por Tipo Cagador: Dias Semanais de Caca:
p |Tipo A | 50% a Seq Tet Qua Qui Sex Sab Dom Fer
Tipo B | 0% Sedentarias -l0 O O O O
Tipo C | 15% Migradoras ~-10 O O O 0O
-Acgles —————— Tipo D ~| 15% (Caca Maior -l0 O 0O O 0O
Criar Mova Zona de Caga * i —
Apagar Zona de Caga hd

Esta janela possui do lado esquerdo uma zona de filtragem, onde é possivel filtrar qual a Zona de Caca que se

estd a parametrizar.

Para criar uma nova zona de caca e associa-la a entidade gestora o utilizador tem que seleccionar a acgdo

Criar Nova Zona de Cacga.

Em primeiro lugar é necessario definir qual a desigagdo da zona de caca, a sua sigla e o n° do processo da
© FZ AGROGESTAO 2007
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DGRF. Seguidamente ¢é necessario preencher a informacdo presente nos diferentes separadores:
Informacodes Gerais, POEC e Info Candidatura. Este Ultimo separador apenas aparece Vvisivel

se o tipo de zona de caca seleccionada for do tipo Municipal.

Informacoes Gerais

Neste separador o utilizador terd que definir qual o tipo de zona de caca em causa (Municipal,
Associativa ou Turistica) e qual as datas de inicio e fim da sua concessdo. Poderd ainda ser
preenchida uma data de aviso de forma a que possa ser emitido um aviso por parte do

programa, avisando-o da data final de concessdao da zona de caca.

Tipa de £ona Caga:  |Municipal - Data Inicio: | 01-06-2004
ke [rata Fimn: 31-05-2010
Agsociativa .

Turistica Data Aviso: | 30-04-2010

E necessario também definir se, ao nivel das &reas classificadas, a zona de caca é ou ndo abrangida, total ou
parcialmente. No caso de ser totalmente ou parcialmente abrangida é necessario definir qual a area incluida e

identificar as mesmas.

freas Classificadas: [Eeang A ERIne N - | Area Induida:
ZC NAC Abrangida

Identificacdo areas:

ZC Abrangida Totalmente
ZC Abrangida Parcialmente

Seguidamente é necessario escolher qual a classificagdo dos cacadores que vai ser utilizada nesta zona de
caca. Para cada zona de caca pode ser escolhida uma classificacdo diferente. Esta classificacdo ird ser
importante para a realizagdo dos sorteios, permitindo que os cagadores possuam classificagbes diferentes em

zonas de caga diferentes.

Clazzsificacan: |Ean;au:|ures ;I

No caso de o utilizador ter seleccionado o tipo de zona de caga como Municipal, ird aparecer
ainda neste separador uma zona de preenchimento relativa as percentagens didrias por tipo de
cacador e aos dias semanais de caga para cada um dos Grupos de Espécies (migratorias,

sedentdrias ou caga maior).

% Didrias por Tipo Cacador: Dias Semanais de Caca:

P (Tipo & | 0% . Seq Ter Qua Qui Sex Sab Dom Fer
Tipo B - | 30% Sedentirias -0 O O O O
Tipa C -| 15% Migradoras -0 O O O O
Tipo D -| 15% Caca Maior -0 OO OO O O

* z [

POEC

© FZ AGROGESTAO 2007
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Neste separador o utilizador pode definir quais as espécies que pertencem ao POEC e quais 0s processos

autorizados para cada uma das espécies.

POEC
Grupos:
E zpécie Processos
Sedentarias Coelho . I5ECE
: 5---Migratc’nrias Ferdiz Wermelha . 5ECr
- Caga Maior Galeirdo _|5E
Galinha de agua . I5E
Pato Real . J5E
Tordo Zornal . I5EA
1avali M
Tordo Comum «| I5E4
Tarda Ruiva ~| . I5E4
E3 =

Para definir as diferentes espécies em primeiro lugar o utilizador devera seleccionar na zona dos

Grupos qual o grupo de espécie para a qual pretende escolher a espécie.

Seguidamente devera no campo Espécie escolher qual a espécie pretendida e seIeccionarD

para seleccionar o(s) Processo(s) de caca associados a espécie escolhida.

Ao seleccionar-se|:| abre-se uma nova janela para a escolha do(s) processo(s) pretendido.

Seleccdo de Processos de Caca x|

Processos D Processos Seleccionados:

= Salo
Carrcin Espera
Aprosimacao 2 Cetraria
tantaria <
Lanca
Furdo <

|‘./ Canfirmar | |E° Cancelar
Para seleccionar o(s) processo(s) pretendidos para uma determinada espécie o utilizador deverd seleccionar

nos processos disponiveis aqueles que pretende e selecciond-los para a direita através do botdo de selecgdo

*. Se o utilizador pretender seleccionar para a direita todos os processos disponiveis devera

== ==

- ~ ~ o = ~ o .
utilizar o botao de selecgao Os botdes e sdao utilizados para desceleccionar um ou

todos os processos, respectivamente.

Para confirmar os processos associado a uma espécie, o utilizador devera seleccionar

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO 9

. Se por outro lado desejar cancelar e voltar a janela de parametrizacdao das

| [+ Cancelar

zonas de caca devera seleccionar

Nota: se o utilizador desejar seleccionar mais do que um processo ao mesmo tempo devera

seleccioar os processos pretendido mantendo primida a tecla Ctrl que se encontra no teclado.

Info Candidatura (apenas disponivel para as zonas do tipo Municipais)

Neste separador o utilizador deverd parametrizar toda a informagdo que pretenda vir a constar
na candidatura e no Plano Anual de Exploragdao (PAE).

Informacdes gerais POEC

—Inscricies —Caucao [v]

Entidade: | Percentagem:
Marada: | Forma Pagamentu:u:| |

Entregar Direckamente: | Prazo Pagamento: |

|
|
Cadiga Postal: | |  _Liquidacdo Taxas
|
|

Akravés de Email: | Meio Pagamento:

|
—Sorteios Local Pagamenta: |
|

Local Sorkeio: | | Codigo Postal:

Local Consulka Ackas e Liskas: | | Municipogs)

Sitio Internet Divulgasdn Resulkadaos: | | 4

 nformacdes I —
Telefones (1): | |c2: [I |(3): | | Freguesials)

o i ’
Harario atendimento: | |

Para sair desta janela e voltarMaou _Inicidl™ basta seleccionar Sair.

1.1.3 Epoca

Nesta janelaé estabelecidopara cada uma das épocas venatdrias quais os intervalosde datas, para cada
espéciee processo,paraos quaisé permitido cacar.

© FZ AGROGESTAO 2007
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= Epocas Venatorias 5> sair
Epoca Yenatdnia:
EEDCR D c:ionacio: [2007/2008 | Activa
Espécie Processo Drata Inicio Diata Fim -
oelho Salko 31-12-z007 |
oelho Batida 01-09-2007 31-12-2007
Zoelho Espera 01-09-2007 31-12-2007
_oelho Caorricdo 01-09-2007 31-12-2007
Coelho Cetratia 01-09-2007 31-12-z007
Coelho Fur o 01-09-2007 31-12-2007
Perdiz Yermelha Salko 01-10-2007 31-01-2008
Perdiz Vermelha Batida 01-10-2007 31-01-2003
Perdiz Yermelha Zetraria 01-10-2007 31-01-2003
Faizdn Salko 01-10-2007 31-01-2008
Faisdn Batida 01-10-2007 31-01-2003
Faisdn Cetraria 01-10-2007 31-01-2005
Pato Real Salko 01-08-2007 31-01-2005
Pato Real Espera 01-08-2007 31-01-2002
Pato Real Cekratia 01-08-2007 31-01-2005
Frizada Salko 01-08-2007 31-01-2005 l

Quando estiverem parametrizadasnais do que uma época venatodria,apenasuma poderdase encontrar activa.

As espécies que irdo aparecer neste ecra estdo condicionadasas espécies que foram anteriormente

parametrizadaemParametrizacdo Zonade Caca> POEQ 7%,

Para sair desta janela e voltar ao Menu_Iniciall 1™ basta seleccionar Sair.

1.1.4 Grupos de Espécies

Nesta janela é possivel agrupar varias espécies num grupo de espécies que posteriormente podera ser

utilizadona parametrizacado tipo de cacada.

© FZ AGROGESTAO 2007
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» Grupos de Espécies

|E Sair

Zona de Cacga
[Todag)

Codign | Designacio | siglze
-7 Tordos ZCWM C

_Acgdes
Criar Mowo Reqisto
Abrir Begizto

[l

Apagar Flegisto

([}
el

Para criarum novo grupode espécieso utilizadortera que seleccionae accdoCriar Novo Registo.

Parametrizacao de Grupos de Espécies

Grupo de espécies

Cadigo Zona de caga |ZCM C -

Designagao |T|:urd|:|$ |

Descrigio

Ezpécies
Tardo Comum
Tordo Ruivo
Tordo Zomal

Criar nowo:

| o]

Record: 14| 4 || 1k | k1 [r#] of 1 iFiltered)

E abertauma no janela para parametrizacdalo grupode espécies.Esta janela estd divididaem duas partes:

cabega-lhocom a
a qual aquele grupo de espéciesvai

na parte superior encontra-se designacdodo grupode espécies,com a zona de caca para

pertencere uma descricdo breve do grupo; na zona

inferiorda janela
encontra-seas espéciesque fazem parte desse grupode espécies.

Para associar uma nova espéciea esse grupo € necessarioem Criar Novo seleccionar qual a espécie
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pretendidae selecciona,'l'!. Esta passa para cima ficando associada ao grupo.
Se o utilizador pertender editar alguma das espécies ja associadas a lista basta seleccionar p

- : 1
Se pretender apagar uma das especies basta seleccionar e
Para sair deste ecra basta seleccionaSair.
Para abrir ou apagarum grupo de espécieso utilizadorterd que seleccionaras acg0esAbrir Registo e

Apagar Registo, respectivamente.

Para voltar ao Menu Iniciall 1% o utilizador deverd seleccionar Sair.
1.1.5 Processamento Documentos

Através desta janela o uilizador consegue associar os documentos, que estdo ja& parametrizados
no AGROGESTAO COMERCIAL®, com algumas accdes que sdo realizadas no CINEGESTAO® de

forma a que a sua emissdo seja feita automaticamente.

= Eb Sair

Definigdo do Processamento de Documentos:

Autarizages
Pegas Abatidaz
Acertos

Wer Assistente de Integlagﬁo:
Wer Documento para Edigdo:

Pré- definigio do Detalhe do Documentos:

Consulta de Base: [gFactura_Inscricoes

Faga a Correspondéncia entre os Campos:

Proceszamento de Documentos | Origem dos Dados | Campo ou Constante Agrupamento
Al Campo Produto
Designagio Campo Designagéo
Descrigio Campo Descrigio
Preco Campa Preco
Cuant Campa Guartidade
Campa

A esquerda,com o nome deTipo de Accdo estdo todas as acgbes, dentro do CINEGESTAO®, que

sdo susceptiveis da emissdo automatica de um documento.

Tipo de Acgao

Autarizactes

FPegas Abatidaz
Acertos
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A direita, encontra-seuma zona ondeé definidoque tipo de documentoé associadoa cada uma das acgoes.

Podem-se também escolher algumas opgdesdo préprio documento.

Definigdn do Proceszamento de Documentos:

Wer hagiztente de Integrau;ﬁu:u:
Yer Documento para Ediu;ﬁu:u:

Pré- definigio do Detalhe do Documentos:

Consulka de Base; [gFactura_Inscricoes

Faca a Correspondéncia entre os Campos:

Processamento de Documentos | Origem dos Dados | Campo ou Constante Agrupamento
k| Campo Produto
Designacao Campo Designacao
Descrigdo Campo Descrigdo
Preca Campo Prego
Guant Campo Guantidade
* Campo

Ao seleccionarum Tipo de Acgdo apareceo quadro,a direita, equivalented figura anterior.Aquié possivel
seleccionam opgaode ver ou ndoo DocumentoPara Edigdo- se o utilizador pretender visualizaom documento
seleccionadono momentoem que estamosa realizara acgdo (inscricdo, autorizagdo, langamentode pecas

abatidasou pagamentode quotas). Neste momento podemos alteraro documentce se desejarmos imprimi-lo.

No quadrode correspondénciaentre os documentosdo AGROGESTAO COMERCIAL® e as acces do
CINEGESTAO®, o utilizador escolhe os campos das acgdes do CINEGESTAO® que vdo ser

preenchidos na factura e de que forma é que é efectuado esse preenchimento.

Procezzamento de Documentos | Origem dos Dados | Campo ou Constante Adgrupamento
| I Campo Produto Agrupar por
Cant Campo Quartidade Somatario
Cescrigfo Campo M Autorizacio Agrupar par
* Campo

Processamento de Documentos - ¢ nesta coluna que o utilizador escolhe qual o campo do
documento que pretende que seja preenchido com a informacdo da acccde do CINEGESTAO®;

Origem dos Dados - nesta coluna o utilizador escolhe do tipo de origem de dados que vao ser
langados no campo escolhido na coluna do Processamento de Documentos;

Campo ou Constante - aqui o utilizador escolhe o campo da accdo do CINEGESTAO® que vai

corresponder ao campo do documento escolhido na coluna Processamento de Documentos;
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Agrupamento - na Uultima coluna o utilizador escolha a forma como a informagdo é apresentada

no campo escolhido na coluna do Processamento de Documentos.

No caso do exemplo apresentadona figurasde cima, em que a acgdo que se estd a parametriza® uma
Autorizacao, pode-se observar que o campo \/(que corresponde ao codigo do artigo) do
processamento de documentos tem como origem de dados um campo da acgdao Autorizagdo, e
que este é o campo "Produto". Este vai figurar no documento de forma agrupada.

Ou seja, neste caso o "Produto" sera por exemplo "Cagada aos Tordos" e, quando o utilizador
estiver a realizar uma autorizacdo a um cacador, para por exemplo 5 dias de caca, no documento

ird s6 ser apresentado uma linha para essas 5 dias de caca.

Para voltar ao menu_ principall 1N o utilizador deverd seleccionar Sair.

1.2 Plano Anual

Ao seleccionaPlano Anual no Ecrd iniciall 1N vai aparecer um novo menu:

Estimativa de Espécies/ 14 - Estabelecimento das estimativas em termos de existéncias para as

diferentes espécies bem como da sua percentagem de abate.

Cacadas/15) - Parametrizacdo dos diferentes tipos de cacada que irdo existir para cada zona de

caca.

Revisdo do PAE[19 - Revisdo e impressdo do Plano Anual de Exploracdo.

Revisao da Candidatural26y - Revisdo e parametrizacdo das Condicbes de  Candidatura e

Exercicio da Caga em Zonas de Caca Municipais
1.2.1 Estimativa de Espécies

Neste ecrd é possivel definir para cada uma das zonasde caga quala estimativaem termosde existénciae
percentagemem termosde abate. Automaticamente programa calculauma estimativado numerode pecas

que serdao abatidas.
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= PAE - Abundancia espécies e estimativa abate = sair

Epoca Yenaténa|2007/2008 |- I Espécies ExistEncias %o Estimativa de Abate o |
Zonas de Caga: Pato Real 1000 10% 100
Coelho S00o0 30% 1500
[FCh BR7 Ferdiz Vermelha G000 30%: 1800
Galeirdn 1000 10%: 100
Galinha de dqua 1000 10%: 100
Tordo Zornal 1]
1avali 1500 10%, 150
Tordo Cornurm 1]
Tordo Ruivo 1]

[

As diferentes espécies que aparecem disponiveis nesta janela estdo directamente condicionadas pela
parametrizacdo efectuadanaParametrizacdo Zonade Caca> POEQ 7h.

1.2.2 Cacadas

Neste ecra sdo parametrizada®ms diferentestipos de cacadas que fazem parte de cada uma das zonas de
caga. E através desta parametrizacdoque os diferentes cacadas irdo aparecer disponiveispara inscricées,

sorteios, emissdode autorizacdeg registode pecas abatidas.

» Parametrizacdo de Tipos de Cacadas [ Sair
Zona de Caca
[Todas) Cadigo I Desighagao | Froceszo | Zona de Caga I Epoca Yenatdria
1 Caga Geral Salto 2L 1 20072008
ZCM 5678 2 Cagada aos Patos Espera Z0M 1 2007/2008
Turistica 9876

Epoca Yenatdria
Tc-dos]

_Acgies
Criar Mowo Registo
Abrir B egisto
Apagar Registo

[l

un
A

Copiar Flegizto
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Para criaruma um novo tipode cacadao utilizadordeverad seleccionaa acdoCriar Novo Registo.

E Parametrizacao de Tipo de Cacada x|

Tipo de cacada Dias de caca
. p | 05-08-2007
Codige: 12.08-2007
Designagao: |l:a;:ada aoz Patos | Zona de caga: |ZCM 1 ;I 19-02-2007 kT
Processo: Espera ~| Epoca‘Yenatéria: [2007/2008 - 26022007 .l
| P _I P 02-09-2007 ot
039-09-2007
M Jarn. Dirias: Area fizsociada [Ha): 1000 200 Ha / Ezpingarda 16092007
23-09-2007
30-09-2007
07-10-2007

- . - T ) o 1410-2007
Ezpécie Data lnicio DataFim  Limite Didrio M2 Diaz Caga M.2 MawAbate =4 o 21102007

Fato Freal 01-08-2007 | 31-01-2008 3 3 380 SEAT 00T
= = 0 04-11-2007
11-11-2007
T5-11-2007 m
Z5-11-2007

Espécies DOutras Informacdes Estimativas de abate - Caca Maior

4

b

02-12-2007

Record: 14 4 || 1 | w1 |r#] of 1 (Filtered)

Ao seleccionamovo registouma nova janelaé aberta.Esta encontra-se divididaem trés partes.

Na zona superior da janela é inserida a informagdo geral sobre a cacada que se estd a
parametrizar, ou seja, a designacdo da cacada (escolhida pelo utilizador), a Zona de_ Cacal 6" a
que estd associada, o processo de caga utilizado(aproximagdo, salto, batida, etc.), a Epoca

Venatorial 9%, o nlmero de jornadas didrias disponiveis e a area associada ao tipo de cacada.

Na zona inferiorda janela existem trés separadoresonde é inseridaa informacdo relativaas espécies
associadasa cagada, outras informacgOes relativasa cacadae as estimativasde abate paraa caca maior (que

apenas serda necessario preenchemo caso de terem sido seleccionada espéciesde caga maior):

Espécies
Neste separador é necessario Espécies Outras Informacdes Estimativas de abate - Caca Maior
escolher quals as especies que vao E spécie Diatalnicic  Data Firmo o Limite Digo N2 Dias Caga M2 MawAbate = ‘-,.LI'
ser cacadas neste tipo de cacada, a p [Pato Real ~ | 01-08-2007 | 31-01-2008 3 e 350
* - a
sua data de inicio e fim e o limite Tordo Zomal
L R ola-cormum
diario de abate por cagador. Fombo-da-rocha
Pambo Brawa
Javali
. Tordo Comum
O programa automaticamentecalculoo Tarda Ruivo -

nimero maximo de abate com base no

limite diario,no n° de jornadas diariase

no numerode dias de caca.

Outras Informagoes
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Neste separador sao inseridas asm Dutras Informaciies Estimativas de abate - Caca Maior

informacGes relativas as inscricGes| Inscrighes _Taxas
sorteio e as taxas aplicadas para o Data Inicim 15-07-2007 Artige:  [Cagada Geral |
: . Diata Fim: -07-24007 Tipa Cagadaor Walar -
tipo de cacada que se esta a Trok 5
parametrizar Permite Inzcrigdo Colectiva; Tipo B 10
- N _ TipoC 20
Em relagdo  as taxas, ao se| Sorteio Tipo D 75
. . Data: 08-08-2007

seleccionar uma taxa, por baixo da

i . Hora: 21:00 x|
sua designacao aparece qual a taxa
para cada um dos tipos de cacgador.
Se o utilizador pretender criar um
novo artigo com novas taxas
necessita de seleccionar Artigo.
Desta forma, abre-se uma nova
janela de parametrizagdo de um
novo artigo e das suas taxas.
Estimativa de Abate - Caca
Maior
A informac&o presente neste N T T N T F s (o T I Estimativas de abate - Caca Maior
separador apenas necessita de ser Espécie F - Wl Wi Total =
preenchida se as espécies| | M [Javali 0 1 1l 1 3

Weado 0 a a 1 1

seleccionadas para a cacada forem

do tipo Caca Maior.

Neste separador devera ser preenchidg

|

para cada espécie quala estimativads

abate em termos de fémeas jovens e

adultase machos jovense adultos.

Do lado direito da janela encontra-se uma zona para seleccdo dos dias de caca para a cacada
parametrizada.

O utilizador pode introduzir os dias a mdo ou pode utilizar ferramentas auxiliares:

Permite utilizar um calendario, facilitando a escolha do dia pretendido. Apenas permite escolher

um dia de cada vez.
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r Permite

seleccionar quais os dias da semana em que se podera cacar.

x
Caca Geral
Terga Cuarta CGuinta  Sexta Sabado Domingo Feriados
1 1 1 L] L] 1
ZCH 2354
Seg Ter Qua Qui Sex Sab Dom Fer
Sedentarias -0 O O O O
Figradoras 10 o o OO
Caca Maior A0 000 0 & &
|‘./ Aplicar | ||} Sair

Desta forma, para se

Aplicar. Depois de

parametrizagdo do tipo de cagada basta

.1 Permite seleccionar quais os

confirmar o sucesso da

seleccionaros dias da semana basta escolher quais os dias
contabilizagdo dos dias de caca para voltar a janela de

seleccionar Sair.

Parametrizacdo de Feriados e Dias de Nao Caca

Feriados Fixos Feriados Moveis

Dias de ndo caca

Azzungdo de Nosza Senhora
Implementag3o da Repablica
Dia de Todoz-oz-Santos

Fetiado |Dia [z

Ano Novo 1 Janeiro

25 de Abiril 25 Abril

D!a do Trabalhador Parametrizagao de Feriados e Dias de Nao Caca
Dia de Partugal

Feriados Maveis Dias de ndo caca

pretendidose

feriados fixos e moveis, e ainda os dias de ndo caca.

seleccionar

Para

. S ) 1
depois adiciona-lo selecmonand,'l".

dias

Restauracio da Independéncia Ang D ‘.‘;;\
Imaculada Conceigdo Era [Dia [Mas [Bno
Natal Carnaval 20 Ferversin 2007
Criarnoweos Sexta Feira Santa E Abril 2007
Pazcoa = — " " =
I Corpo de Deus Parametrizacdo de Feriados e Dias de Nao Caca x|
Dias de ndo caca
Feriado [Dia &z [
Eleicoes 12 Howvembro 2007
Criar ioweo:
371
!
_Lriar hiowa:
| 2 EXE

seleccionams dias dos feriados fixose moébveisé

necessarioem primeiro lugar seleccionarqualo feriadoe

No caso dos feriados modveis o

+'
automaticamente, bastando para isso seleccionar "

utilizador

podera

parametrizar os

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO

1.2.3 Revisao do PAE

Nesta janelaé possivel rever todaa informa introduzideno CINEGESTACe que vai produziro Plano Anual de

Exploragdo.
A revisdodo PAEé efectuadeem 6 passos:

19 Passo - Dados Iniciais

I Clube de Cacadores e Pescadores - ZCM 2354 - 2007 /2008

Entidade:
Clube de Cag 1 M2 Processo DGRF: 2354
Areas Classificadas: |ZC abrangida Takalmente ;l
na Ea;:a: Dias Semanais de Caga:
L 58 _ Seqg Ter Qua Qui Sex Sab Dom Fer
Sedentarias -0 O O 0 O
Migradaras 00 000 [ |
(Caga Maior a1 Y Y I ™
Epoca: |2IJD?."2EIEIS ;l
| Sair | | e Bbras ‘ ‘ Seqguinte >>| | Concluir

Neste primeiro passo € necessario seleccionar qual a zona de caca para a qual se pretende efetuar a revisdo

do PAE. Ao seleccionar a zona de caca do lado direito, no lado esquerdo aparece logo disponivel a informacdo

da zona de caga relativa ao numero do processo e area classificada e os dias semanais de caca para cada um

dos grupos de espécies.

2° Passo - Caca Menor
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Clube de Cacadores e Pescadores - ZCM 2354 - 20072008

Cagada E zpecie Proceszo Lirnite Jormadaz ME de ME Max. a  «
Dirio Mdia® Diaz Caca Abater
p [Caca Geral Coelho ;lSaItD - 2| 5| 18| 180

diaz de caga:|2.9,16.23,30/5et; 7.14,21,28/0ut; 4.11.18,258/Mov; 2.9,16,23,30/Dez

Caca Geral Perdiz Yemelha ;ISEI“:D - 5| 5| 'l?| 475
diaz de caga:|7.14.21,28/0ut; 4,11 18,25/Mow; 2,.9,16,23,30/Dez; 6,13,20,27/)an

Cagada ao: Patos Fato Real ;IEspera ;I 3| 5| 25| 390
diag de caga:|5.12.19,26/00; 29,1623, 30/5et; 714,21 28/0ut; 4,11 18,25/Mow; 2.916,23,30/Dez; 613.20,2

Caca iz Folaz & Pombos R ola-comum ;lEspera - 3| 5| 'l'll 165
diaz de caga:|1.51216.19 26/400; 291623 30/5et

Caca 4z Holaz e Pombos Pombo-da-rocha ;lEspera ;I 3| 5| 24| 360
diaz de capa:|1.5.12.16.19.26/800; 2.9.16,22.30/5et; 714,21 28/0ut: 4.11.18.25/Mov: 2.9.16,22.30/Dez

Caca az Rolaz e Pombos Fombo Bravo ;lEspera - 3| 5| 32| 480
dias de caga:|1.512.1619,26/400; 2.9.16,23,30/5et; 714,21 28/0ut; 4.11,18,25/Novw; 2.9,16,23.30/Dez: 6,13

Abrir ficha da cagada seleccionada

* ao alterar este campo altera todas as linhas da cagada respectiva

2000

Sair

<< Atras

Sequinte =3 ‘ |

Camel it |

Neste segundo passo aparecem listada todas as cagadas
informagdo
seleccionam cagada que se pretende alterar (colocandoo cursordo rato em cima da cagada)e

respeitante as

mesmas. No caso de se

Abrir Ficha da Cacada _seleccionadal 15"

3° Passo - Caca Maior

pretender alterar alguma dessa

parametrizadaspara a caca menor com toda a

informagdo basta

seleccionar
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lube de Cacadores e Pescadores - 2ZCM 2354 - 2007 /2008

Cagada Ezpécie Proceszo Limite  Jomadas N2 de HME Max FJ FA Ml MA
Didrio /dia®  Dizg Capa adbater

Abrir ficha da cagada seleccionada * gltera todas as linhazs da cagada respectiva | | |

Sair | | << Atras | | Sequinte == | | Zamcluir |

Neste terceiro passo aparecem listadas, caso haja, todas as cagadas parametrizadas para a Naaga maior.
caso de se pretender alterar alguma dessa informagcdo basta seleccionar a cacada que se
pretende alterar (colocando o cursor do rato em cima da cagada) e seleccionar Abrir Ficha da

Cacada _ seleccionadal 15",

4° Passo - Validacdo das Estimativas das Espécies

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO

Clube de Cacadores e Pescadores - 2CM 2354 - 2007 /2008

Espécies: ABATE -]
total estimada  total calculado total somado®

P [Coelho Of corriair
Perdiz Yermelha 0| carriair
Fato Real 0] carrigir
Fuola-comum 0] <orriqir
Pombo-da-rocha - 360 0| arriair
Parnbo Bravo hd 4a0 0| eorriair

=

Sair | | << fAkras | | Seguinte == | | Cameluir
Neste passo é possivel rever as estimativasdas espécieki® parametrizadas e compara-las com as

estimativas calculadas a partir da parametrizacdo das cacadasl15h.

Para corrigir algum dos valores

associado a cada uma das

fCorreccoesAbate : Form x|

espécies.

apresentados basta

seleccionar o botdo Corrigir que se encontra

Zona: |ZI2M 2354 ;l
Epoca: E sisténcias: H Estimativa de Abate:
Espécie: [REmme -] | 3000 %[ 03 ]=] 500 |
Cagada Ezpécie Proceszso Limite Jomadas M2 de M2 Max. a
Didrio Sdia® Diaz Caga Abater
p |Caga Geral Coelho ;lSaItn - 2| 5| '|E| 180
diaz de caga|2,9.16,23.30/5et; 714,21 28/0ut; 411 18 25Movw; 2,916,232, 30/Dez

Abnr ficha da cagada seleccionada

* ao alterar este campo altera todas az linhas da cagada respectiva 180

Confirmar
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Uma nova janela é aberta onde é possivel corrigir as existéncias da espécie ou a percentagem de abate, ou
por outro lado, abrir a ficha da cacada a qual estd associada a espécie (através da selecccdo da cagada e da

acgdoAbrir Ficha da Cacada Seleccionada) e corrigir na parametrizacdo da cacadal 15V,

59 Passo - Dados __ Adicionais

Clube de Cacadores e Pescadores - 2CM 2354 - 2007,/20038

Constituicdo dos grupos de espécies

Taxas por tipo de cacador e cacada
Cagada Frocesza Tipo & Tipo B Tipa C Tipa D o

p [Caga Geral Salto - ] 10 20 A
Cagada aos Patos Ezpera - 5 10 20 25
Cacga &z Rolas e Pombos Ezpera - 5 10 20 25
Abir ficha da cagada seleccionada =
Sair | | < Abras | | Seguinte > | | ameluit

Neste passo é possivel observar a constituicdo dos diferentes grupos de espécies e das diferentes taxas
aplicadas a cada uma das cacgadas.

No caso de se pretender alterar alguma informagdo relativa as taxas basta seleccionar a cacada que se
pretende alterar (colocando o cursor do rato em cima da cacada) e dJbadiciofacha da Cacada
seleccionadal 15,

6° Passo - Finalizacdo
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lube de Cacadores e Pescadores - 2CM 2354 - 200

» A entidade gestoras de ZCM, deve para cada época venatdria elaborar uma proposta de plano de exploracdo e
submete-la 4 aprovacao da DGRF até 15 de Julho de cada ano.

» A intencdo de ndo exploracao de uma 2CM em dada época venatoria nao dispensa a apresentacao dessa
proposta.

» A proposta pode ser remetida ou entregue directamente no respectivo Nicleo Florestal {para obter as
necessarias coordenadas de contacto, podera aceder ao servico desconcentrado respectivo através de
http:/ /www.dgef.min-agricultura.pt /¥4 /dgf/ area.php?areaid=INFINST) ou submetida via web logo que esse
servico esteja disponibilizado.

Imprimir 0 documento apos conclusdo deste assistente

Sair | ‘ << Atras | | Seguinte >>‘ | Cancluir

Para imprimir basta seleccionar o com@oacluir.

Ao concluir a candidatura uma nova janela é aberta para seleccionar a pasta onde se irda gravar o documento

Word da Candidatura.
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Indique a localizacdo e 0 nome do no¥o documento.
5 ave in; I |79 Doc_oficiaiz j - £ Eg-

W gy borizacan_Esperial_Cara_Recibo_Individual.doc
¥ —ondicoes_acesso_Candidatura,doc

¥R esultado_Exploracac_Cinegetica, doc

W17 Impresso_Plano anual Exploracan PAE. doc

ty Docurments

B
a

Agrogestan

File: ramme: |:',|'l'.,|:j FCh 2354 2007-2008. doc

=l

Save as type: IWnrd [*.doc)

-~

Save I
Caricel |
E

Ao salvar o documento (Save/Guardar), na localizacdo pretendida a Candidatura é aberta no MS

Word.
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1 PAE_ZCM 2354_2007-2008.doc - Microsoft Word ===

© Fle Edt iew Insert  Format  Tools  Table  Window  Help Type a question for help » X
SH| Y RARS V-0 FEGF ;gjq'[u?% - @ ,UR_ead!

PEEFCCITR e I Y]
. = B-Z-A-B@Wooxs fasSHES
[x] m RIS R I R AR SO AT AT SRR TENIRS IR (R =R - AN CRN RS RN IR AR - -1 -
-

ap B B B[
P A4 Mormal + Arial, - arial

- ZCM - PLAaND ANUAL DE ExPLORAGAD CINEGETICA (PAE)

-—

% = Apresentar até 15 de JULHO no Miicleo Florestal respe ctiva

- , , Processa N° o6AF

- EPOCA VENATORIA  2007/2008

T Entidade titular da ZC | Clube de Cacadores e Pescadores

N Areas Classificadas: “ ZC Nio abrangida l:l ﬂ ZC Totalmente abrangida EI n IC Parcialmente ahrangida I:I

‘rr Mota - Se assinalou C, apresente neste impresso a proposta de plano anual de exploragio (PAE para a globalidade daZC & no ANEXOD | arespeitante 3 drea

- abrangida pela Area Classificada. Se assinalou A ouB nio preencha o ANE<C |

- O

1

. | CAGA MENOR

L NS de Limite Taxa a cobrar (€)

= Espécie ou Limite 'u.macla diario N° total

- Grupo de espécies Processo de caga Didio de ]s de de dias /

- Ahate . abates espécie

~ diarias cagador

- Coelho Salto 2 ] ] 18 5 10 20 25

@ Coelho Salto 2 ] ] 18 ] 10 20 25

Z Perdiz Wermelha Salto 1] g 1 17 ] 10 20 25

- Perdiz Wermelha Salto 1] ] 1 17 ] 10 20 25

. Pormba Bravo Espera 2 ] il 27 a 10 20 25

Z Raposa Batida 2 3 i} 22 g 10 20 25

- Raposa Batida 2 ] ] 22 5 10 20 25

B Rala-camum Espera 1 3 i} 7 5 10 20 25 :
T Saca Rahos Batida 2 ] ] 21 ] 10 20 25 @

- Saca Rahos Batida 2 ] ] 22 ] 10 20 25 ¥
N1 =R 3
iprawr Ly [Auoshapest N W IO Al @ E | B A= Eliﬂ

Page 1 Sec 1 1z Ab 1,3cm Lmo 1 Cal 1 REC TRE EXT OWVR Portuguese m
Para imprimir a candidatura basta seleccionar no MS Word o @,amﬂm se encontra nas barras de

ferramentas na zona superior da janela.

2.4 Revisao Candidatura

Nesta janela é possivel rever toda a informa introduzida no CINEGESTAO e que vai produzir as
Condicboes de Candidatura e de Exercicio de Caca em ZCM.

A revisdodasCondigdes de Candidatura e de Exercicio de Caga em ZCM é efectuada em 8 passos:

1° Passo - Dados Iniciais
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M® Processo DGRF: 2354
Areas Classificadas: |ZC Abrangida Totalmente ;I
Zona de Caga: % Diarias por Tipo Cagador:
B |Tipo -| 50% -
Tipo B -| 30%
Tipo C -| 10%
Tipo D -| 10%
* = L
Epoca: [2007/2005 |
Sair | ‘ == Abras | | Seguinte == | | ol it

Neste primeiro passo é necessario seleccionar qual a zona de caga para a qual se pretende efetuar a revisdo

do PAE. Ao seleccionar a zona de caga do lado direito,

no lado esquerdo aparece logo disponivel a informagdo

da zona de caga relativa ao numero do processo e area classificada e percentages diarias por tipo de cagador.

20

Passo - Dados Gerais de Candidatura
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lube de Cacadores e Pescadores - 2CM 2354 - 200

_Inscricies —Caucao [v]

Percentagem:

Forma Pagament0:|

Entidade: |Clube de Cacadares e Pescadores

Morada: |Rua da Igreja, n® 1

—_Liquidacdo Taxas

Entregar Cirectamente: [Sede Prazo Pagamento: |

|
|
Cadigo Postal: |2.'-"5IJ Cascais |
|
|

Atraves de Email: |cn:|:n:@gmai|.cn:nm Meio Pagamento:

—Sorkeios Local Pagamento: | |
Local Sorteia: [Sede do Clube | Codigo Postal: | |
Local Consulta Actas e Listas: |Sede do Clube | Municifo; =)
Sitio Inkernet Divulgagdo Resultados: |www.dng.min-agricuItl| P |Cascais
. Sintra
—Informacoes
Telefones (13: 211 234 56](2): [56 233 455 (3 | | Freguesia(=)
. g b | 2icabideche
Horario atendimenta: | 19130 - 22:30 | Alcoitéo
Outros Meios: |PDr carka | Cascais
Sair | ‘ << Atras | | Sequinke == ‘ | ol

Neste segundo passo fica visivel toda a informacdo parametrizada de cada®™.Para fazer qualquer
alteragdo basta apagar o campo que se pretende alterar e escrever a nova informagao
pretendida.

3° Passo - Caca Menor
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Cagada E zpécie Processo Linnite: Jormadas M de M2 Ma. a
Dirio Adia * Diss Caga Ahater
b |Caga Geral Coelho ;lSaItu:u ;l 2| 5| 18| 180
diaz de caga:[2.9.16.23,30/5et; 7,114,271, 28/0ut; 4,11.18,25/Nov; 2.9.16.22.30/0ez
Caga Geral Perdiz Wermelha ;lSth:n ;l 5| 5| 'l?'l 425
dias de caga:|7.14.21.28/0u; 411.18.28/Mov; 29.16,23.30/Dez; 613,20 27/ )an
Cagada aos Patos Pato Real ;lEspera - 3| 5| 2Ei| 330

diaz de caga:

5.12.19.26/000; 2.8.16.23.30/5 et; 7.14.21 28/0ut; 4.11.18.25/Mov; 2.9.16.23.30/Dez; 613,202

Caga az Aolas e Pombos Rola-comum ;lEspera ;l 3| 5| '|'|| 165
dias de caga:|1.5.12.16.19,26/400; 2.9.16,23,30/5et

Caga &5 Folaz e Pombos Pombo-daocha  ~[Espera | E] g 2] 30
diaz de caga:[1.512 16,19,26/400; 2.9.16,23 30/5et; 7 14,21 .28/0ut; 411 18,25/ Movw; 2 9.16,23.30/Dez

Caga &5 Folas e Pombos Paombo Erava '~ |Espera - E] g 32 450

diaz de caga:

15121619 26/800; 2,916 23,30/5et; 714,21 28/0ut; 411,18, 25/Mov; 2,916 23.30/0ez; 6,13

Abrir ficha da cacada seleccionada

* ano alterar este campo altera todas as linhas da cagada respectiva

2000}

Sait << ffras Sequinte == | | Comeluir |

Neste segundo passo aparecem listada todas as cagadas

informagdo respeitanteas

seleccionarma cagada que se

mesmas. No caso de se pretender alterar alguma dessa

pretende alterar (colocandoo cursordo rato em cima da cagada)e

Abrir Ficha da Cacada _seleccionadal 15",

4° Passo - Caca Maior

parametrizadaspara a caga menor com toda a
informacdo basta

seleccionar
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lube de Cacadores e Pescadores - ZCM 2354 - 2007 /2008

Cagada Ezpécie Froceszso Limite  Jomadas M2 de M2 Mas FJ)  FA M) MA
Di&rio fdia®  Dias Caga abbater

Ahbr ficha da cagada seleccionada * gltera todas as linhas da cagada respectiva | | |

Sair | | << Alras | | Seguinte :=:=-| | Cameluir ‘

Neste terceiro passo aparecem listadas, caso haja, todas as cagadas parametrizadas para a Naaga maior.
caso de se pretender alterar alguma dessa informacdo basta seleccionar a cacada que se
pretende alterar (colocando o cursor do rato em cima da cacada) e seleccionar Abrir Ficha da

Cacada _ seleccionadal 15",

5° Passo - Validacdo das Estimativas das Espécies
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Clube de Cacadores e Pescadores - 2CM 2354 - 2007 /2003

Espécies: ABATE -
total estimado  total calculado  total somado®

} Coelho carrigir
Perdiz Wermelha carrigir
Paka Real carrigir
F.ola-comum carrigir
Pombo-da-rocha carrigir
_Pomho Bravo corrigir

B

Sair | ‘ << Abras | | Seguinte == | | ol it

Neste passo € possivel rever as estimativasdas espécieblM parametrizadas e compara-las com as

estimativas calculadas a partir da parametrizacdo das cacadas/15).

Para corrigir algum dos valores apresentados basta seleccionar o botdo Corrigir que se encontra

associado a cada uma das espécies.

fCorreccoesAbate : Form x|

Zona: |ZEM 2354 ;l
Epoca: E xisténcias: #: E stimativa de Abate:
Espécie: [EEae | | 3000 %[ 03 ]=] 500 |
Cagada Ezpécie Proceszso Lirnite Jornadas M de M2 Man. a
Didrio Adia * Diaz Caca Ahbater
b [Caga Geral Coelho ;ISaItU ;l 2| 5| 18| 180

dias de capa:|2.9,16.23,3005et; 7.14,21.28/0ut; 411,718,258/ Now; 2.9,16.23,30/Dez

Abrir ficha da cagada seleccionada  * ao alterar este campo altera todas as linhas da cagada respectiva 180

Uma nova janela é aberta onde é possivel corrigir as existéncias da espécie ou a percentagem de abate, ou
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por outro lado, abrir a ficha da cacada a qual estd associada a espécie (através da selecccdo da cagada e da
accdoAbrir Ficha da Cacada Seleccionada) e corrigir na parametrizacdo da cacadal15h.

6° Passo - Dados _ Adicionais

Constituicdo dos grupos de espécies

Taxas por tipo de cacador e cacada
Cagada Processo Tipo A Tipo B Tipa C Tipo D a|

p |Capa Geral Salto - i 10 20 25
Cagada aos Patos Espera - 5 10 20 25
Cara az Rolas e Pombos Ezpera - A 10 20 25
Abrir ficha da cagada seleccionada ~
3air | | << Abras | | Sequinte = | | el uir

Neste passo é possivel observar a constituicdo dos diferentes grupos de espécies e das diferentes taxas
aplicadas a cada uma das cacgadas.

No caso de se pretender alterar alguma informagdo relativa as taxas basta seleccionar a cacada que se
pretende alterar (colocando o cursor do rato em cima da cacada) e dJbadiciofacha da Cacada
seleccionadal 15,

7° Passo - Dados Publicos de Cacada
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Inscricbes e Sorteios

Cacada Proceszo Inzcricies Sarteio Publica Inscrigio |
infcio firry hora data colectiva
p |Caca Geral Salto =~ | 1507-2007 3007-2007 08-08-2007 2100
Cagada aos Patos Ezpera | 15072007 3-07-2007 08-08-2007 21.00
Caga 3z Rolaz e Pombos Ezpera | 15-07-2007 01-08-2007 08-03-2007 21.00
* -
Abir ficha da cagada seleccionada B
Local e hora de comparéncia dos cacadores contemplados com cacadas nos respectivos dias de caca
Espécie Local Hara
Coelhos; Perdizes Zampo de Futebol 630
Patos Campo de Futebol 530

Outras informacoes relevantes para divulgacao
A cacada s perdizes apenas se efectua da parte da manhd, para todos os dias de caca. |

Sair ‘ | << Akras ‘ | Sequinte >>‘ | Zameluir ‘

Neste passo € possivel rever toda a informagdo referente as inscricbes e sorteios, previamente parametrizada:

na parametrizacdo da cach#®. No caso de se pretender alterar alguma informagdo relativa as

datas das inscrigbes e sorteios e a hora do sorteio, € necessario seleccionar a linha da que se pretende alteral
(colocando o cursor do rato em cima da cacada) e selddwidnarFicha da Cacada seleccionadal1s".

Neste passo é possivel introduzir o local e hora a que se realizam as diferentes cagadas, bem

como introduzir qualquer outra informagdo relevante que se pretenda que aparega na

candidatura.

82 Passo - Finalizacdo
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» A divulgacdo das condicies de acesso sd pode ocorrer apis aprovacdo do respectivo plano anual de
exploracao (PAE) pela DGRF. Atente-se que o PAE dita as regras especificas da exploracao cinegética em cada
ZCM, com consequéncias, como é obyio, nas condicdes de candidatura e acesso ao exercicio da caca na mesma.

» Agquando do envio das condicoes de candidatura e acesso para divulgacao em jornal de expansao nacional
deve ser apresentado, em simultdneo, copia das mesmas, em formato digital, na DGRF, para efeitos de

divulgacdo no seu sitio.

Imprimir o documento apos conclusdo deste assistente

Sair | | << Atras | | Sequinke >>‘ | Concluir

Para imprimir basta seleccionar o com@oacluir.

Ao concluir a candidatura uma nova janela é aberta para seleccionar a pasta onde se ird gravar o documento

Word da Candidatura.
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Indique a localizacdo e 0 nome do no¥o documento.
5 ave in; I |79 Doc_oficiaiz j - £ Eg-

W gy borizacan_Esperial_Cara_Recibo_Individual.doc
¥ —ondicoes_acesso_Candidatura,doc

¥R esultado_Exploracac_Cinegetica, doc

W17 Impresso_Plano anual Exploracan PAE. doc

ty Docurments

B
a

Agrogestan

File: ramme: |:',|'l'.,|:j FCh 2354 2007-2008. doc

=l

Save as type: IWnrd [*.doc)

-~

Save I
Caricel |
E

Ao salvar o documento (Save/Guardar), na localizacdo pretendida a Candidatura é aberta no MS

Word.
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I cac_ZcM 2354_2007-2008.doc - Microsoft Word == =]

File Edit Wew Insert Format Tools Table ‘window Help Type a guestion for help = X
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L
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- Caugo o acto do imerio: e | | mim [X] Paraam ea péc k6 & 108 montankse Beg uintse - .
= Forma de pagamento:
- pp—— Nl 5o registi par | _Enditade | Clube de Cagadorss e Pescadores @
- fem hmubne modes | Worata | Fua da Igreja, ne 12750 Cazeals T
BRI =R D
Draw~ g |Agoshapes~ N 2 OO Al o8 @ @& [ & - - A= -:Eﬂ.j
Page 1 Sec 1 1z Ab 1,6cm Lmo 1 Cal 1 REC TRE EXT OWVR Portuguese

Para imprimir a candidatura basta seleccionar no MS Word o %amimz se encontra nas barras de

ferramentas na zona superior da janela.

1.3 Cacadores

Ao seleccionar Cacadores no Ecrd iniciall 1 vai aparecer um novo menu:

- Cacadores[3®) - Permite criar uma ficha individual por cagador onde fica presente toda a
informacgdo dele, inclusivamente a sua classificagdo em relagdo a zona de caca. Nesta zona é
apresentada também a listagem de totodos os cacadores, organizada pela classificagdo dos
mesmos.

- Grupos de Cacadores[55 - Permite agrupar diferentes cagadores num mesmo grupo.
- Gestdo de Contactos - Permite gerir de uma forma organizada todos os contactos efectuados

com os diferentes cagadores. Auxilia também na elaboracdo de cartas e faxes modelo de forma

a tornar mais simples a emissdo de documentos para multiplos cacadores.

1.3.1 Cacgadores

Nesta janela é possivel criar fichas individuais por cagador bem como consultar fichas ja

existentes. Os cacadores encontram-se listados e separados por classificacdo.
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U E—b Sair

47 FiosRépidos 7 ListadsFios EAJa |8 | clole|Flaluli]ylklcim|[n]olprlalr]s|Tu]v|w|x|v|2]
Cacadores = |« [ Cagador | Telfore | Morada | Cédigo Pos... | Localidade N
- Sem Classificagdo Albing Peixota 210380, Ruados Mainhos M® 13 2790 Cazcaiz  Alhaiz i
Tipo & o= | Aribal Alves 214837 .. RuadaPonte NG 2750 &lcab... it
Tino B o= | Artdnio Santos Silva 213712, RuadaCerémica N912 2750987 C... Bime
o = | Joaguim Fermando Queioz 214216... PRuadoCentaNE5 2740 Oeitaz Porto 5alvd
H Tipa C — | Jorge da Costa Marques 236952364 Rua do Cemitério 2780667 .. Oeiras —
“Tipn D ™
Zona de Filtragem
&
rd
.Acches
Mova Entidade
Abrir Entidade
Apagar Entidade D e
Listagens e Consultas Tipo A 5

Esta janela encontra-se divididaem duas zonas principais:
- Zona de_ Filtragem[3™ - esta zona permite filtrar os cagadores por tipo de classificacdo e

apllicar filtros especificos, previamente criados pelo utilizador.
— Zona de_listagem dos__cacadores[45% - permite visualizar os cagadores que foram filtrados

através dos filtros aplicados na zona de filtragem.

Para sair desta janela e voltar ao Menu Iniciall 1™ basta seleccionar Sair.
1.3.1.1 Zona de Filtros

Na Zona de Filtros podemos, através de algumas ferramentas, exercer acgbes que nos permitem reduzir

(filtrar),os cagadoresque aparecemnaZona de Listagemde Cacadoress, para deste modo facilitar a

procura e seleccionar por exemplo a listagem que queremos imprimir.

57 Filtros Rapidos 57 Lista de Filkros

Cacadores il BN
- Sem Classificacio
o Tipa RS
o Tipo B ==
“Tipo C -
Kt
Ao ter seleccionado o botdo 77 Filtros Répidos passamos a ter disponivel uma combobox

!Ea;admes I-dl'-, que nos permite filtrar por diferentes Tipos de Classificacdao, a
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qual estarda por defeito em Cacadores, para nos permitir seleccionar qual o Tipo de Cagador.
Poderemos ter também Relagbes Comerciais, ou qualquer outro tipo que seja criado, conforme
esta descrito no paragrafo seguinte. Ao accionar o filtro pretendido, no quadro situado abaixo

filtramos os cacadores que aparecem na Zona de Listagens de Cacadores! 45",

Do lado direito da zona de filtros existem varios botdes:

K

. PAN . . — e o
Ao seleccionar **°, abrimos um novo quadro onde se pode criar mais Tipos de Classificacao e
Classificagoes.

Parametrizacdo de Tipo de Classificacoes 5'
Tipog de Clazzificacio Clazzificacio
4+ Acompanhante
Socioz Tipo A
Relagtes Comerciaiz + Tipo B
Tipo C
el | el |
! !
| & [Tipa D ]

Os Tipos de Classificagdo criados ficam disponiveis na combobox dos filtros rapidos e as
Classificagbes no quadro imediatamente abaixo, quando os diferentes Tipos de  Classificagdo
estiverem  seleccionados.

Para criar um novo Tipo de Classificacdo deve-se escrever a sua designacdo na linha de insergdo

. ~ 1
e pressionar o botdo 'I".

Se se quiser introduzir novas Classificagbes, deve-se seleccionar previamente,na lista de Tipos de

Classificacl0esq itemao qualse pretende adicionare s6 depois escrevera sua designacdona linhade insergao

e . . = 1 . . . )
das classificagdbesPara concluir basta pressionaro botdao 'I", tal como ¢é feito para criar os Tipos de
Classificag0es.

Para alterara posigdo relativados itens existentesnos Tipos de Classificagdopode-se utilizaros botﬁes‘r

ou + para elevar ou baixar o objecto seleccionado, respectivamente. Deste modo pode-se
escolher qual o Tipo de Classificagdo que aparece por defeito em = [Fliss Rapldns, na Zona de
filtros.

Se se quiser alterara designagdode um Tipo de Classificagdmu de uma Classificagdobasta seleccionaro

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO

i . ] | . . .
objectoem causae selecciona® ® passando o mesmo a estar disponivel na zona de edigdao para ser

. e n . . 1 L .
alterado. Depois da modificacdo € necessario seleccionar ! para adicionar o objecto alterado

de novo a lista. Se, por outro lado, se tenciona apagar por completo deve-se utilizar a

1
ferramenta Lt .

Existem ainda outros botdesdo lado direitoda zona de Filtros Rapidosque passamosa explicar:

Cada topico da arvore tem uma série de sub-tdpicos associados. Ao premir o rato

=
= Expandir arvore - , . .
P sobre um dos topicos este sera expandido , mostrando os seus sub-tdpicos;

o= Cada topico da arvore tem uma série de sub-tdpicos associados. Ao premir o rato
= Colapsar arvore - . .

P sobre um dos topicos este sera compactado, deixando de mostrar os seus

sub-tdpicos;

g Ao premir este botdo ficara desactivada a filtragem que havia sido

Desactivar filtro . . . ~
seleccionada, todos os registos existentes aparecerdao na Zona de

Listagens de Cacadores.

S Lista de Filtros

Se tenciona utilizar filtros criados pelo utilizador deve seleccionar a opgao onde
acede a uma area onde poderda criar e gravar os seu proprios filtros.
i Filtros Rapidos | 57 Lista de Filkros
Filtroz R
»» Mowa Filtra...
T4
P
A Listade Filtros disponibilizas seguintes comandos (botdes):
A i Permite aceder ao assistentel37 onde serdo seleccionados os critérios a aplicar de modo a
**" Assistente construir novos filtros.
Parametrizacao de
filtros

Permite aplicar o filtro seleccionado a seleccdo das listagens. Caso ja tenham sido

Aplicar  Filtro seleccionados outros filtros aparecera um ecra com varias opgoes:

seleccionado

X

@ Ja aplicou antenormente outro[z] filtros 0 que dezeja fazer?

_| Aplizar o Filtro Seleccionado e Remover oz Anteniores
Aplicar o Filko Seleccionado e Manter oz Antenor(ez] - [Intercepgao]

_| Acrescentar o Fesultado dao Filro aos Resultado dofz] anteriorez] - [Feunido]

G cCancelar
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-y Elimina todos os filtros aplicados aos registos da base de dados, disponibilizando a
Remover Filtro totalidade dos regsitos.

Esta zonade filtros disponibilizatambémuma consultapordatas.

Data de Inicio: | 01-06-2006 Data de Final: | 31-05-2007

A semelhancade outros locais do programaao clicar em ira abrir um Auxiliar_de seleccdo de
datas/4h,

1.3.1.2 Zona de Accgles

A Zonade AccgOes serve, comoo nome indica, para realizaras acgdes escolhidassobreos objectosdaZona de
Listagemdos Cacadorels’s™:

- Nova Entidade - Cria uma nova Ficha de Cacgador.

- Abrir Entidade - Abre a ficha do cagador seleccionado.

- Apagar Entidade - Elimina a ficha do cacador seleccionado.

Listagens e Consultas - produz listagens e consultas sobre os cacadores inseridos na base de

dados.

Nova Entidade - Esta funcionalidade é usada quando queremos criar uma nova ficha para um
cacador/entidade. Quando pressionamos esta opgcao abre-se uma nova ficha de introducdo de
dados.
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» Parametrizagio de Cagadores & sair
Cédige: [100 | Mome: [#lbino Peixcta | Secia Me:
Informacdes gerais
Carta de Cacador Licenca de Uso e Porte de Arma
ME: Data Obtengao: | | ME :| |Validade:| |
Data Walidade: | | Tipo: | ;I Entidade: | |I:Iasse: vI
Licenca Caca Seguro
Mimera: | | Seguradoral |
Tipo: | -] weApdhce: | | walidade: | |
Informacoes Gerais
DataMase: [ | Profisfi[ ] EstadelCiit] -]
FEN=NE [ | de | | por | | walidade: GE | |
NE. Contrib.: [140323473 | MiB:| | Mae: | |
Naturalidade
Distrita: [ | Concelha | | Frequesia | |
Residéncia =
Morada: [Fua dos Moinhas M2 13 | M de Contacto =
Cod. Postal Lacalidade: [Alhais | [Tl T|210380350 [Gs
Freguesia: |: Conceha: | = || Distrite: | - el = o
Faiz | |
e-mail: [ | &4
e | | &
Notas: | |
Gestdo de Contactos Contas Comentes l—Dl ~
Esta fichade entidadeé constituidapor trés separadores:
Informacdes Gerais
Neste separador introduzid nome,o numerode sécio (caso exista)e todaa informacdo referentea carta

de Cacadore a Licengade Uso e Porte de Arma. Existem também dois campos para

admissdoe de exclusdoda zonade caca.
Ainda neste separadoré possivel inserira
0s

suplementares.

. . . ] | o
Para inseriruma foto basta clicarem ** e indicar o

1
quisermos apagar uma fotografia basta clicar em K'.

Quanto aos contactos telefénicos podemos inseriruma infinidadede nu

informagdo completado Bilhetede

contactos telefénicos,0s dados de morada postal, e-maile pagina Web, notas

caminho para a

introduziras datas de

Identidade incluindaa fotografia,

suplementaree dados

fotografia

correspondente. Se

meros.

M? de Contacto

b |Tel - | 222010825 o)
Thovel - ]338401458 )
Escritdrio =~ |214847440 )

#|Tel. -

|»

Se o0s numeros forem demasiados para se verem no espago ex

istente poderemos utilizar o elevador
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imediatament@ direita para acederaos numeros escondidos.

Podera escolher, seleccionando campo circulardo lado direitodo numero,um dos contactos telefonicospara

@

poder, ao clicarem , efectuar automaticamente a ligagdo telefénica, caso o computador tenha
capacidades para isso. Este serd o numero que aparecera também por defeito nas listagens a

tirar da Zona de Listagem dos Cacadoresl4sy, se for escolhido o campo telefone.

Junto aos dadosde e-maile paginaweb existem, respectivamenteys bot6esE] e iﬂ que servem para

enviar um mail para o endereco correspondente ou abrir a pagina web do cliente.

Estdo disponiveisdoisHiperlinks, Abrir Ecrd de Gestio de Lontactos que nos remete para o quadro geral

Abrir Ecrd de Contas Conentes

de Gestdo de Contactos/5™ e que nos leva para um novo quadro.

Emprezas: Saldo Inicial: 0,00
&L Ores & ores Data | Documenta | Empresa | Entidade Débita Eléditol Saldo | ddy
28-08-2006 AUT/3 ACP 23 21 bl i]
12-03-2006 GTO/M ACP 23 25 ] -25
Cacador =16 =
«Todozs Z@
Abel da Fonzeca KT
Abilio doz Santos Sikva
Abilio Silva Baztos ik

Abrado Marting da Silva
=}
Adelino Gongahves de Oliveira ™=
Adelino Henniques Marting
Adérito Sequeira de Dlivei[ ]
Agnelo Fernandes Dias dos Santos
Albano doz Santos Rodhigues Borges
Albino Fermandes André
Albing Pereira da Silkva -

Data Inicial: 01-01-2008 |:|
Data Final: 31-12-2006

O Incluir documentos que ndo afectam
az Contaz Conentes

-Geral

Refrescar

Abrir Diocumento
| mnprirnir [ 46,00 21.00] -25, 0]

O quadro com o nome Contas Correntes serve, como o nome indica, para sabermos a cada
momento a conta corrente por entidade. Esta drea do programa estd intimamente ligada a base
de dados do CRM e do AGROGESTAO COMERCIAL® .

Classificagao
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Eb Sair

¥ Cedigo 100 | Mome: [&lbino Peisota | Sécio N2
<1 odoss - Sdcio
o= Data Adrmizsdo: |:| Data Exclusdc: |:|
[ Clientes - —
[ Fomecedaes == I Proprietanio{] Descanto; I
V] Ti
!DDA Socio de Dutra Zona de Caga
Tipo B
‘OTipaC Sécia 7 [NEo -
~OTipa D Hual: [ |
Chl,loég - Reaian Cihegetica: | ;I
+ [ Séwia Grupos a que pertenge
Designagao Cab.Grupo
» |Glup0 doz A's |
Dados zuplementares
[] Descritivos Walor Observagies

No segundo separadoré da fichada entidadeé obrigatério seleccionarpelo menos uma classificagdopara o

cacador.No casode ser uma zonade caga municipak necessario seleccionaum dos tiposde cagadores.

Os dados disponiveispara escolhano quadrode Classificagdale entidadessdo os que foram criadosnaZona
de Filtro538y. Podemos atribuir varias classificagdes & mesma entidade.

Neste separadoré ainda possivel introduzirse o cacador em causa é proprietdarioou ndo, e em caso
afirmativo,quala percentagemde descontoque benificia.
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Eb Sair

| Cedigo 100 | Mome: [&lbing Peisota | Sécio N2
Informacoes gerais Classificacao
EpocaYenatdria  [2007/2008 -~ Zona de Caga [ZCM 2354 -1
Melred  Data | Cagada [ Soneado? | MESorteio | Autorizagio? [ MEAutcrizagBo | FejeitadavM
| 1 02-03-2007 Caca Geral -5 Sim 1 Sim 1 ] =
| 1 09092007 CagaGeral -5 Sim 1 NZo O
i3 1 16-03-2007 Caga Gedl - 5 Sim 1 Sim 1 |
| 1 23-09-2007 Caga Geral -5 Sim 1 RE] a
| 1 30-03-2007 Caga Geral -5 Sim 1 Sim 1 O
| 1 07-10-2007 Caga Geral -S Sim 1 RED] O
| 1 1410-2007 Caga Geral -S Sim 1 Sim 1 O
| 1 21-10-2007 Caga Geral - 5 Sim 1 Sim 1 [l
|| 1 28-10-2007 Tordos -E Mo Mo [l
| 1 28-10-2007 Caga Geral -5 Sim 1 Sim 1 O
| 1 04-11-2007 Caga Geral -5 Sim 1 [RE] O
|| 1 04-11-2007 Tordos -E N&o NEo |
|| 1 11-11-2007 Caga Geral - 5 Sim 1 [RED] O
| 1 11-11-2007 Tordos -E ] NEo |
|| 1 18-11-2007 Caga Geral - 5 Sim 1 RED] |
| 1 18-11-2007 Tordos -E NEo NEo d
| 1 25-11-2007 Caga Geral-S Sim 1 RED] O
| 1 25-11-2007 Tordos -E W&o N&o g
|| 1 02-12-2007 Tordos -E Mo Mo |
| 1 0212-2007 Caga Geral - 5 Sim 1 [RE=Le] [l
|| 1 09-12-2007 Tordos -E Mo Mo [l
| 1 1B-12-2007 Caga Geral -5 Sim 1 [RE] O
|| 1 16-12-2007 Tordos -E ] Mo |
|| 1 2312-2007 Tordos -E N&o N&o |
| 1 30-12-2007 Tordos -E N&o N&o |
1 27-01-2008 Caca Geral - S Sim 1 RG] O

A informacdo disponivel correspondeaoc numero da inscrigdo,as datas de inscricdoe da cacgada,o tipo de
cacadaem que se inscreveuse foi sorteado,se foi passadaa Licenca Especialde Caga (atribuida)p nome do

grupoa que pertencee 0 numeroda porta sorteadano casode se ter inscritoem montariasou batidas.

Inscricdies

Para realizar inscricoesa partir deste quadro basta clicarem para que se abra o ecra de
Novas _inscricdes 56,

Akribuic o
Para atribuirm Licenga Especialde Cacga para todasas cagadas basta pressiona—— . Se apenas

quisermos atribuir uma a uma teremos que o fazer manualmente utilizando a combobox Sim/ndo

disponivel na coluna de nome "Atribuida?" e na linha da inscricgdo correspondente.

. . futarizacdo
Para imprimiras autorizagbes atribuidasbasta pressionao botado

Abrir Entidade - Ao seleccionar um ou vdrios cacadores da Zona de Listagem de Cacadoresl45 e

escolher a opgdo Abrir Entidade ird abrir a respectiva ficha de Parametrizagdo de Cagador,

podendo assim consultar ou alterar a informagdo.

Apagar Entidade - Se necessitar apagar uma ou varias entidades devera selecciona-la(s) e

clicar em Apagar Entidade.

Listagens entidades - Ao escolher esta opgdo vamos abrir o quadro seguinte.
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Listagens

Seleccio de Listagem
Liztagens Entidades
i Listagens Parametrizadas

. Listagens Adicionadas ES

& Visualizar Greha  [Z{ snapshot [28] Excel Access

listagem que pretende Vvisualizar em

relagdo as entidades

Aqui o utilizador poderd seleccionar a

Listagem dos  Cacadoresl45d. O utilizador pode ainda criar a

que se encontram na Zona de
listagem  parametrizadali6®) pretendida
1.3.1.3 Zona de Listagem dos Cacadores

A Zona de Listagem dos Cacadores é a zona onde podemos Vvisionar as fichas dos cagadores

existentes na base de dados.
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@lalelclolelFlalulilslklm|n]olrlalr]s|T]ulviwlx]y|z]

Cagador | Telefone Morada | Codigo ~ {?‘\
ACACID MAMLIEL DIAS WAZ R.ROCAS 54 BROEIRAS 3090-4 Ty
ALBERTO CARLOS FERN.SIMOES MONTEIRD R.BOMBEIROS WOLUNTARIO.. 30801 |59
ALDIMD RODRIGUES FERREIRA R. 5R.0O SOCORROG3 20904
Alipio Fernades —
AMERICO COMCEICAD CEVADA R. 12 Ma10,9 FIMCHO 0904 |
AMTERO BEMTO DIAS R.SEVELHA S - ESPERAMCA 30904
AMTERD OLMEIRA SANTOS R.PRIMCIPAL17 ESPERAMCA anao4 |
AMTIDES MANUEL PEREIRA LE GESTIMHA - BOM SUCESSO aoen-
AMTOMIO ALBERTO CRUZ MASCIMEMTO R.LIRIO.N210-5ERRA FAROL 20904
AMTOMIO DA COSTA MARQUES BECO DaSs OLHEIRAS M®1 CaA..  3030F
AMTOMIO JOSE DA SILVA RIBEIRD R.PIMHAL M5 CARRITOS nene | S
AMTOMIO JOSE ESPIRITO SAMTOS ROQUE R.ATEMEU M232-4LHADAS DE...  3050-4
AMTOMIO JOSE GIL DIAS R.DOLMEM CARMICOSAS 43 3090-4
AMTOMIO JOSE NOSSA FERREIRA R.30JUNHO MNB0-ALHADAS D 3050-4
AMTOMIO Mals LOUREIRD ESTRADA SERRA M2200-COM...  3080-3
AMTOMIO MAMUEL ABREU CARVALHO BISCAINHAS-MAIORCA, 20904
AMTOMIO MAMUUEL LOPES CAMALEIRD R.5.51MA0 M2 - CARMVALHAL 30904
AMTOMIO MIGUEL PEREIRA FIGUEIREDD R.18 MAID, 71 CUMHAS 3090-
AMTOMIO MOTA DE LEMOS R.BARREIROS MOS-CARMALHAL — 3050-4
AMTOMIO OLIVEIRA MARGQUES CACEIRA-ALHADAS 3090-3
AMTOMIO PEREIRA FIMTO R.30JUMNHO MZ33-A[ HADAS B, 3030-4
AMTOMIO SIMOES PEREIRA TaWAREDE TanAF
AQUILIND MAMUEL SILWA BUGALHO BECO CORGO, 16 CASAL BER...  3050-4
ARMANDO FERMANDES FIGUEIREDD R.LAVRADOR M1 3-COVA DA . 30805
ARMANDO JOSE DO ROSARIO M.CORREIA TV RUA FRIMCIPAL MN22 CaSa . 30904
ARMANDO SEEA SIMOES R.SERRADD13-PINCHO 3090-4
;’.\FM;’.‘«NDH VIAMA SOISA MOMTFIRND | BIIRIN R Rﬂﬁﬂ_;ill
|TipnA | 182 |

Neste quadroos cacadoresque aparecem visiveis dependemdos parametros escolhidosnaZona de Filtro§37.
No canto inferior direito do quadro existe um numero que corresponde ao numero de cacadores

filtrados com a descricdo do lado esquerdo.

Tipo & 182

Para encontrarmoscom mais facilidadeum cagadoro programa dispdede um filtro que nos permite procurar

pela primeiraletrado nome.

Elale|c|o|e|lFlalnli|alk|L]im|n|olr|alrls|T]u|v|w|x]v|z]

Ao seleccionaruma letra ficam apenas disponiveisna listagem,0s cagadorescom nomes comegadospor essa

mesma letra.Se clicarem irdé aparecer, novamente, a lista de todos os cagadores.
Podera seleccionarum ou varios cacadores.Parao efeito devera utilizare manter premidaa tecla Shift para
seleccionar cacadores seguidose/oua tecla Ctrl para seleccionar cacadores salteados.Neste caso,0 contador

da parte inferiordo ecra passarda contaro numerode cagadores seleccionados.

|Ti|:n:| A - [Seleccionados] 9

Se pressionardo lado direitodo ecrd,o botéot‘:?\ ira aparecer o Assistente de Parametrizacdo de

Listas.
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Dominioz Informagdo Disponiveis Campos Disponiveis para Seleccio Campos Seleccionados
Concelho de residéncia = LIHLI Cagador

Data Admissdo Telefone
[1ata Emizz&a do BI o L?S Morada

[1ata Excluzio Cadigo Postal
Data Mazcimento

[ata Obtengdo da Carta de Cagado
Data Obtencdo de Lic Uso Porte A
Deszconta

Diztrito de residéncia ==
& mail
Emitido Por &
Entidade Emissora e
Estado Ciwl

Frequesia Residéncia
Localidade
Maturalidade Concelho
Maturalidade Distrito
Maturalidade Frequesia
MIE

M2 Bilhete de Identidade

RIS Corbo [ Ao

Repor Defeito da Liska | | Zancelar | | << ftras | | Seguinte >>| | L ]

Este Assistentede Parametrizacdde Listas defineos campos visiveisna Zona de Listagemdos Cacadores.

Ao seleccionarmos InformagGes Cacadores (Inf Cacadores) na coluna Dominio Informagdo Disponiveis,
disponibilizamospa coluna Campos Disponiveispara Selecgdo,0os campos que podemos usar para construir@
lista.

Para construim lista basta seleccionams campos escolhidoe passa-losparaa coluna Campos seleccionados.

=

Parao efeito deve utilizaros botdes para passar um campo de cada vez para a coluna da direita,

== = <

, para passar todos os campos de uma vez para a coluna da direita, e e para

efectuar o mesmo processo da direita para a esquerda.

Podera seleccionarvarios campose envia-losde uma vez paraa coluna seguinteou paraa anteriorcom os

botdes © e = . Para desseleccionar pode utilizar o botdo situado em baixo.

g
Esta disponiveb ferramentade criaciode novo campoao clicar HU e de apagar o mesmo clicando em

'-PE. Depois de seleccionar a opgdo de criar novo campo vai abrir uma janela de Editor de
Novos Campos.
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Editor de Novos Campos |
Tipo Informacdo: [Inf. Cagadares ~]
rInserir
) Campo [ -]
) Parimetro [ B |
{73 Campa Calculado | B | B | |
[ Operadares - |
¥
[

Designacdo: |

|‘/ Confirmar | |E' Sait |

Sequinke => .
— Ira

+ , L e apagar

Depois de ter os campos escolhidosna coluna Campos Seleccionadoscarregueem|
passar para outra janela onde poderda ordenar os campos utilizando as setas

. 1
utilizando o botao K .

Listas - Yersdo 3.05 X

» Assistente Parametrizacao de Listas

M ou' nas desig

rar a designagdo das colunas, bastando para tal editar a lista abaizo, ndo & permitido usar

Altere se desejar a designagdo, formato e largura dos campos

Designagdo Largura {cm):  Alinhamentos Formato Z Decimais +

(Capador z Centrado + [Maidisculas -

Ciesconta 2 Centrado - |Fixo - 1] +
B [[2 Sdcio z Centrado = [Maicisculas - !

Saldo Inicial z Zentrado = |Preco - z

Seleccione a Ordenacio

Designagdo Zrdenado Como: Opedo Ordenag o 71
(Capador + Jascendente + fCrdenar como Texto =

Y = = =
Repor Defeito da Liska | | Cancelar | | << Afras | | Sequinte == | | Concluir

Conforme esta assinaladono quadro acimaé possivel alterara designagdodas colunas, alterandoos nomes
dos campos.

Pode ainda escolhera largurada coluna,o alinhamentodo textoou numero dentroda célula,o formatoe o
numerode casas decimais.

Nas opgdoesde ordenamentoem baixo(Seleccione a Ordenacdo) podemos escolher uma designagao,
gque serd o campo pelo qual queremos ordenar a lista, e escolher o tipo de ordenamento, que

poderad ser ascendente ou descendente e as opgOes de ordenacdo, como texto ou como numero.
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Concluir | ) . . .
para confirmar os dados inseridos e terminar a

Seguidamente poderd clicar em

. o ) ) | << fAkras )
parametrizacdo da lista, pode pressionar para regressar ao passo anterior, ou

Cancelar .
para desistir.

Se concluirmos, a lista estd alterada, aparecendo agora os campos que foram  seleccionados na
Zona de Listagem. Se quisermos voltar a ter seleccionados o0s campos originais, abrimos

+'
novamente o Assistente de Parametrizacio de Listas clicando em *** e clicamos em

Repor Defeito da Lista | ) .
para repor a lista original.

Regressandode novo,ao quadro principalda Zona de Listagemdos Cacadores quantoaos outros botdes.

Ao clicar em ] ir-se-a abrir uma janela de procura rapida.

Procura Rapida (F7) x|

Canmpo: m

Yalor: |

Esta janela facilitaa procurapor varios tiposde parametros.

Procura Rapida (F7) x|

Campo:

Yalor:

Telefone
Marada
Cadigo Poskal
Localidade
MNotas

A informacdo disponiveem Valor variacoma opgdo seleccionadem Campo.

Ao escolherum registono campo Valor, ele fica automaticamente seleccionadma lista.

+

Quando existemna lista mais do que um cacadorcom o mesmo parametrode Valor podera clicarem

para procurar entre os mesmos, quando ja ndo existirem mais aparecera um aviso.

Procura Rapida |

Mao Foi encontrado mais nenbum registo,

Com este sistema de selecgdo todos os cacadores que for escolhendo vao ficando sucessivamente

seleccionadosa listaao mesmo tempo.

Para removeros cagadores seleccionadosla lista pressioneo botdo
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Para abrirasListagensde Entidadels*™ clique em .

Para exportara listade cacadorespara basesde Excelou Access deverda escolher, respectivamenteys botdes

&, @

Se pretender imprimira listade cacadores devera clicarem %

1.3.2 Grupos de Cacadores

Nesta janela sao parametrizados todos os grupos de cacadores que existam na(s) zona(s) de
caca. Os Grupos de Cacadores sao utilizados no caso de existir um conjunto de pessoas que
queiram cacar em conjunto, isto €, ou cacam todos ou ndo caca nenhum.

- EP Sair

_Accies

L

Criar Hovo Reqista
Abrir Begisto

(1]}
ey

Apagar Regizto

Para parametrizaum novoGrupo de Cacadores é preciso seleccionar a accdo Criar Novo Registo,
abrindo-se assim uma nova janela composta por um cabecalho onde se preenche a designacao do
grupo e de uma zona de langamento de nomes.
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Parametrizacdo de Grupos de Cacadores x|

Grupo:

oo

Designagso [N aRn |

Cagador |Eal:ueu;a de Grupo
Albino Peixato Sim
Anibal Alves Y EN
Anbdnio Santos Sikva M Eo

Criar novo;

] 2 (I

Record: HI 1 II 1k IH IP*I af 1 (Filkered)

Para seleccionarquais os cacadoresque fazem parte do grupo,na zona inferiorda janela,em Criar Novo,
em primeiro lugar é necessario escolher o cacador e em segundo lugar é necessario definir se
este é ou ndo cabeca de grupo. A escolha do cagador a adicionar ao grupo pode ser efectuada

pelo nome do cacador, pelo numero de sécio ou pelo numero da carta de cacgador. Para isso

basta seleccionar a primeira combobox (E) e escolher qual a forma pela qual se pretende
visualizar os cacadores para selecgdo.

i L . 1
Depois para adicionar o cacador ao grupo basta seleccionar 'I".

Para sair e voltar a janela principal dos Grupos de Cacadores basta seleccionar Sair.

Para abrir ou apagar um grupo de cacadores o utilizador tera que seleccionar primeiro o registo

pretendido e depois as accdes Abrir Registo e Apagar Registo, respectivamente.

Para voltar ao Menu Iniciall 1% o utilizador deverd seleccionar Sair.

1.3.3 Gestao de Contactos

Neste ecrd é possivel efectuara gestdo de contactos e o apoio administrativo. Desta forma, é
possivel controlar os contactos efectuados e recebidos, permitindo a consulta de todos os
contactos estabelecidos pela e com a Associagao.

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO

» Gestdao de Contactos [ Sair |
{(#iTodos (_JEstabelecidos (Recehidos Ertidade [ Data [ Tipo Contacto | Assunto | FAN
= ACACIO FONSECA BARBUDO 26-10-2005 comvocatinia
Carta - ADELINGO PACHECO HORTE 26-10-2006 convocatona &4
Ermail ALBERTING OLIVEIRA CATARING 26-10-2005 convocatétia ki
Envelopes ALBERTO S0ARES COELHO 26-10-2006 cohvocatina
Etiquetas AMANDIO JOAD DUARTE 26-10-2006 cohvocatina
. — ) ANTOMNIO AUGUSTO REIS 26-10-2005 convocatétia
Entidadss = ANTONIO CORRELS RaMOS 26-10-2006 convocatétia
(Outros] — | ANTONIO EDUARDO RODRIGUES DL, 26-10-2006 convocatéria
ACACIO FONSECA BARBUDD %7 | ANTONIO MANUEL DUARTE ALBIND  26-10-2005 corvocatdria
AMERICO Da GLORLA DOMINGOS AUGLSTO ALBERTO MEGITA 26-10-2005 convocatéria
CARLOS LUIS NICOLAU RODRIG... | 84 | CARLOS ALBERTO MARTINS CRUZ  26-10-2005 corvocatéhia
DANIEL COSTa MARTINS — | CIS0L4NDO HENRIGUE GUERREIRD  26-10-2005 convocatéria
DEOLINDO LUCAS COSTA SILVE...
FERMANDO MEDRONHO
JOSE ANTONIO PEDRO INACIO
JOSE DA LUZ MARTENIAND
JOSE DUARTE GORGULHD "——maeed | ‘
JOSE HENRIQUE CORREIA DAG... ]
JOSE MANUEL DA CONCEICAD
JOSE RAMOS TEIXEIRA
MANUEL CONCEICEO CRISTIND o

D ata Inicialk 01-06-2006 | =
.
['ata Final: 31-05-2007
Accoes =1
LCriar Howva
Abrir Contacto
Apagar Contacto

Listagenz e Consultas 1] | 4

Através deste ecrdé possivel tambéma edicdode cartase faxes paraum conjuntode Entidades/Cacgadore®.
utilizador podera ter uma sériede modelosde documentos pré-elaboradossendo necessario escolher apenas

as entidades/cacadorgsara as quais pretende enviaro documento.

Tipo - Cabegalho
[ {#) Carta ) Fax ‘ Informacgdo do Remetente [n3o incluir em caso de papel timbrado)
- Data Mossa Referéncia: |C-1/2003 Yossa Referéncia: l:l
17-11-2003 Azzunto: |Convocatdia para o Encontro de Cagadores da Zona de Caga ‘
Segunda-feira, 17 de Movembro de 200 N®Pag.: El
- Dados do Destinatario - Textos opcionais
MNome: Caro Aszociado, -
Tod
|« e | convida-ze V. Exa a participar no primeiro encontro de cagadores da nossa zona de
Maorada caga, arealizar no prdirme dia 30 de Abril, a partir daz 14:00 horas no largo da Feira.
Junto e envia o convite com o respectivo programal
Lacalidad
| pealdads | Junto remetemos a ¥_Exas a[o]| ;l H® | | O
Para a qual zolicitamos a ¥/ melhor aten¢ao.
Cad.Postal:
| Junto remetemos a ¥_Exas o Recibo n® l:l O
Pais: Para o qual zolicitamos a ¥/ melhor aten¢ao.
| | Junto remetemos a ¥_Exas nosso Cheque n®. l:l |
—— vovalorde [ ]
[ -*empio: referente a ¥/ Factura n®.
o= Agradecemos o envio do respectivo recibo.
- Melhores Cumpnimentos ‘
[P Assinatura & Imprimir
= Home: |José Fereira ;l Incluir Asginatura? | G sar

A impressdao destes documentos em série pode ser efectuado em papel timbrado ou numa folha em branco,

em que o programa permite incluir logo o logotipo e a informacdo de remetente
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Clube dos Cacadores de Cascais
' M.Coo00 111 222
. Praga da Paz, Blooo G Cave - Cascais
. 2730 Cascais

Tel: 961826038 /Fax 282767219
e-mail: clubecacadoresdecascaiz@sapo ot

JOSE WICENTE DUARTE FURTADO
R. 25 DEABRIL, M 16

LAGOS

8600-069 BENSAFRIM

Mosss Referénoia: C-1/2003 “ossa Referéncia:

Assunto: Convocatdria para o Encontro de Cagadores da Zona de Caga
Segunda-feira, 17 de MNovernbro de 2003

Caro Associado,

convida-se . Exa a participar no primeiro encontro de cagadores da nossa zona de
caga, a realizar no praximo dia 30 de Abril, a partir das 14:00 horas no largo da Feira,

Junto se envia o convite com o respectivo programa.

Melhoares Cumprimentos,

José Pereira

Neste zona do programa o utilizador pode ainda emitir envelopes e etiquetas para cartas em série,

entidades/cagadores

que tenha escolhido.

Clube dos Cagadores de Cascais
Praga da Paz, Blooo G Cave - Cascais 2750 Cascais

.. Tel: 961525035 / Fax: 202767219

e-mail. dubecacadoresdecascais@sapo ot

ADELINO DE JESUS CORREIA
AV.DOS MOINHOS, N°22 - 2°ESQ.-
ALFRAGIDE

AMADORA

2610-120 ALFRAGIDE
PORTUGAL

1.4 Gestao Corrente

Ao seleccionaGestdo Corrente no Ecrd iniciall 1M vai aparecer um novo menu:

- Inscricdes/s® -

- Sorteios/6e -

Realizacdo de inscricdes nas cacadas.

Realizagdo de sorteios para as diferentes cagadas, dos cacadores inscritos.

para
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- Autorizacdes/ e -

- Pecas Abatidas/ 7 -

- Resumo de Cacadas/ 78 -

1.4.1 Inscrigcoes

Nesta janelaé possivel efectuaras

Emissdo de

Registo de pegas

por zonade cacae por cacada.

autorizagoes

Visualizacdo do estado das

diferentes inscrigbesas

especiais de caca para os cacadores sorteados.
abatidas por cagador.
diferentes cacadas.

diferentes cacadas.As inscricdessao efectuadas

» Inscrigdes

Inscrigoes

Sair

(3

() Vilidas ) Excluidas ﬁ
. i _ 17-07-2007  Aribal Abves Indrviduzl !
Inicio: [01-06-2007 | Fim: [30-05-2005 | 1707-2007  Anténio Santos Sikva Individusl
| 1707-2007  Joaquim Femando Queiroz Individual
Zona de Caca: 17-07-2007  Jorge da Costa Marg Individual S
=T BETE 17-07-2007  Abilio Gongalves Individual
17-07-2007  Amilcar Brito
17-07-2007  Antdnio Almeida Antun
17072007 Manuel Duarte Pimenta Individual
Coreres M Catta « 17072007 Pedio Fereira Individual
<<'|g':odos>> I 17072007 Amnaldo Moreia Indiridual
Abilia Gongalves @ 17-07-2007  Carlos Miguel dos Santos Individual
lbing Peisata 1294567 e 17-07-2007  Domingos Hunes |ndividual
Amilzar Brita o 17-07-2007  Femando Margues Individual
Anibal Alves 4 17072007 Jaime Mourato Indiridual
Anterio Ameida Antunes |l 1707-2007  Jodo Antdnio dos Anjos Individual
Antério Santos Sika 17072007 Joszé Manuel Silva Indiridual
Amnaldo Mareita 17072007 Manuel Maria Bica Indirvidual
Carlos Miguel dos Santas " 17-07-2007  Rogéno P, Dliveira |ndividual
Domingas Munes r Fermando Paixio Indirvidual
Fermando Marques
Laire bdonratn ht
<T | B
| Opgoes
MHovas [nzcrges
Ahrir Inzcricio ﬁ |
Imprimir Comprowativo |

Esta janela encontra-se dividida em trés zonas principais.

informagdo desejada,
realizar novas

Zona de Filtragem
Nesta zona ¢é possivel

isso basta escolher entre uma das opgdes,

’7 Inscnigoes

de listagem.

E igualmente possivel

uma zona de

inscrigdes,

em primeiro

filtrar as

abrir inscrigdes

lugar

listagem das

Uma zona de filtragem que permite filtrar a
inscricdes efectuadas e uma zona de opgdes que permite

jd efectuadas e permite imprimir um comprovativo das inscrigées.

escolher ver as inscricdes Validas e as Excluidas. Para

ficando visiveis as inscrigdes correspondentes na zona

i~ Excluidas

inscricdoes

a visualizar por data. Para isso o utilizador pode escrever qual a da

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO

de inicio e de fim ou pode seleccionar o éoque lhe abre uma auxiliar de parametrizacdo de

intervalos de datas.

Inicio: (01-06-2007 | Fim: [30-05-2008 |

Pode-se também filtrar as inscricbes por zona de caga e por cacador. Para isso basta o utilizador seleccionar r

lista de zonas de caca e na de cacadores aquilo que pretende visualizar na zona de listagem.

Zona de Caca:

ZCh 5E73

Cagadores | M2 Carta «
<<Todozs>

Ahilio Gongalves

Albino Peixoto 1234567
Arnilcar Brita

Anibal Alves

Antdnio Almeida Antunes

Antanio Santoz Sikva

Armaldo Moreira

Carloz Miguel dos Santos

Dromingos Munes

Fernando Marques
Jairne bd mnrabe il
4 T | »

Ao lado da listagem de cacadores existem uma série de comandos que permitem auxiliar o utilizador na

- 1Y

seleccdo dos cacadores para os quais pretende filtrar as inscrigdes:

| Permite visualizar a lista de todos os cacadores presentes na base de dados.
ﬁ Permite visualizar a lista dos grupos existentes na base de dados.

=f Permite aplicar um filtro de forma a escolher o cacador de forma mais rapida.

ik Permite efectuar a procura rapida de um cagador.

Zona de Listagem
Nesta zona ¢é possivel visualizar todas as inscricbes efectuadas de todos os cacadores.

Sempre que um filtro é aplicado a partir da zona de filtragem, os resultados desse filtro ficam visiveis nesta

zZona.

No lado direito desta janela encontram-se um conjunto de comandos que actuam sobre as inscricbes que se

encontram na zona de listagem:

ik Permite efectuar uma procura rapida sobre as inscrigdes listadas.
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Elimina uma inscricdo ja efectuada.

%

Imprime uma listagem com as inscricdes efectuadas
Exporta os dados da lista para um ficheiro do MS Excell.

Exporta os dados da lista para um ficheiro do MS Access.

o R @ M

Emite o documento de caugdo para a inscricao seleccionada. Este documento de caucgdo
pode ser parametrizado em Parametrizagdo > Processamento de Documentos e em

Configuragdes Internas > Parametrizagdo Integracdo.

Zona de Opcodes
Nesta zona ¢é possivel escolher entre varias acgbes a efectuar:

- Nova Inscricdiol56% - Cria uma nova inscricdo para o cagador seleccionado.

— Abrir __ Inscricdiol60h - Abre o registo de inscricio seleccionado na zona de listagem.

— Imprimir Comprovativo - Imprime o comprovativo de inscricdo para o registo seleccionado na
zona de listagem.

Para sair desta janela e voltar ao Menu Iniciall 1™ basta seleccionar Sair.

1.4.1.1 Nova Inscricao

Para criar uma nova inscricdo € necessario seleccionar alowpsdo Inscricdes. O processo de inscrigdo

de um ou mais cacadores em uma ou mais cagadas € efectuado em trés passos:

19 Passo - Seleccdo dos Cacadores a Inscrever
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Zona de Caga:

[ZCM 2354 - Data da InscrigSo: [17-07-2007

Caradores Grupos

7 Filtros Répidos 57 Lista de Filkros

-

Cagadores |\ | Cagador [Mecata [ Med L 5}

Cacadores

Sem Classificago Alhina Peixota 1234567 o B
Tipo & Anibal Alves oaguim Fernando Queinoz [nentwum)
Tipa B Aptonio Santos Silva | Jorge da Costa Marques [menhum)
Tipa C Jaaquirn Fernanda Quei...

- Tipo D Jorge da Costa Marques

4| | 3 4 | 3
[Tipo & - [Seleccionados) | 1 | [ N2 Entidades Seleccionadas | 3
| Cancelar | | << Afras | | Sequinte = | | Zaneluir |

No primeiropassoé necessario seleccionarquaisos cacadoresque pretende inscrever.Esta janela encontra-se

divididaem trés partes:na esquerda estdoas diferenteglassificacdeslos cacadores3sy, no centro estd a

lista de cagadores que se podem inscrever e na direita a lista de cagadores que se vao inscrever.

Para inscreverum ou mais cagadore$ necessario seleccionarm primeiro lugar,no ladoda esquerda, qualo
tipo de cagadorque se pretende inscreverAo seleccionaum dos tiposde cagadores,0os cagadoresdesse tipo

ficam disponiveisna zona centralda janela para serem seleccionados. Seleccionandaum ou mais cagadores

(utilizand@a tecla Ctrl do teclado)e seleccionando comandc i , 0s cacadores passam a estar no lado

direito da janela. S3o estes os cagadores para os quais se ira efectuar a inscrigdo.

==

Se se seleccionar o comando todos os cagadores que se encontram na parte central da janela

passam para o lado direito ficando disponiveis para inscricdo. Os  comandos 2 e

desceleccionane cagador escolhidoou todosos cagadores, repectivamente, colocando-os novamentena zona

centralda janela, ficando indispoiveispara realizarem inscrigdo.

ApOs se ter seleccionadoos cagadoresa inscreveré necessario seleccionalSeguinte >> de forma a

passar ao passo seguinte da inscrigdo.

2° Passo - Seleccgdao dos Dias a Inscrever os Cacadores Seleccionados
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r Cagada: Cacadores a inscrever:
Cagador | Grupo | CC
oAl Anibal Alves [metibrm] <hulay
Cag Joaquirn Femando Queiroz [henkwm] <rula
Cagada aos Patos Jorge da Costa Marques [nenkum] <nulay
Processzo; Ezpera L4
Agqosto 1] & |12 |16 Eg
Setembro | 2| 9 |16 |23
Outubro T 14|21 |28 E
Hovembro | 4 |11 18 24
Dezembro 208 (16|23 |30
Janeiro G |13 |20 | 27 =
Fevereiro e JO0 AT 24 5t
E-
5
—
(#]
(B
5 -
- Cagadas ja constantes na inscrigan
+ Confirnar
I Cancelar

Cancelar | | << Afras | | Sequinke == | | el |

Os cacadores seleccionadoa inscrever aparecemlogono topoda janela.

Ao se seleccionara cagada pretendidapara aqual se vai efectuara inscricdo,na zona inferiorda janela
aparecemlogo disponivei®s mesese diasa que se podem inscreveros cagadores.

Para seleccionaos mesese diasa inscreveros cacadores pode-se seleccionarem cima do més, ficando todos
os diasdo més seleccionadospu pode-se seleccionardiaa dia.

Agosto 115 l1z]l16l1a ]z Neste exemplo estdo seleccionados os meses de Agosto, Setembro

Sotemnbro g 16 23|30 e Janeiro, bem como trés dias isolados no més de Novembro e

2

Outubro ¥
Hovembro 4 11|18 (245

2

G

3

|14 [ 21|28 Dezembro.

Dezembro

a 16 232'

13|2n 7
(10|17 |24

Para ajudarna seleccdodos diasa inscrever existem uma série de comandosque facilitama seleccgdodos

dias:
g Selecciona de todos os dias disponiveis para cagar.

Desselecciona todos os dias disponiveis para cagar.
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Permite escolher um dos dias da semana, os dias correspondentes no calendario ficam a

Agosto | 1| 5 |12 |16 1026

Clui

Fer | vermelho - |

¥ Selecciona o(s) dia(s) da semana previamente escolhido(s).

Desselecciona o(s) dia(s) da semana previamente escolhido(s).

Depois dos meses e dias de caga seleccionados, € necessario seleccionar Confirmar de forma a
efectivar a inscricdo dos cacadores. Ao confirmar aparece na zona inferior da janela a cacada a
que os cacadores se vdo inscrever, o numero de dias que se inscrevem, uma descricdo por

extenso dos dias inscritos e a informagdo relatiza a ja realizacdo ou ndo do sorteio.

Cacada | 0 az | Diaz | Sarteio |
Caca az Rolaz e Pombos 15 1.5.1216.19.26/00; £.9.16.23.30/5et;: B.13.20,.27 /) an por realizar
Caca Geral 14 2916.23,30/5et; 4.11.18.25/Mov; 2,916,23.30/Dez por realizar

E possivel inscreveros mesmos cagadoresa varias cacadasna mesma inscricdo.Ao seleccionam cagadano
topo da janelaa opgdo "Todos", automaticamente® programa inscreve todos os cagadores,a todas as

cagadas,a todosos dias.
E ainda possivel editare eliminaras cagadasjé constantesna inscrigdo.Para isso basta seleccionarqual a
cagadaque se pretende alterare seleccionaéditar ou Eliminar, respectivamente.

Para passarao passo seguinte basta seleccionaSeguinte >>.

392 Passo - Confirmagdo da Inscrigao
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-Cacadas |a constantes na inscricdo

Cagada | MeDiaz | Dias | Sorteio |
Caca a3 Folaz e Pombos 15 1.51216,19,26/400; 2,916,23,30/5et; £,13,20,27 M an por realizar
Caca Geral 14 2916,23.30/5et; 4.11,18.258/Mov; 2,9,16,23.30/Dez por realizar

Imprimir comprovativo inscrig3o mpnmlrdlrectu

Impnmir documento de caugao Imprimir directo

Cancelar | | << Akras | | Sequinte :b:b‘ | Cancluir

Este é o Ultimo passo do processo de inscricdo. Aqui é possivel confirmar quais as cagcadas a que se esta a
inscrever os cagadores previamente seleccionados bem como emitir dois tipos de documentos relaccionados
com a inscricdo: @omprovativo de Inscrigdo e o Documento de Caugdo.

Em relacdo a emissdo/impressdo dos documentos, € possivel escolher a impressdo ou ndo dos

dois tipos de documentos e, em caso afirmativo, se se pretende imprimir directamente para a

impressora ou ndo.

Todas as parametrizagdes efectuadas relativamente ao Documento de Caugdo podem ser efectuadas em

Parametrizacdo >  Processamento _ Docunlgfftos nas Configuracdes Internas _ (F4)[s™,

Ao se seleccion@oncluir a inscricdio é efectivamente realizada aparecendo um registo da mesma

na zona de listagem[5s, por cacador.

1.4.1.2 Abrir Inscrigdo

Ao abriruma inscrigdode um cagador, aparecena janela todaa informacdo relativaa essa inscrigdo: datase

cacadasa que se inscreveu;se ja foram sorteadasas datase em que sorteio;se ja foram autorizadass datas

sorteadase em que autorizagdo.
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» Inscrigoes

|E—r Sair

r Inscrnigao:

e T

Data: | 17-07-2007

Zonade Caga:  [2CM 2354

Cagadoar; |f-‘-.niba| Alves ;l Rejeitada: |
MeCarta: | | HeSscio: | -]  Mokiva: -
Grupo: ] ~]
Cagada | Soteado? | NEGoeio | Autorzagdo? [ N2 Autorzacdo | «
i3 i Caca as Rolas e Pombos - E Mo MHao
| | 0508-2007 Caga is Rolas e Pombos - E &0 Mao
| | 12-08-2007 Caca iz Rolas & Pombos - E Mo Mao
|| 16-08-2007 Caga &z Rolas & Pombos - E MNao Mao
|| 19-08-2007 Caga &z Rolas & Pombos - E Mo MHao
| | 26-08-2007 Caca as Rolas e Pombos - E Mo Mo
| | 0203-2007 Caga as Rolas e Pombos - E Mo MHao
| | 02092007 CagalGeral- S &0 Mao
|| 09-09-2007 Caga &s Rolas e Pombos - E MNao Mao —
|| 09-09-2007 CagalGeral- S Mao Mao
|| 16-03-2007 CagaGeral- 5 Mo Mo
| | 16032007 Caga as Rolas e Pombos - E Mo MHao
| | 23092007 Caga is Rolas e Pombos - E &0 Mao
| | 23-03-2007 CagaGeral - 5 Mo Mao
|| 30-09-2007 Caga &z Rolas & Pombos - E MNao Mao
|| 30-09-2007 CagaGeral- S Mo MHao
|| 04-11-2007 CacaGeral - 5 Mo Mo
|| 11-11-2007 CagaGeral - 5 Mo MHao
|| 1811-2007 CagaGeral- S &0 Mao
|| 2511-2007 CagaGeral- S MNao Mao
0212-2007 Caca Geral - 5 MNao Mao -

|NE de diaz de caca

E possivel nesta janela rejeitar esta

explicitar a razdao dessa rejaicao.

Para tornar efectiva a rejeicdo da

[5,

Todas as inscricGes rejeitadas aparecem visiveisem

das inscricdes/s® depois de se

1.4.2 Sorteios

seleccionar na zona de

inscricdo. Para isso basta assinalar com a

inscricdo basta Sair e voltar a janela

listagemna zona de

filtragem[54 as inscricdes

Nesta janela é possivel efectuar os diferentes sorteios as

efectuadas por zona de cagca e por cagada.

diferentes cacadas.

listagerhssy da

opcao Rejeitada e

principal das Inscricdes

janela principal

rejeitadas.

Os Sorteios sao
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E—b Sair

Sarteios
' [ry—
’75' Pendentes " Realizados R
- — 08082007 Capa Geial 21:00 2 5
Dt Ini:[01.08 2007 |Fim: [50.05 5005 ] @8 | 05055007  Caga as Rolas e Pambos _ 21-00 E 5

Zona de Cacga:

SEGCE| S

Tipo de Cagada | Processo |
<¢Todag»>

Cara &s Folas & Pombos Ezpera
Caca Geral Salta
Cagada aosz Patos Espera

Tipo de Sorteio:

Com percentagens + condicionado
Com percentagens + independente
Sem percentagens + condicionado

Sem percentagens + independente
kA 1

L Dpgoes

Moo Sorteio

Imprimir Fesultado do Sorteio
Exportar [x<hL]

Esta janela encontra-se dividida em trés zonas principais. Uma zona de filtragem que permite filtrar a
informagdo desejada, uma zona de listagem dos sorteios pendentes e efectuadas, e uma zona de opgdes que
permite realizar uma série de acgGes sobre os sorteios pendentes e realizados.

Zona de Filtragem

Nesta zona é possivel em primeiro lugar escolher ver entre os Sorteios Pendentes e os ja
Realizados Para isso basta escolher entre uma das opgGes, ficando visiveis os Sorteios
correspondentes na zona de listagem.

Sorteios
’71[? Pendentes " Realizados

No caso de se escolher os Sorteios Realizados, logo por baixo aparece disponivel uma zona onde

é possivel introduzir uma data final e inicial de forma a filtrar os sorteios realizados.

Inicio: [01-06-2007 | Fim: [30-05-2005 |

Pode-se também filtrar os sorteios por zona de cagca e por cacada. Para isso basta o utilizador seleccionar na
lista de zonas de cagca e na das cagadas aquelas para as quais pretende visualizar na zona de listagem os
sorteios pendentes e realizados.
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Zona de Caca:
=

CM 567

z

8

Tipo de Cagada | Frocezso |
<¢Todasy»

Caga 3z Rolaz e Pombos Ezpera

Caga Geral Salto
Cacada ans Patoz Ezpera

No caso de se ter escolhido visualizar os sorteios ja realizados, é possivel ainda filtrar-se por tipo de sorteio.

Tipo de Sorteio:

Com percentagen: + condicionado
Com percentagens + independente
Sem percentagens + condicionada

Sem percentagens + independente
| X S |

Zona de Listagem
Nesta zona é possivel visualizar todos os sorteios pendentes e realizados para cada uma das
cagadas.

Sempre que um filtro é aplicado a partir da zona de filtragem, os resultados desse filtro ficam visiveis nesta
zona.

No lado direito desta janela encontram-se um conjunto de comandos que actuam sobre os sotrteios que se
encontram na zona de listagem:

Permite efectuar uma procura rapida sobre as inscrigbes listadas.

=

Elimina uma inscricdo j@ efectuada.(Apenas visivel nos Sorteios Realizados)
Imprime uma listagem com os sorteios pendentes ou com os realizados.

Exporta os dados da lista para um ficheiro do MS Excell.

el E O 2

Exporta os dados da lista para um ficheiro do MS Access.

Zona de Opcdes
Nesta zona é possivel escolher entre varias acgbes a efectuar:

- Novo Sorteio[56% - Permite efectuar um novo sorteio para uma cacada seleccionada
- Editar _ Sorteio[68% - Abre um sorteio ja realizado que tenha sido seleccionado na zona de
listagem, permitindo a edicdo do mesmo.

— Imprimir _ Sorteiol68Y - Imprime o resultado do sorteio. Pode incluir apenas os cacadores

sorteados ou os sorteados e ndo sorteados.
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— Exportar XML - Permite exportar os resultados do sorteio para o formato de ficheiro XML.

Para sair desta janela e voltar ao Menu Iniciall 1% basta seleccionar Sair.

1.4.2.1 Novo Sorteio

A realizagdode um sorteioé feito cagadaa cagada.Ou seja, quandose realizaum novo sorteio, este apenas

diz respeitoa uma cagada.

A realizagdode um novo sorteioé efectuadaem trés passos:

10 Passo - Selecgdo da Cacada a Sortear e do Tipo de Sorteio a Efectuar

{Sorteio ainda ndo realizado)

Cagada a sortear:
Desighacio [N omadas
Caca &: Folas e Pombos 5

Eau;ada anz Patoz

Zona de Caca:
2l 4
ZCM BETS

Sorteio

Tipo:
Com percentagens + condicionado
Com percentagens + independente
Serm percentagens + condicionado
Sem percentagens + independente

Drata: | 18-07-2007 | Hara: | 11:45 |
Epoca: [2007/2003 -] ! Loeat | | | ¥ Sortear
| Cancelar | | < Abras | | Sequinte = | | Comeluir |

No primeiro passo € necessario seleccionar qual a cacada que se pretende sortear e qual o tipo
de sorteio que se deseja utilizar.

Em relagdoaos tiposde sorteio, existem5 tiposde sorteioque se podem usar:

- Com percentagens - Sorteio com base nas percentagens  estabelecidas/ 7 para cada um dos
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tipos de cagador.

- Sem Percentagens - Sorteio que ndo entra em linha de conta com as percentagens associadas

a cada um dos tipos de cagador.

- Condicionado - Sorteio condicionado em termos de dias sorteados para cada um dos
cacadores. Ou seja, por condicionado entende-se que todos os cacadores serdao sorteados a

mais ou menos ao mesmo numero de dias.
- Independente - Sorteio independente em termos de numero de dias sorteados para cada um
dos cagadores. Ou seja quando o sorteio é independente significa que é totalmente aleatério e

que o numero de dias que calha a cada um dos cagadores pode ser totalmente diferente.

- Manual - Sorteio totalmente manual em que o utilizador é que define quais os cacadores que

sdao sorteados.

Depois de escolhida a cacada a sortear e o tipo de sorteio a efectuar o utilizador pode ainda

preencher qual a data do sorteio, hora e local da sua realizagdo.

Para efectuar o sorteio pode-se seleccionar o comando Sortear ou Seguinte >>. Se seleccionar

seguinte seguidamente passa-se para 0 passo seguinte do novo sorteio.

292 Passo - Resultado do Sorteio com os Cacadores Sorteados e Nao Sorteados
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Sorteio ainda ndo realizado)

Inscritoz Hao Sorteados

Inscritos Sorteados

H | Todos | | Todos |
09-09-2007 | dom Tipo & A0% Tipo & 20%
16-09-2007 | dom Tipo B 0% Tipo B 20%
23-09-2007 | dom Tipo C 10% Tipo C BO%
20-09-2007 | dom Tipo D 10%
0F-10-2007 | dom
14-10-2007 | dom - -
21-10-2007 | dam Cacadores | Grupo - Cacadares | Grupo
23-10-2007 dom Domingoz Munes [nenhm) E Antanio Almeida Antunes [nenhm)
U4-11-2007 | dom Jorge da Costa Marques [nenhum) Fermando Marques [nenhum)
11112007 dom Albing Peixato [nenhwm] | Amaldo Moreira [nenhum]
18-11-2007 dom Rogério P. Oliveira [nenhum) Anibal flves [nenhum)
23112007 dom Joagquim Fermando Gueioz [nenhum) Carloz Miguel dos 5antos [nenhum)
02122007 dom Jaime Mourato [nenhum)
03122007 dom Jo3o Antdnio dos Anjoz [nenhum)
122:: gggg; jgm José Manuel Silva [nenhum)
20123007 darn Arnilcar Bntc_u [menhum)
D200 dorm Pedro Ferrm_ra _ [menhum) =
134012008 dorn b el b aria Blpa [menhum)
SOA01-2008 o b arwel Duarte Pimenta [menhum)

Antdnio S antoz Silva [menhum)

Z7401-2008 | dom

[henhum]

Ai:uiliu:u Goncalves
A

1| | 5

M2 Entidades 15 | M2 Entidades
= M2 Jormadaz
Cancelar ‘ | << pAbras ‘ | Sequinte == | | Coneluit |

Nesta janela apareceo resultadodo sorteio para cada um dos dias sorteados.Ao seleccionarum dos dias

sorteadosno meioda janela aparecea lista dos cagadoresque ndo foram sorteados no lado direitoa dos que
foram sorteados.

No topo de cada uma destas listas existe uma zona de filtragemque permite filtraros cagadores sorteadose

ndo sorteados por cada um dos seus tipos. A frente de cada um dos tipos aparecea quantidade,em

percentagemde cacadores sorteados ndo sorteados.

E possivel depois de sorteadosos cagadores efectaur alteragdesno sorteio. Para isso basta seleccionarum

. ~ . = «
cagador sorteadoe passa-lopara os nao sorteados atravésdo comandc © . Para passar um cacador ndo

sorteado para o lado dos cagadores sorteados basta seleccionar o comando *. Se se pretender

<

passar todos os cacadores sorteados para o lado dos ndo sorteados basta seleccionar Pela

mesma ordem de ideias, sorteados

Ex

para passar todos os cacadores ndo sorteados para o lado dos

basta seleccionar

Estes comandos sdo igualmente utilizados quando o tipo de sorteio efectuado é do Tipo Manual.
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Para passar para o passo seguinte basta seleGegainte>>.

32 Passo - Conclusdao do Sorteio

Imprimir resultados do sorteio

incluir nao sorteados

Cancelar ‘ ‘ << Atrds ‘ | Seqguinte :>>| | Concluir

Neste Ultimo passo é possivel escolher se se pretende emitir/imprimir ou ndo o resultado do sorteio, podendo

ser incluidos os cagadores ndo sorteados.
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CIMEGESTAQD - “rsio 6.0 - 5.06 JEQF2007
ZCM 2354
I'Eput:a Venatdria 2007/2008 Processo N° - 2354 - DGRF
Resultados de Sorteio
Sorteio:
NE Sorteio: Data Sortein: [ 18-07-2007
Tipo de Cagada: |I:a;;a Geral | M2 Jarn Dia:
Sorteados
Tipo A H" Carta Grupo
Anibe Alves
H® cagadores sorteados - Tipo & 1
Tipo B H" Carta Grupo

Antdnio slmeida srtunes

H® cagadores sorteados - Tipo B: 1

Tipo C H° Carta Grupo
Arnaldo boreira

Canos Miguel dos Santos

Femando Marques

H® cagadores sorteados - Tipo C: 3

H" cagadores sorteados: 5

Hio Sorteados
Tipo A H® Carta Grupo
Albino Peixato 1234567

Anténio Santos Silve

Joaguim Fernando Queoz

Jorge da Costa Marques

H® cagadores ndo sorteados - Tipo & 4
Tipo B H° Carta Grupo
Abilio Gongalves
Amilcar Brito

Para oncluir o sorteio e imprimir os resultados basta seleoaialarir.

1.4.2.2 Editar Sorteio

A edicdodo sorteio permite alterar sorteiosja realizadosA janelaque se abreé iguald do segundo passo do
Novo Sortei664, sendo o processo de alteracdo igual ao de realizagdo de um novo sorteio.
1.4.3 Autorizacoes

Nesta janela é possivel efectuar as diferentes autorizagdes especiais de caga para cada um dos
cagadores.
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» Autorizacoes >  sar

Autorizagoes

¥} Pendentes ) Emitidaz
_ _ — Albino Peixato 1234567
Dt Ini: [01-06-2007 |Fim: [30-05-2008 | &milcar Brita
Anibal Alves

zonaldelFaras Anbdnio Almeida Antunes

Anbdnio 5 antos Silva
ZCM 5E7E Arnalda Mareira ]

Carlog Miguel dos Santos

o me ) i

NEG E 2

Aribal Alves b arwel Duarke Pimenta

Antdnio Almeida Antunes o Manuel Ma[.la Bica
- ) Pedro Ferreira

Antdnio Santos Silva .. L

Amnalda Mareira ==cHogerio P. Dliveira

Carloz Miguel dos 5 antos
Domingos Munes

Fermando Margues -
1 —irem B mnir =k
4 | v

L Opgioes

Domingos Munes i}
Fermando Marques i}
[ Jaime Fourato a

Cagad Mo Carts .~
<j$zdzr:>s> I s Jodo Antdnio dos Anjos a
Abilio Gonoalves !ﬁ Joaquim Fernando Queinoz 3
. e —— | Jorge da Costa Marques 1
Albino Peisoto 1234567 Tosd M L5l 0
Arnilcar Briba 4 [iss Manuel iva 0
a
a
a
a

Mova Autarizacio

Abrir Autorizagio ﬁ |
Irnprimic Autonizagao

Esta janela encontra-se dividida em trés zonas principais. Uma zona de filtragem que permite filtrar a

informagdo desejada, uma zona de listagem das autorizacgdes pendentes e emitidas, e uma zona de opgles que

permite realizar uma série de accBes sobre o registo de pegas abatidas pendentes e entregues.

Zona de Filtragem

Nesta zona é possivel em primeiro lugar escolher ver entre as Autorizacdes Pendentes e as
Emitidas Para isso basta escolher entre uma das opgdes, ficando Vvisiveis as autorizagdes
correspondentes na zona de listagem.

Autonizagoes
(¥) Pendentes () Emitidas

E igualmente possivel filtraras autorizacdes pendentess emitidadsa visualizarpor data. Para issoo utilizador

pode escreverquala datade inicioe de fim ou pode seleccionap botéo, que lhe abre uma auxiliar de
parametrizagdo de intervalos de datas.

Inicio: (01-06-2007 | Fim: [30-05-2008 |

Pode-se também filtrar as autorizagdes por zona de caca e por tipo de cacador quando previamente estou nas
autorizacdes pendentes. Para isso basta o utilizador seleccionar na lista de zonas de caca e na dos tipos de
cacador aquilo que pretende visualizar na zona de listagem.
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Zona de Caga:

ZCM 2354

ZCM 5678

Clazsihicagao:

Zona de Listagem

Nesta zona é possivel visualizar todas as autorizagbes pedentes e emitidas para cada um dos
cacadores.

Sempre que um filtro é aplicado a partir da zona de filtragem, os resultados desse filtro ficam visiveis nesta
zona.

No lado direito desta janela encontram-se um conjunto de comandos que actuam sobre as inscricbes que se
encontram na zona de listagem:

ik Permite efectuar uma procura rapida sobre as autorizacdes listadas.
Elimina uma autorizagdo ja emitida.

Imprime uma listagem com as autorizagbes emitidas.

Exporta os dados da lista para um ficheiro do MS Excell.

Exporta os dados da lista para um ficheiro do MS Access.

fel & W %

Zona de Opcoes
Nesta zona é possivel escolher entre varias acgdes a efectuar:

- Nova Autorizacdo/ 71 - Cria uma nova autoriza para o cacgador, seleccionado na zona de

listagem pendentes.

— Abrir __ Autorizacdol60N - Abre o registo da autorizacdo emitida, seleccionada na zona de
listagem.

— Imprimir Autorizacdol 73y - Imprime a Autorizacdo Especial de Caca seleccionado na zona de
listagem.

Para sair desta janela e voltar ao Menu_Iniciall 1% basta seleccionar Sair.
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1.43.1 Nova Autorizacao

Ao seleccionar-se a opcdo Nimva  Autorizacdo, uma nova janela é aberta.

Emissdo de Autorizacdes de Caca x|

Zona de Caga: |ZCM 2354 ;I

Cacador: [;I.ﬁ.ntu'nio Almeida Antunes ;l

Tipos de Cagadas: Inscrigoes Pendentes Seleccionadas

Caga Geral Data [Cacada Data [Cacada [Preco
16122007 | Caga Geral 02-03-2007 | Caga Geral 10
0122007 Caga Geral 21102007 | Caga Geral 10
20401-2008 | Caga Geral 18-11-2007 | Caga Geral 10

para

=

<
Data: 1 AN »
Inicio: [01-06-2007 | Fim: |31-05-2008 | ] IZI [N® Inscr. Pendentes HER [MESeleccionadas [ 3 |[ 30 |

Langar Documento de Acerto?  Crédito D
Aplica-se Desconko? Walor a Pagar

|§ Confirmar | |E' Sait |

Para emitir uma nova autorizacdo € necessario seleccionar em primeiro lugar quais os dias que se pretende
autorizar.

Para seleccionar os dias em primeiro lugar deverd seleccionar em "InscricGes Pendentes" quais os dias que
pretende autorizar para o cacador em causa. Pode-se seleccionar mais do que um dia com auxilio da tecla Ctrl
ou seja, seleccionando os diferentes dias pretendidos mantendo pressionada a tecla Ctrl do teclado.

Para confirmar os dias seleccionados para posteriormente proceder a emissdo da autorizacdo basta selecciona

o comandc® e os dias passam para o lado direito. Se pretender seleccionar todos os dias

disponiveis nas "Inscricdes Pendentes" basta seleccionar o comando .

Da mesma forma, para
retirar algum dia ou todos os dias, dos seleccionados para autorizar, basta seleccionar o

comando = e {{, respectivamente.

Quando o utilizador estd a seleccionar os dias disponiveis para autorizar, e se existirem dias
para mais do que uma cacada, € possivel utilizar um filtro que lhe permite que os dias para a

cacada seleccionada fiquem logo disponiveis para serem seleccionados para autorizar. Para isso

. . 2

basta seleecionar a cagcada em causa e seleccionar o comando J

O utilizador pode também utilizar o filtro de datas para filtrar os dias disponiveis para autorizar,
de forma a ajudar na seleccdo dos mesmos por parte do cagador.

Depois dos dias seleccionados para autorizar, e antes de confirmar e emitir a autorizacdo especial de caca, é
possivel seleccionar uma série de opg0es.
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Lancar Documento de Acerto?  Credito EI
[ iaplica-se Desconto? | EEIZ| Walar a Pagar

O utilizador pode definir o langamento de um documento de acerto de forma a que a conta corrente do

cacador fique a zero. Pode também ser escolhido uma opgdo para a aplicagdo de um desconto nas cacgadas.

Para confirmar e emitir a autorizagdo especial de caga basta seleccionar oCanfizmlar.
Ao confirmar abre-se uma nova janela para indicar a localizagdo onde vai ser gravado o

documento Word com a autorizagdo.

Indique a localizacdo e o0 nome do novo documento. e |

Save in: IE} Doc_oficiaiz j - EF v

Autorizacao_Especial_Caca_Recibo_Individual.doc
Condicoes_acesso_Candidatura.doc
Resultado_Exploracan_Cinegetica.doc
ZCM_Impresso_Plano Anual Exploracan PAE. doc

File name: -"-'-.EI:Z 1.doc j Save I
- Cancel |
! FA

Save as lype: I'W'c.rd [*.doc)

Ao salvar o document®ave/Guardar), na localizagdo pretendida a autorizagdo emitida é aberta
no MS Word.
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@ AEC_1.doc - Microsoft Word

File  Edit
NEHRI
A@ o

A4 Narmal + Arial, = Arial

Wiew  Insett

Faormat

Insert Wl

Tools  Table ‘wwindow Help

B EREWF T % - @ e ]

159 |

E-2-A-B@ 0o e ws

===

Type a question for help = X

- 14 - |[B] 2
o o

u
B

4

-

S 4z

R TR IS R R T

3
[ C A

mm-l-l:l-z-:-3
|

AUTORIZACAO ESPECIAL DE CAGA /RECIBO

ZCM -

ZCM 2354

EPOCA VENATORIA

2007/2008

Autorizagdo/Recibo N.° | 17

Proc. DGRF n.* 2354

HE

NN

Identificag&o do Titular da Autorizagéo:

_- Nome - Anténio Almeida Ant
™ N.° Carta Cagador: Tipo: Tipo B
-
= Data Espécie ou Grupo de Espécies [Limite pecasidia] Processo Valor
7 02-09-2007 | Coelho (% Salto 10
- 21-10-2007 | Perdiz Vermelha (5); Coelho 2) Salto 10
: 18-11-2007 | Perdiz Vermelha {5); Coelho {2) Salto 10
-
= w
-
= E
=
-
L
-—
2
-—
s -
= 2
- =]
- & la] SUBTOTAL (EUR): 30 T
S E R | |
Draw > L& | AutoShapes = ™\ \DOH«“{:SLQ& &vgvé'E -ELJJH
Page 1 Sec 1 1fz At 1,3cm  Ln 1 Col 1 REC TRE EXT OVR Portuguese (B
Para imprimir a autorizagdo basta seleccionar no MS Word o % amde se encontra nas barras de

ferramentas na zona superior da janela.

Depois de emitir a autorizagdo, o registo da autorizagio passa a estar dispmmavetendistaget® no

ecrd das autorizacdesl68y, quando filtro na zona de filtragem[69 estd nas Emitidas.

Para sair e voltar a janela das autorizagdes basta selSadionar

1.4.3.2 Abrir Autorizacao

Para abriruma autorizagdga emitida necessita-sale

opcdo Emitidas. Depois é necessario seleccionar na zona de_  listagem/[79 qual a a

emitida que se pretende abrir.

seleccionalem primeiro lugarnazona de filtragere® a

autorizagao
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- Eb Sair

rAutonizacao:

ME Data de Autorizagdo: 23-07-2007 Cacador: |.0.nt6nio Almeida Antunes ;l Pecas Abatidas: [~

Data [ Cagada [ Cagador [ ID_Autorizacao
i3 01-03-2007) Caga Geral Antdnio Almeida Antunes 17
07-10-2007| Caga Geral Antanio Almeida Antunes 17

EREGR o % | F

|N9 de diaz de caca confirmados |ao_Cab.D ataﬁ‘-.uto|

|\/ Sair | |§ Imprimit 23 Yia |

Nesta janela o utilizador pode consultar os dias para as datas e a cagcada para as quais o cacador foi
autorizado a cacar, bem como emitir uma 22 \Hatdeizacdlo3.

Para sair e voltar a janela das autorizacbes € necessario se&@ixonar

1.4.4 Pecgas Abatidas

Nesta janela é possivel efectuar o registo das pecas abatidas para cada um dos cacadores.
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U E—b Sair

Reqgistos de Pegas Abatidas

M2 Autonizacio | RELE] | Cacador &h
( @ Pendentes () Enlregues 12 18072007 Abilio Gongalves —
. E.. . e = (13 18-07-2007 Domingos Munes 7!
Inigio: [ 01-08-2007 | Fim: | 31-05-2008 | [E] 1 18072007 o B
15 18-07-2007 Witor Fernando Faixdo é
; 16 18-07-2007 Witor Fernando Paixio
ZCh BE78 17 23-07-2007 Antdnio dlmeida Antunes
Zona de Filtragem Zona de Listagem

Cagadores | ME Carta .~ |

<< Todoss> '

Abilio Goncalves g

Albine Peixoto 1234567

Amilcar Brito &

Anibal slves

Anbdnio dlmeids Antunes
Anbdnio 5 antozs Silva
Amaldo Moreira

Carlos Miguel dos Santos
Domingos Hunes

Fernando Marques 5
1| | ¥

__Accdes
Abrir Fegista

MHovo Regizto

Anular Begizto

| »

Esta janela encontra-se dividida em trés zonas principais. Uma zona de filtragem que permite filtrar a
informacdo desejada, uma zona de listagem das autorizacdes pendentes e emitidas, e uma zona de opgles qu
permite realizar uma série de acgdes sobre as autorizacbes pendentes e emitidas.

Zona de Filtragem
Nesta zona é possivel em primeiro lugar escolher ver entre os Registos de Pecas Abatidas
Pendentes e as Entregues. Para isso basta escolher entre uma das opgdes, ficando Vvisiveis as

autorizacdes correspondentes na zona de listagem.

Registos de Pecas Abatidas
) Pendentes i1 Entregues

E igualmente possivel filtraro Registode pecas abatidas pendentes entreguesa visualizarpor data. Para isso

o utilizadorpode escreverquala data de inicioe de fim ou pode seleccionao botéo, que |he abre uma
auxiliar de  parametrizagdo de intervalos de datas.

Inicio: (01-06-2007 | Fim: [30-05-2008 |

Pode-se também filtmar Registo de pecas abatidas pendentes e entregues por zona de caga e por
cagador . Para isso basta o utilizador seleccionar na lista de zonas de caga e na dos tipos de

cagador aquilo que pretende visualizar na zona de listagem.
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Zona de Caga:

ZCM 5678

<4 Todozs>

Abilio Gongalves

Albino Peixoto 1234567
Armilcar Brito ]
Anibal Alves

Antdnio Almeida Antunes
Antdnio 5antos Silva
Arnaldo Moreira

Carlos Miguel doz Santos
Domingos Munes

Fernando karques =
1| | I»

Ao lado da listagem de cagadores existem uma série de comandos que permitem auxiliar o utilizador na

Cacadores | 2 Carta :IIE
&6

seleccdo dos cagadores para os quais pretende filtrar os registos de pegas abatidas:

| Permite visualizar a lista de todos os cagadores presentes na base de dados.
ﬁ Permite visualizar a lista dos grupos existentes na base de dados.

=F Permite aplicar um filtro de forma a escolher o cagador de forma mais rapida.

% Permite efectuar a procura rapida de um cagador.

Zona de Listagem
Nesta zona € possivel visualizar todas as autorizagdes pedentes e emitidas para cada um dos
cagadores.

Sempre que um filtro é aplicado a partir da zona de filtragem, os resultados desse filtro ficam visiveis nesta
zona.

No lado direito desta janela encontram-se um conjunto de comandos que actuam sobre as inscrigdes que se
encontram na zona de listagem:

Permite efectuar uma procura rapida sobre as autorizagbes listadas.

=

Elimina uma autorizagdo ja emitida.
Imprime uma listagem com as autorizagles emitidas.

Exporta os dados da lista para um ficheiro do MS Excell.

el E O 2

Exporta os dados da lista para um ficheiro do MS Access.
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Zona de Opcles
Nesta zona é possivel escolher entre varias acgdes a efectuar:

- Novo Registo/77 - Cria uma novo registo de pecas abatidas, seleccionado na zona de listagem

pendentes.

— Abrir __Registol60y - Abre o registo de pecas abatidas, seleccionada na zona de listagem.

— Anular __Registo - Anula o registo de pegas abatidas previamente

de listagem.

Para sair desta janela e voltar ao Menu_Iniciall 1N basta

1.4.4.1 Novo Registo

lancado, seleccionada na zona

seleccionar Sair.

Ao selecciond¥ovo Registo de pecas abatidas é necessario em primiero lugar seleccionar nos

reqistos

qual se pretende registar pecas abatidas.

pendente’y de pecas abatidas qual o cacador e autorizacdo(Zona de listagem/76%) para a

= Pecgas de Caca Abatidas = Sair
} |~ Registo:
e Hegistn: Data ds Regista: | 23-07-2007 |  zonade Caga: [zEm 2354 |
Cagadar: |.~'-\b|'|i0 Gongalves ;l M2 de Autorizacdo: | 12 ;l
MeCarta | v | MSEcio: | r| Datade AutorizagBo: | 18-07-2007 |
Data Ezpécie Tipo Animal M2 de Pegas =
p| 16-09-2007 = |Cosho - |- = 0
14102007 = |Perdiz Vermelha - |- - a
14-10-2007 = | Coelho |- - i
04-11-2007 = |Perdiz Vermelha - |- - a
04-11-2007 [+ | Coelho B - a
1612-2007 = |Perdiz Yemelha B - I}
16-12-2007  |= | Coelho |- - a
06-0-2008 = |Perdiz Yermelha B - I}
27-01-2008  ~ |Perdiz Vermelha - |- - a
* = = =
T~
Record: 14 ] 4 || 1 v |rifr#] of 2

Para registar o n® de pegas abatidas basta em cada uma das datas que foram autorizadas para cagar e para

cada uma das espécies registar na coluna "N© de Pecas" o numero de pegas que o cagador abateu.

Para sair e voltar ao ecra das pecas abatidas basta selSaionar
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1.4.4.2 Abrir Registo

A opgdo abrir registo permite alterar registosde pegas abatidasja emitidos. Para isso basta seleccionama

zona de listagerh’®y dos registos entrequesl75y qual o registo de pecas abatidas que se pretende

abrir.

Para alteraro registoé necessario procederda mesma forma como se tratassede umnovo reqistb7™.
.4.5 Resumo Cacgadas

Ao
global do que estd

seleccionar Resumo Cacadas vai aparecer uma nova janela onde é possive ter uma visdo

acontecer em termos das cacgadas.

» Resumo de Cacadas [ Sair
Tipo de Cagada | Processo MEhscritos &%
<<Todazs> Jareali 2006 ! —
Aquéaticas Ezpera 06-08-2006  Javali 2006... ] 1 0 50
Cagada Montaria 2006/2007  Montaria 10-08-2006  Javali 2006... 50 a |-
Codomiz Salo 13-08-2008  Javali 2008.. 1] 1]
Galinhola Salta 15-08-2006  Javali 2006... 50 1] &
Galinhola e Marceja Salto 17-08-2006  Javali 2006... a0 1]
Javali 2006,/2007 Espera 20-08-2006  Pormbos, to.. 100 2 0 100
Marceja e tarambola Ezpera 20-08-2006  Aquaticas a0 g9 7 43
Pomboz, tordo & estorminho (5. Sala 20-08-2006  Rola ] G2 B 44
Pombos, tordoz e estominhos .. Espera 20-08-2006  Pombos, to... 100 2 0 100
Rola Espera 20-08-2008  Javali 2006... a0 1]
Salta Salta 24-08-2006  Rola 50 £5 b 42
24-08-2006  Aguaticas 50 [544] g 42
24-08-2006  Javali 2006... 50 a
24-08-2006  Pormbos, to... 100 2 0 100
24-08-2006  Pomboz, to... 100 2 0 100
27-08-2006  Aquéticas 50 67 0 50
27-08-2006  Pombos, to... 100 2 0 100
27-08-2006  Rola 50 2 0 50
27-08-2006  Javali 2006... 50 a
27-08-2006  Pormbos, tao.. 100 2 0 100
31-08-2006  Rola 50 2 0 50
31-08-2006  Javali 2006... 50 1]
31-08-2006  Pombos, ta... 100 2 0 100
.. 31-08-2006  Pombos, ta... 100 2 0 100
Data Inicik 31082006 Aquaticas 5 5 0 5
Data Final: 03-03-2006  Pombos, to... 100 2 0 100
03-09-2006  Codarniz G0 2] 0 G0
- Opgoes 03-09-2006  Aquaticas a0 4 0 a0
[ 03-03-2006 I?h:lap ED 2 4 0 50 o

Esta janelando é mais que um resumodas cagadas contendo alguns parametros informativos relativamenta
cada uma delas.

Para cada cacada podemos saber:

® pData - datas das cacadas;

® Tipo de cacadal1sh - tipos de cagadas existentes;

® Nimero de jornadas previstas/15) - nimero de jornadas didrias previstas;

® Namero de inscritos - nimero de cacadores inscritos até ao momento;

® Inscricdes disponiveis - nimero de inscricdes que ainda podem ser feitas até se atingir o
nimero de jornadas previstas;

® Nimero de inscricdes confirmadas - nimero de cagadores que j& tém autorizagdo (o
sorteio ja foi feito);

® Nimero de autorizagdes disponiveis - nimero de autorizacdes que podem ser passadas
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até atingir o limite de jornadas previstas.

Para facilitalm manuseamentala informacdosobreas cacadas podemos utilizaro filtroporTipo de Cacada

Tipos de Cacada

Clicando no botdo e estando seleccionada a opgao

<{Todasss aparecera na lista do lado direito o resumo de todos os
tipos de cagadas. Se quiser Vvisualizar apenas o resumo de determinado tipo de cacada tera que

seleccionar qual a pretendida.

Data Inicial: | 01 -06-2006

[rata Final: 31-05-2007

Poderd também utilizaro filtro porintervalo de datas.

A semelhancade outros locaisdo programaao clicarem ird abrir um Auxiliar de seleccdo de datas.

Para facilitar ainda maisa procurade informacdo podemos organizara mesma por ordem alfabéticaou por

ordem crescente/decrescentelicandoem cada uma das designagdesdos campos.

| D ata | Tipo de Caca... | M&lar... | Nglnscritnsl DiSDan\-‘E...I NEEanirmadasl Dispunfveisl

]

Podemos também utilizaro botdodeprocura rapida existente ao lado direito do quadro.

Para exportara lista de Resumo de Cacadas para bases de Excel ou Access devera escolher,

respectivamente, os botdes e

Existe aindaa opgdo de poder imprimira lista de Resumo de Cacadas, para isso pode optar por clicarem

Imprimir Begisto. o ;0na de opcdes ou = no lado direito do quadro Resumo de Cagadas.

Se desejar voltaraomenu principdlt™ deve seleccionar Sair.
1.5 Facturacao

Nesta janelado programao utlizadorpode emitir documentosde pagamentode cagadase quotas por parte

dos cagadores,bem como processar documentosde comprade artigos.
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s Geral  Ajuda

O E—D Sair

Diata Inicial: [31-01-2008] Final: [31-12-2007 | [ |__Data | MeDoc| Séie | Walor e/ Iva | Entidade [
Estade:  [[Todos) -]

‘57 Filtros Rapidos 57 Liska d Filtras

Empreza
B cc
i Factura
i~ Factura/Recibo
- Recibo

EX

Emifi

BEE

-Geral
MWowo Documento

Abrir Documento

Alterar Documento

| rprirmir

-Accgies
Corversdes

Copiar Documento

Cancelar Documento

Listagens e Consultas Presentes

Todos os documentos emitidos pelo utilizador ficam listadose disponiveis para consulta alteracdoe nova
impressao O utilizadorpode converteros documentosum nos outros, facilitandoassimo processode emissdo

de documentos.
Esta janela possuiuma zona de filtragemque permitea consulta rapidade documentos.Esta filtragem pode

ser por empresa,por tipode documentoou por sériede documento.

Todosos documentos emitidosno CINEGESTAO® (mesmo aqueles que sdo emitidos automéaticamente

a partir ficam aqui registados e associados as contas correntes de cada cacador/entidade.

Esta janela estd dirctamente ligadaao AGROGESTAO COMERCIAR e todos os documentos disponiveis
para serem emitidos pelo utilizador, bem como as suas caracteristicas e especificidades sao

parametrizados neste.

Na imagem inferioré apresentadaum documento produzidopeloAGROGESTAO COMERCIAL®.
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S/
@

Clube de Cagadores de Cascais

N.C. 04142186

#ar. Oa Repiblica, 412 - Cascais
2760-475 Caseais

Tel: 21 484 7450/ Fan: 21 454 74 1
&-mail: ge ral@agro gestan com
Wiabsite wun agrogestao com

Exima (8] Sris
Quotas 70.(5) (. .
Ahilio do Rosario de Almeida
. Rua das Acacias, n*41
Original Cascals
2740 Cascais
W/ M ° Caontiibuinte Data de Vendmenta
12356759
Wi Daa Cod. Cliente: 34
1 03-03-2007
“alores em ELROC*
Dezighagio Prego G uant Walor
[uotas 2006 150 1 150

Sub-Total: 150,00 EUR:
Desc. Produtos: 0,00 EUR
Desc. Cliente: 0,0% 0,00 EUR
Desc. Pagamento: 0,0% 0,00 EUR
Total s1vi 150,00 EUR
I¥A total: 0,00 EUR
Total e1vA: 150,00 EUR
30,072,530 PTE

Extenso: centoe cinguenta Euros

1.6 Configuracoes Internas (F4)

Para acederao quadro das configuragles internas selecciona-se& teclaF4

superior do teclado.

localizada na fila de teclas
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Configuracoes Internas

[ =01 Fotos/Imagens Pré-Parametrizacio de Espécies Aplicacies Integradas

_Localizagdo da pasta "CINEGESTAD™

LocalizagSo: |BEEAE]{ulc] 3=y Ftn] | |
_Localizagdo pré-definida dos documentos DGF

Localizagso: |C:AGROGESTADNCINEGESTAD Dac_oficiais | 1
— Localizagao do Motor da Facturagao

Localizacdo: [C:AA4GROGESTADVFACTURACAD | Pt

_Corrector automatico

Alterar az comecgies automaticas realizadas pelo Microzoft Access:

Utilizagan: rezolucdo de problemas de corecgioes automaticas indevidas como o casa, e
nog ziztemas Ingleses, da substuigdo de “anual’’ [Fortugués] por Vannual” [Inglés). =

Nas configuragBes internas existem 4 separadores:

- Geral - Aqui é necessario localizar a pasta onde se encontra a pasta CINEGESTAO, a pasta dos
Documentos oficiais da DGRF e a localizacdo da pasta onde estd o programa AGROGESTAO
COMERCIAL.

- Fotos/Imagens - Neste separador é necessario localizar qual a pasta de imagens das
aplicagdes do

- Aplicagcdbes Integradas - Neste separador é necessdrio localizar o motor da  aplicagdo
AGROGESTAO COMERCIAL.

- Parametrizacdao Integracao - Neste separador sdo parametrizados quais os documentos do
lado dO AGROGESTAO COMERCIAL que estdo associados aos movimentos do CINEGESTAO.

Configuracdes Internas x|

Geral Fotos,/Imagens Aplicacdes Integradas Parametrizacdo Integracao |
Mavimento Zona de Caca SEfie ‘arianke
B |Butorizagde: - |20 2354 ~ |FC/Sem Sére - JFd -
Acerto = [ZCM 2354 + |AC Sem Sénie ~ |ad -
Inschgies = [ZChM 2354 + |C/5em Sérne + |Cal] -
* = = = =
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2 AGROGESTAO COMERCIAL

AGROGESTAOCOMERCIAL

Frocessaments de Documentos

Todas as opgdes do sistema estdo acessiveis através dos menus:

Parametrizacdo
Documentos

Gestdo de Contactos

Consultas e Listagens

ﬂ Geral  Parametrizacdo Documentos Gestdo de Contackos  Consultas e Listagens  Ajuda

O Menu caracteriza-sepelas seguintes funcionalidades:
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Parametrizacéo Empresas: Permite criar todas as empresas existentes e seleccionar

para cada uma os tipos de documento que se vai utilizar.

Entidades: Permite criar uma base de dados de contactos, sejam eles

clientes, fornecedores ou outros.

Artigos: Correspondem aos produtos que se vao comercializar. Este

ecra permite parametriza-los.

Tipos de Documentos: Permite  definir todos documentos que se
utilizam (e.g. facturas, recibos, notas de crédito...) e parametriza-los
de acordo com o que afecta em termos de Optica econdmica, financeira

ou de tesouraria.

Variantes de Documento: Permite que o mesmo tipo de documento

possa ser emitido noutra moeda ou com outros campos a escolha.

Perfis de Impressdao: Permite definir que campos é que se querem ver

para cada tipo de documento impresso.

Contas Bancarias: Ecrd que permite criar as contas bancarias.

Contas Analiticas: Forma simplificada de fazer contabilidade analitica.

Documentos Ecrd de consulta e edigdo de documentos comprovativos da venda e/ou

transporte de produtos.

Gestdo de Contactos Ecrd que tem como objectivo controlar os contactos efectuados e

recebidos, permitindo a consulta de todos os contactos estabelecidos

pela e com a exploragio e a edigdo de cartas e faxes. Permite a
filtragem entre os diferentes contactos estabelecidos, (ex: telefonemas,

cartas, faxes, almogos etc.).

Consultas e Listagens Consultas e Listagens: Permite o acesso a zona de listagens. Aqui o

utilizador pode construir e gravar diferentes listagens a partir da

selecgcdao dos parédmetros registados no programa.

Contas Correntes: Permite visualizar os saldos de cada entidade.

Dividas: Permite visualizar as dividas de cada entidades.
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2.1 Parametrizacao

Poder-se-& aceder aos itens da Parametrizagdo através deste menu que disponibiliza 8 opgoes:

Empresas: D& acesso ao ecrda Empresa 859, que permite caracterizar todas as empresas

existentes;

Entidades: Possibilita o acesso ao ecrd Entidadesl[88) que permite criar uma lista de contactos;

Artigos: Possibilita 0 acesso ao ecrd Artigos/9" que permite parametrizar os produtos que se

comercializam;

Tipos de Documentos: Possibilita 0 acesso ao ecrd Tipos de Documentol103 que permite definir

os varios tipo de documentos utilizados.

Variantes de Documentos: D& acesso ao ecrd Variantes de Documento[108y que permite definir

outras caracteristicas para o mesmo documento.

Perfis de Impressdo: D3a acesso ao ecrd Perfis de Impressdol[11% que permite escolher quais os

campos que se querem ver impressos.

Contas Bancarias: D34 acesso ao ecrd de parametrizacdo de Contas Bancarias[11%.

Contas Analiticas: D& acesso ao ecrd de parametrizagio de Contas Analiticas[118\.

2.1.1 Empresas

Cada Empresa é uma entidade fiscal/legal que possui os seu préprios documentos e séries.
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» Parametrizacio de Empresa [ Sain |
Empresas: Nome Empresz: NI o Sigla: | OB
[ P
Quinta da Foz Empresériofs): | |
Huinta Alka
Informacao fiscal/legal Informacies Gerais Imagens Documentos e Séries
ListaZFiltro Tipo de Documenta I Seéne | Inicio NumerachI Activa? I Wariante I Sérnie Defe... |
de Factura Sem Sére 763 Sim FCT Sim
Empresas Recibo Sem Sére 1 Sim RLC Sim
ia existentes Mota de Crédita Sem Série 1 Sim MHC Sim
Guia de Transporte Sem Sére 1 Sim GuiaT Sim
Qrgamento Sem Série 1 Sim Orgamento Sim
Awiso de Pagamento Sem Sére 1 Sim AP Sim
P
-Acgbes ————————— F
— Criar Mova
Criar Mova Empresza | "~ [Sem Sene I | [ | =1 O |
Azzoc, Empresas e Actividades
Apagar Empresa
Zona de Edigdo/Caracterizagdo
Empresas: Lista das Empresas existentes. Permite seleccionar qual das empresas existentes

se pretende caracterizar/editar.

Accoes Criar Nova Empresa: Disponibiliza uma zona de edicdo/caracterizacdo vazia e apods
o preenchimento adiciona uma nova Empresa na lista.
Assoc. Empresas e Actividades: Fica disponivel quando a aplicacdo esta integrada
com os salarios.
Apagar Empresa: Elimina a empresa seleccionada na lista.

Informacao Geral Nome Empresa: Designacdo da empresa. E esta a designacdo que ira

constar na identificacgdo do remetente.

Sigla: E utilizada na lista de empresas, nos Documentos.

Empresario: Nome do detentor da Empresa. Este campo é de
preenchimento facultativo, uma vez que ndo se repercute em quaisquer

listagens ou consultas.
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Informacao fiscal /Permite guardar as seguintes informagbes relativamente a Empresa:
legal

e Niumero de Contribuinte

e NUmero Seguranca Social

e Niumero de INGA

e Conta Bancaria Associada

e Capital Social

e Matricula Conservatoria Registo Comercial
Informacoes gerais Permite guardar as seguintes informagdes relativamente a Empresa:

Morada
Localidade
Codigo Postal
Telefone

Fax

e-mail

Pagina web

Imagens

Permite a escolha de uma imagem a ser impressa em todos os relatdrios
(e.g. Consultas e Listagens/14®) produzidos pelo CINEGESTAO. Inclui:

Imagem

Tamanho final: indicagdo do tamanho da imagem, em cm;

Dimensdo: indica o espago que ocupa em memoria a imagem;

1
: permite alterar a imagem a ser visualizada nos documentos,

possibilitando edicdo duma nova ou pesquisa de outras jd existentes;

"’, ": permitem ajustar a largura da figura inserida;

=.

permite calcular o espago que ocupa uma nova imagem.

Documentos e Séries

Permite escolher os documentos (apdés terem sido parametrizados em
Tipos _de Documentos/103) que vdo ser utilizados  pela respectiva
empresa, e definir as séries e as numeragbes iniciais.
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Lista de Parametros | Tipa de Dacumenta | Sére | Inicio Numera;:éu:ul Activa? | Y ariante | Série Defeita |

O primeiro titulo da barra designao nome dodocumento escolhido. O utilizador

preenche também a série que pretende, e indica em que numero comega O

tipo de documento escolhido. O titulo Activa? indica se a série estd ou néo
activa, e o utilizador pode desactivar quando quiser. Permite ainda indicar a
variante escolhida para aquele tipo de documento e se fica como série

defeito ou ndo.

Adicionar _Parametros Criar Mova
[ ~ |5em Séiie I [ | = O |

A caixa "Criar Nova", permite adicionar novos tipos de documentos. Apds ter os dados

preenchidos, clicar no botdo %! 56 assim o reqisto é adicionado e guardado na lista.

| ) ) Permite editar um item. Este surgird na caixa de adicionar parémetros
® Editar registos

L = 1
para se poder alterar e adicionar novamente, carregando no botao 'l'-.

1 — _ _ '
we ApagarEl'm'naO pardmetro  seleccionado

Parametro

2.1.2 Entidades

Neste ecrd consulta-se uma listagem de entidades a partir da qual se poderd aceder a fichas
individuais de entidade. Todas as entidades com quem se estabelecam relagcdes comerciais

deverdao fazer parte da base de dados, por isso constar neste ecra.
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» Entidades = Saily

7 Fitros Répidos 37 Listade Fitos || EB|a e ||| e|Flelnli]s]klcim]n]olplalr]s|T|u]v]wlx]y]|z]

Relagies Comerciais HEN Mome Entidade Telefone Morada | Codigo Postal | Localidade | Mota = {‘;\
- Gem Classificagdo W AE £ BE, Lda, Rest. 100 Mansiras RuaFema.. 2750 - 342 Cascais
@zl AntdnioJodo Pacheco, Lda Tome dat...  8200- 325 Olhos de ...
“|| Avadio e Vieira, Lda. Café Guarany A dog Ali.. 4000 - 0BS Porto ]
== Avis Rent a Car Yizeu
Conventual, Exploragties Hotelsiras, L. Pragadas ... 1200-132 Lisboa
Zona de Al Corinthia Alfa Hotel 2592 .. Av Colum.. 1099-031 Lisboa Juilio
Critérios Dir. Carlos Waz Lisboa
de Femando & Pastor, Lda. Rest. Velsios FRuade Al. 4455-418 Perafita
Seleccaon/ FZ Agrogestao Lda. 969531 .. Av.daRe.. 2750-475 Cascais albin
Filragem Garrafeira Campo de Ourique Fua Toma.. 1350-322 Lishoa
Germinal Rodrigo, Dr. 966823 ... RuaBomge.. 1170-063 Lishoa
Gonzales Teireira & Seoane, Lda Res... RuadssP..  1150- 269 Lisboa
Hatel Ritz, 5.4, RuaRaodri.. 1099-029 Lisboa
ldeal Invicta - Actividades Hoteleirss - . FuadoBo..  4150-180 Parta
KABRA's Restaurante Unipeszoal, Lda. Estradada. E120 Ortiga
Leitaria Mariza, Lda. RuaBaolki.. 1700082 Lishoa
tagestic Cafe Fua Santa.. 4000 - 442 Porto
tanuel M. Rodigues Fontes, Rest. D Ay, Monte... 4150 - 516 Porto
taria Inés Pereira Ribeino e outros. Ca.. 225370 RuadaEst. 4300-171 Forta
Paulo Simdes, Restaurante Sabor a Ti Fua Profes... 4100 - 354 Porta
[ta. Lagrimasz Act. Hoteleiras, 5.4, Re.. Lisboa'wiel .. 1100-148 Lishoa
Rest. Firminos, Antdnio Dias, Espozae... Praga Deu..  4950-452 Moncao
Restaurante Caza Manuel, Monsieur ... 34, Grand ... 1000 Bruselles
CAce Restaurante Europamar - Indistia Hat... 212910 .. &v. Gener..  2825-337 Costada ... —
Nova Entidade Restaurante Floresta de Moscavide Fua Almira... 1885 - 035 Moscavide
) ) The Vintage House Hatel Lugarda P... 5085-034 Finkdo
Abrir Enltidade Yerha & Vinha [anateia | da Galeria®ia 1000 - 304 I ishna _|;I
Apagar Entidade h | L4
Listagens Entidades Sem Classificag3o | 28

Lista de Entidades Seleccionadas através da zona de filtragem

O ecrd de Entidades é composto por trés grandes zonas: Zona de critérios de Selecgdo/filtragem, Zona

para seleccao de acgles e Lista de entidades.

Filtros Rapidos Os filtros rapidos[148) permitem filtrar as entidades a listar por Tipo de

Classificagdo. Os tipos de classificacdo sdo criados e organizados através da

+f
*

janela disponibilizada pelo botdo **

Lista de Filtros A lista de_filtros[149) permite filtrar as entidades a listar através de critérios

aplicados aos parametros registados nas proprias.

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO 90

o . Abre uma nova janela que permite criar tipos de classificacdes e
<% Auxiliar de

B - classificacbes para organizar as entidades
parametrizacgao

Tipo de Classificagé
Parametrizacdo de Tipo de Classificacoes x|

Tipos de Classificagio Clazsificagio
Relagties Comerciaiz + Distribuidores

: Clientes Garafeiras
Fornecedores ¥ | Hotsis

Outraz Emprezas
Particulares
Restaurantes

1 1
K1 X1
|4 | | 1

A lista da esquerda permite criar e ordenar os Tipos de Classificacdoque sdo

disponibilizadoma barra superiorda zonade filtros.

Consequéncia na Zona de filtros dos Tipos de

Selag

Classificagdo criados em parametrizacdo de
Clientes tipo de classificacgbes e da ordenacdo
Fornecedoras .

escolhida.

+ * ordem dos campos Permite ordenar os  sucessivos  critérios de
Filtragem (Tipo de Classificagdo) das
Entidades, movimentando o) Tipo de
Classificacao seleccionado para cima ou para
baixo na lista. No exemplo, as relagbes

comerciais serdo o critério de filtragem de

defeito.
#! adicionar Tipo de Adiciona um Novo Tipo de Classificagao.
Classificacao
| Alterar Tipo Coloca o Tipo de Classificacdao seleccionado em baixo

Classificacdo para que possa ser alterado. Apds a alteracdo

dever-se-& premir em 'l'!, para que o Tipo de

Classificagcdo seja corrigido na Lista.

1 Eliminar Tipos de Exclui os Tipos de Classificagdo seleccionados na lista.

Classificagao

A listada direita disponibilizaas diversas classificacdea que pode estar sujeitauma
entidade, para cada Tipo de Classificagdao. Assim, segundo o exemplo, quando
avaliadas como clientes,as entidades poderdao ser classificadasem Distribuidores,
Garrafeiras, Hoteis, Outras empresas, Particulare® RestaurantesA  adicao/alteragao
de novas Classificagbespara cada Tipo é feita utilizandoos botGes descritos acima,

mas do lado direitoda janela. 2007
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o= ExpandirEXpande a arvore na zona de critérios de Seleccao/Filtragem. O resultado
arvore do expandir arvore irda depender do tipo de classificagdes que cada entidade
tenha e da ordem definida para os tipos de classificacdo.
Relactes Comerciaiz -
- Sem Classificagio
B} Clieries
- Camuritaric
i Evtra-Cormunitérios
No exemplo em cima, a ordem definida para os Tipos de Classificacdo é a
seguinte: Relagdbes Comerciais > Localizacgao.
Em termosdos Tipode Classificagdoexistem:
e Relagcbes Comerciais: Cientes; Fornecedores;
e Localizagdo: Comunitarios; Extra-Comunitarios.
Assimao seleccionar "Clientes'® ao expandira arvore,é mostradoo segundo nivel de
classificagdopu seja Comunitérice Extra.Comunitdriogue sdo as classificagbegjue
se encontramno tipo de classificagdma segunda posicdoem termosde ordem dos
tiposde classificagdo.
== Colapsa a arvore na zona de critérios de selecgdo/filtragem que se encontre
= Colapsar
. expandida.
arvore

&7y Remover filtrosRemove filtros rapidos que estejam aplicados.

Nova Entidade Abre uma ficha_de entidadel 92 em branco, de modo a que possa parametrizar toda a

informacao relativa a uma nova entidade.

Abrir Entidade Abre a ficha da entidadel 92 seleccionada na lista a direita.

Apagar Entidade Elimina a ficha de entidade seleccionada.

Listagens e Consultas Permite efectuar diferentes listagens e consultas/96% sobre as entidades

parametrizaveis.
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Separadores Elalelc|ole|Fla|n]i]alk||m|n]olrla]lr]s|T|u|v|w|x]|¥]|z]

Ao premir sobre uma letra serdo apenas listadas as entidades cuja

. « S ~ (&5
designagdo se inicia nessa letra. Ao carregar no botdo aparecem
todas as entidades que foram  parametrizadas.

Ordenar a lista: | Mome Entidade I Telefone |  orada | Codigo Postal | | ocalidade | MHotas |

Ao premir uma vez sobre qualquer um dos titulos, da barra no topo da lista, o campo
correspondente é ordenado por ordem alfabética ascendente. Um duplo-clic com o

rato sobre o titulo ordenarad o campo por ordem alfabética descendente.

Seleccionar entidades:

Ao premir com o rato sobre uma linha a entidade fica imediatamente seleccionada.
Para seleccionar varias entidades, quando estas se encontram dispersas pela lista,
prima CTRL ao mesmo tempo que selecciona as entidades com o rato. Para
seleccionar varias entidades listadas continuamente prima SHIFT e seleccione apenas

a primeira e a Ultima das entidades que pretende editar/consultar.

‘3" Assistente de

parametrizagdo de

listas

Os campos apresentados na lista poderdao ser seleccionados e ordenados de acordo

com as preferéncias de visualizacdo. O assistente de parametrizacdo/15" permite esta

seleccdo e ordenagdo dos campos/parametros a serem visualizados na lista.

¢ Procura rapida

Permite aceder ao ecra de procura rapida de modo a que se possam efectuar buscas

de entidades listadas por um dos parametros presentes na lista.

Eliminar selecgdo

Permite eliminar todas as selecgdes de entidades ja efectuadas.

Listagens
Entidades

ePermite abrir o ecrd da Parametrizacdo de Listagens|s8s".

% Visualizacao e

impressao de listas

Permite visualizar a lista em forma de relatério pronto a imprimir.

Exportagﬁo de dados P€rmitem a exportacdo dos dados da lista para MS Excel e MS Access,

respectivamente.

2.1.2.1 Ficha de Entidade

Neste ecra é inserida toda a informacdo relativa a uma determinada entidade.
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Sair

C

Cadigo: Designa950:|José Maria Digtribuigdo

| Sigla:lJMD |

Classificacdo Pessoas

N® d= Contacta ‘a|gp Moada  [Ruado Mercado, i 5 |
bTel 7 |241 098 785 o Localidade: [&Ferarede |
#*|[Tel - O

Céd. Pastal: (2200 Abrantes |
Paix: | |
e-mail | | &4
wieh: | |ﬁ

e Contrib.: |123458?89

ol

| MIE: | |

Dados suplementares Matas:

W alar

Desciitivos |

-

Abrir Ecrd de Gestdo de Contactos Abrir Ecrd de Contaz Comentes

-
Frazo pag. acordado: lII Desc. Acordado: Saldo Inicial: lIl

Saldodetust[ 0|

No
cabegalho existemtrés separadoresonde pode ser inseridomais

cabecalho deste ecrd é inseridoa

designacdoda entidadee a sua sigla (caso se deseje). Por baixo do

informacdo relativaa entidade

Informacoes Gerais Permite inserir os dados pessoais de uma entidade, bem como outro
tipo de informacdo especifica da entidade.

N° de Contacto N©O de telefone, fax, telemoével, etc., pertencente a entidade.
Ao se seleccionar 'E', o n° de contacto fica disponivel na Lista de

Entidades/sé.

& Permite ligar automaticamente para o
nimero seleccionado. Terd acesso ao ecrd de
ligagdo telefdnica.

E-mail: E-mail da entidade

% | Permite langar aplicagao de correio
electrénico de defeito no  Windows (ex.:
Outlook), para o email escrito nho campo com
0 mesmo nome.

Web: Pagina Web da entidade.

E Abre automaticamente o internet explorer na

pagina que se encontra no campo Web.
Prazo de pagamentoPermite definir para cada entidade o prazo de pagamento acordado
acordado: com a mesma. Este prazo de pagamento é associado automaticamente

a todos os

documentos da entidade em causa.

Desconto acordado: Permite definir para cada

Este desconto € associado

entidade em causa.

entidade o desconto

automaticamente a todos os

acordado com a mesma.

documentos da

Saldo Actual: E da

actualizado através das Contas

o saldo actual

entidade.

Este saldo é

Correntes /177,

permanentemente
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Abrir Ecra de ContasPermite abrir o ecra de contas correntes.

Correntes17h
Abrir Ecrd de Gestdo dePermite abrir o ecra de gestdo de contactos.
Contactos[13
Dados Suplementares Permite introduzir dados suplementares que posteriormente podem ser
associados a cada entidade.
Ao seleccionar Dados Suplementares é
apresentado um novo ecra. Aqui vao ser
introduzidos os dados suplementares que se
pretende associar posteriormente as entidades e
existe a possibilidade de escolha quanto aos dados
ficam visiveis ou ndo.
x|
Tipo de dados do descritivo |Entidades |
Definighes dos dados suplementares dao descritiva
Designagdo dos dados suplementares | Wisivel
| |Cod. Cliznte Distr.
Record: I<| 4 ||—1 » |>| |>*| of 1 {Filtered)
E aqui que se pode associar a entidade o dado
suplementar desejado e o seu valor. Este campo
pode ser de texto ou numeérico.
D'adoz suplementares
Descritivoz | Walor
3 -
Cod. Cliente Distr.
_ Permite classificar a entidade segundo o tipo _de classificacdio ] 904

parametrizado.

Informacoes gerais Pessoas

Clientes | &

bl -
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Pessoas

Permite associar a entidade o nome de
frente de cada um dos nomes existe um

utilizador podera introduzir a informagdo

Informacoes gerais Classificacao

uma pessoa ou de varias. A
campo de Notas livre, onde o
que pretender.

Marme:

I atas:

Sdcio gerente

Jozé M aria
»
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2.1.2.2 Listagens e Consultas de Entidades

diversas listagens relativas as entidades parametrizadas.

Neste ecra o utilizador pode visualizar

Seleccdo de Listagem

x|
=i
1 3
-~ Ficha de Entidade & Pessoas
: i bgenda Telefénica BX
Liztagens Parametrizadas
i Listagens Adicionadas

&P visualizar Greha  [Ef snapshot [38] Excel Access

Para visualizar qualquer uma das listagensé necessarioque o utilizador seleccioneem primeiro lugar a

listagem pretendida. Seguidamentepode seleccionams seguintes opgoes:
%Vlsuallzar Permite visualizar a listagem em forma de relatdrio.

Grelha . . . . . ,
Permite visualizar a listagem em forma de grelha, isto €, em tabela.

"
@Snapshut i S . .
Permite visualizar a listagem em forma de Snapshot, ou seja, como se fosse uma

fotografia.

Exiel ) ] ]
Permite exportar a listagem para um formato de Microsoft Excell.

Bcess
Permite exportar a listagem para um formato de Microsoft Access.

Na zonade seleccdoe edigdode listagensha trés opgbes possiveis:
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Listagens Pré-Definidas: Listagens que ja se encontram pré-definidas pelo programa.

Ficha de Entidade e Pessoas - Ao seleccionar esta listagem é apresentada a(s)
ficha(s) da(s) entidade(s)[ 924 e as pessoas| 95 associadas a essa(s)
entidade(s).

Agenda Telefénica - Ao seleccionar esta listagem é visualizado os contactos
dessa(s) entidade(s).

Listagens Parametrizadas: Listagens construidas pelo utilizador a partir da selecgdo dos
parametros registados no programa, conforme aquilo que este
pretenda. Estas listagens sdo construidas através de um assistente
de parametrizacdo|16n,

Listagens Adicionadas: Listagens construidas pelo utilizador com base em cddigo de SQL.

Para as Listagens Parametrizadas e Adicionadas existem nesta janela trés opgoes:

Permite abrir o Assistente de Parametrizacdo de Consultas.[16}

EX

Permite copiar a listagem seleccionada.

E. Permite apagar a listagem seleccionada

2.1.3 Artigos

E neste ecrd que sdo visualizados todos os artigos  existentes. Também aqui é possivel criar um

novo artigo, alterar um ja existente, ou mesmo remover algum que ndo seja pretendido.

"7 Filtros Réapidos 7 Lista de Filtros Cadiga Artiga | Desighag&o | Unidades | Tana WA A,
et = 2 Azeite FZ 0351 Grf Taxa 21% i
e =Ml Azeite FZ 0,75 L Gif Tana 21% il
= e Classificago 3 hizeite FZ 5L Uni. Tara21%
Zona de =
Critérios
de
Selecgéo/
Filtragem

P
L5

Mowo Artigo
Abrir Artigo
Apagar Artigo zeites | 3

Lista de Artigos seleccionados através da zona de filtragem
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Filtros Rapidos Os filtros rapidos[148y permitem filtrar as entidades a listar por Tipo de

Classificagdo. Os tipos de classificacdo sdo criados e organizados através da

+f
*

janela disponibilizada pelo botdo **

Lista de Filtros A lista de_filtros[14% permite filtrar as entidades a listar através de critérios

aplicados aos parametros registados nas proprias.
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RS - Abre uma nova janela que permite criar tipos de classificacdes e
% Auxiliar de o . ) ) )

B - classificagdes para organizar os diferentes artigos.

parametrizacgao

. . i Parameltrizacao de Tipo de Classificacoes 1'
Tipo de Classificag:e
Tipos de Classificagdo Claszificagin

4 |Azeites
+
£ |
w1 e

|4 | 4

A lista da esquerda permite criar e ordenar os Tipos de Classificacdoque sdo

disponibilizadoma barra superiorda zonade filtros.

r |Consequéncia na Zona de filtros dos Tipos de

Classificagdo criados em parametrizacdo de

tipo de classificagdes e da ordenagdo escolhida.

+ * ordem dos campos Permite ordenar os  sucessivos critérios de
Filtragem (Tipo de Classificagdo) das
Entidades, movimentando o) Tipo de
Classificacao seleccionado para cima ou para
baixo na lista. No exemplo, as relagbes

comerciais serdo o critério de filtragem de

defeito.
#! adicionar Tipo de Adiciona um Novo Tipo de Classificagao.
Classificagao
| Alterar Tipo Coloca o Tipo de Classificacdo seleccionado em baixo

Classificacdo para que possa ser alterado. Apods a alteracdo

dever-se-& premir em 'l'!, para que o Tipo de

Classificagcdo seja corrigido na Lista.

1 Eliminar Tipos de Exclui os Tipos de Classificagdo seleccionados na lista.

Classificacao

A listada direita disponibilizaas diversas classificacdea que pode estar sujeitauma
entidade, para cada Tipo de Classificagdao. Assim, segundo o exemplo, quando
avaliadas como clientes,as entidades poderdao ser classificadasem Distribuidores,
Garrafeiras, Hoteis, Outras empresas, Particulare® RestaurantesA  adicao/alteragao
de novas Classificagbespara cada Tipo é feita utilizandoos botGes descritos acima,

mas do lado direitoda janela.
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100
= . Expande a arvore na zona de critérios de Seleccdo/Filtragem. o resultado do
= Expandir . ]
arvore expandir arvore ira depender do tipo de classificagdes que cada artigo
tenha e da ordem definida para os tipos de classificacdo.
Matureza -
- Sem Clagsificagio
=
“ DOP
No exemplo em cima, a ordem definida para os Tipos de Classificacdo € a
seguinte: Natureza > Classificacao.
Em termosdos Tipode Classificacdoexistem:
e Natureza: Azeites;
e Classificagao: DOP.
Assim ao seleccionar "Azeites"e ao expandira arvore,é mostradoo segundo nivel de
classificagdopu seja DOP, que é o tipo de classificacdoque se encontrana segunda
posicaoem termosde ordem dos tiposde classificacao.
== Colapsa a arvore na zona de critérios de seleccao/filtragem que se encontre
= Colapsar
. expandida.
arvore

W Remover fiItrosP‘emove filtros

rapidos que estejam aplicados.

Novo Artigo

Abre uma ficha de artigo[10h em branco, de modo a que se possa parametrizar um

novo artigo.
Abrir Artigo Abre a ficha do artigo[10h seleccionado na lista a direita.
Apagar Artigo Elimina o artigo seleccionada. Sé é possivel apagar artigos que ndo possuam
documentos com registos efectuados.
EN

Assistente de

parametrizacao

Os campos apresentados na lista poderdo ser seleccionados e ordenados de
de listas

acordo com as preferéncias de visualizagdo. O assistente de parametrizagdo

permite esta selecgdo e ordenagdo dos campos/parametros a serem visualizados
na lista.
¢ Procura rapida

Permite aceder ao ecrd de procura rapida de modo a que se possam efectuar
buscas de entidades listadas por um dos parametros presentes na lista.
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Eliminar selecgdo

Permite eliminar todas as seleccdes de artigos ja efectuadas.

ePermite abrir o ecrd da Parametrizacdo de Listagens|8s.

Listagens d
Entidades
% Visualizacio ePermite visualizar a lista em forma de relatorio pronto a imprimir.

impressao de

listas

Exportagﬁo de dados Permitem a exportagdo dos dados da lista para MS Excel e MS Access,

respectivamente.

2.1.3.1 Ficha de Artigos

Neste ecré é introduzida toda a informacdo relativa a um determinado artigo.

Blatioos x|
>
Codigo: Descrigao: |Azeite FZ0.75L |
Unidades: Gf = Takalvié: [Tawa 21% JE3 |
Observacies: || |
Descrigao: | |
Classificacdo Condicdes comerciais
Classificagdo de Artigos |
p |Azeites -
* =
Classificacao Condicoes comerciais |
Preco Desconto icacdo de entidade -
» 5,75 0,00%: - =
* 0 0, 00% -
Record: 14 4 || 1 =
Maota: Delxe a nulo a classificagdo de entidade quando ze bratar de um preco geral para o Artigo
Cédigo: Este codigo é interno do programa, sendo atribuido de forma automatica.
NOTA: Aconselha-se o utilizador a nao alterar este codigo. Caso o faga,
alertamos para o facto de este campo ndao poder ter repetigoes.
Descrigao: Designacdo dada ao artigo.
Unidades: Unidades que serdo utilizadas em todos os lancamentos referentes a este

artigo.
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Taxa IVA: Taxa de IVA que se deseja associar ao artigo.

GTIN: Cédigo Global de Identificagdo do Produto.

Observacgoes: Campo de texto livre para possiveis observagoes.

Descrigao: Campo de texto livre para uma descricdo pormenorizada sobre o artigo.
Classificagao Classificagdo do artigo segundo o tipo_de  classificacdol 99 criado para os

diferentes artigo. O mesmo artigo pode ter mais do que um tipo de
classificacdo.

Condigoes Estabelecimento de um preco para o artigo. Pode-se também associar esse
Comerciais prego e um desconto a um determinado tipo_de__ classificacdo_de__entidades
[od™,

NOTA: Quando se trata de um preco geral de um produto para todas as
entidades, a Classificagdo de entidade devera ficar a nulo, ou seja, sem
nada escolhido.

2.1.4 Tipos de Documento

Neste ecrd criam-se todos os tipos de documento com os quais se trabalha, parametrizando para
cada um as suas diferentes consequéncias:

= Tipo de Documento & sar

Tipos:

Avizo de Pagamento
Encomenda Designac%o:lFactura |Abreviatura |FCT | Optica |Altigos ;I
M‘ |

Ti d Guia de Remessa I, it |
'pos de Guia de Transporte
Documentos Nata da Cradi -
Existentes otade = dita Geral Conversies Filtros
Maota de Debito
Ongamento
Recibo

— Parametrizagao:

Yenda Dinheino

Afecta az Contas Correntes? M ;I
Afecta a Tesouraria? |N50 Alecta ;l
Receitas ou Despesas? |F| eceita ;I
Mavimenta Stacks? [Saida Efectiva =l

[ Mimeros e Datas sequenciais no: documentos

O Mostrar campo de "Referéneia’

[ Mostrar Frazo Fagamento
-Acghes —
Criar Movo Tipo [ Maostrar data de Disponibilizag3io dos Artigos

Apagar Tipo

Warnantes de Documento

Zona de Edigao/Caractenzagio
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Tipos: Lista dos Documentos existentes e permite seleccionar qual se pretende
caracterizar/editar.

Accoes Criar Novo Tipo: Disponibiliza uma zona de edigcdo/caracterizacdo vazia e apds o
preenchimento adiciona um novo Documento a lista.
Apagar Tipo: Elimina o documento seleccionado na lista.
Variantes de documento: Atalho que abre o ecrd das Variantes de Documento [108),

Informacao Geral Designagao: Designagdo do documento.

Abreviatura: E utilizada nas variantes e nos documentos.
Pode ser do artigo ou do documento. O artigo diz respeito a

Optica:
descritivo seja a possibilidade de escolha de artigos (ex.

documentos cujo

factura). O documento diz respeito a documentos cujo descritivo seja a

possibilidade de escolha de outros documentos (ex. recibo).

Eurtigos

D ocurmentos
Inf. Extra: campo que vai aparecer impresso no documento.
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Geral

Permite parametrizar a contabilidade fiscal e a contabilidade analitica para

cada tipo de documento.

e Afecta as_Contas Correntes? - indica a orientacdo financeira. Pode ser: ndo

afecta, débito e crédito, débito ou crédito.

1450 Afectd =1

Mo Afecta

Débito & Crédito

Débita

Crédito

o Afecta a Tesouraria? - indica a orientagdo de tesouraria. Pode ser: ndo

afecta, pagamento ou recebimento.

[M l

Mo Afecta

Recebimento

e Receitas ou _ Despesas? - indica a orientagdo econdmica. Pode ser: ndo

afecta, despesa ou receita.

ED ks -
Mao Afecta

Receita
e Movimenta stocks? - pode-se escolher: ndo movimenta, saida efectiva,
reserva de saida, entrada efectiva, entrada prevista ou anular

reserva/previsao.

M A0 Movimenta ;I
Mao Movimenta
Saida Efectiva
rade Saida
Entrada Efectiva
Entrada Prevista
Anular Beserva/Previzao

O restante texto, separadoem 4 linhas antecedidasle pequenos quadrados, referem-sa
opcdes de escolha que se podem ou ndo incluirno documento seleccionado.Para tal

basta clicarcomo rato nos quadrados.
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_ Este ecrd destina-se a  possibilitar a conversdo de um documento noutros
documentos, permitindo também parametrizar a contabilidade fiscal e analitica

do documento convertido.

Tipos:

Avizo de Pagamento
Encomenda

Guia de Remessa
Guia de Transporte
Mota de Crédita
Mota de Débita
Orgamenta

Recibo

‘Yenda Dinheiro

Criar Nova Tipo
Apagar Tipa
Wariantes de Documento

Designagao: |Factura |Abreviatura |FET | (ptica |Artigos ;l
Inf. Extrar | |
Geral Filtros
,— Parametrizagdo de Conversbes:
Corwverter ern: | Cortas Corentes? | Movimenta Stocks? | Tesourara? | Recsitas/Despesas? |
u ade | N3o &fecta Mao Movimenta Mao Afecta N3 Afecta
Crédita W&o Movimenta Recebimento N3o Afecta
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Filtros Este ecra serve unicamente para filtrar o documento seleccionado para um
determinado tipo(s) de entidades e/ou para determinados artigos. No caso da
filtragem por artigos, esta apenas se apresenta disponivel nos documentos
cuja Optica seja o artigoli0,

Sair

= Tipo de Documento 3

Tipos:

E d
h_ncomen = Designag&n: [Factura | Abreviatura  [FCT | Optica [Adigos =1

Guia de Remessa Inf. Estra: | |
Guia de Transporte . .
Mota de Crédito
Notade Dbl Fitros
Mata de Devolugio
Orgamento
Recbo — Parametrizagio de Relagfes:
Wenda a Dinheiro
Filtraz de Entidades: Filtras de Artigos:
Tipoz de Entidade Classificagio Tipos de Artigo Classificagio
|Helacﬁes Comerciais ;l ;l |Natureza ;lAzeites ;l
] El =l [l El Bl

A
¢!

Criar Mova Tipo
Apagar Tipo

Wariantes de Documenta

Na zonaa esquerda, pode-se entdo escolheros tiposde entidadese, dentro destas, quais
as classificagdespara as quais queremos que este documento esteja disponivel para

emissdo.

Na Zonada direita, pode-se escolhera mesma coisa mas para os artigos,isto €, quaisos

artigosque poderdo fazer parte deste tipode documento.

2.1.5 Variantes de Documento

Neste ecrd criam-se todos os tipos de variantes para cada um dos tipos de documentos

parametrizados.
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E—b Sair

Tipo de Documento: _ Variante:

Avizo de Pagamento
Encomenda Designagan da Variante da Documenta: [FCT |

Tipos de Guia de Remessa
Documentos Guia de Transporte
Parametrizados | potg de Crédito —Moedas associadas a esta vatiante:
Mata de Débito
Orgamento Moeda: |EUF| ;l Mostrar Contra Walor? ] Moeda Contra Yalor:
Recibo
Wenda Dinheiro —Perfil associado a esta variante:

Impressde: [Prévisualizagdo | Perfil de Impressda Pré-Definida: [Imprime |

Campos detalhe do documento:
Tipos de FCTATL (il e BEEMGEE [ Seleccionar Dados Suplementares

Variantes [T Descritivoz
2

[ Informagio de Transparte

[ Informagio de M8 de Yia

-Acgies [ Motas de Defeito:

Criar Mova Wariante

Apagar ¥ arante

Tipo de Documento

Zona de Edigdo/Caracterizagdo

Tipo de Documento Lista de documentos parametrizados.

Variante Variante seleccionada para edigdo/caracterizagao.
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Accoes Criar Nova Variante: Disponibiliza uma zona de edigdo/caracterizagdo vazia e apds o
preenchimento adiciona uma nova variante aos tipos de variante. Antes de criar uma
nova variante é necessario seleccionar o Tipo de Documento para o qual vai criar a

nova variante

Warianke:

Designagdo da Yarante do Documento: |FCT

Designagdo do nome da variante do documento.

Moedas associadas a eska varianke:

toeda: - b aostrar Contra ' alor? toeda Contra alar: [FTE -

EUR EURO"
FTE ESCUDOD PORTUGL

Selecgdo do tipo de moeda utilizada para a variante do documento. E igualmente
possivel selecionar a opgdo de mostrar a moeda de contra valor, e em caso afirmativo

é possivel escolher qual a moeda de contra valor.

NOTA: As moedas disponibilizadas no ecra das variantes sdao parametrizadas nas

Configuragdes Internas (F4) em Cambios e IVA.

Perfil associado a esta wariante:

Impressdn: [Pré-Visualizagdo -] Ferfil de Impressan Fré-Definido: [Normal -]

Seleccdo da forma de impressdo do documento (se existe pré-vizualizagdo, se é
impresso directamente ou se € apenas lancado nos Documentos e ndo é impresso) e

do perfil de impress&o[11% pré-definido.

Campos detalhe do documento:

) Seleccionar Dados Suplementares
Ineluir ho Documeanto —
[ Descritivos

| B | | Cod. Cliente Distr.

[ iInformag3o de Transporte

Informag3o de N2 de Yia

Seleccdo dos Campos_de detalhe do documento[10%, ou seja quais os campos que Vv&o

estar disponiveis no detalhado de cada documento.

E igalmente possivel seleccionar, para cada uma das variantes, a opcdo de conter
informacdo relativa ao transporte, ao n° de Via e ainda se contém dados
suplementares. Estes dados suplementares poderdo ser parametrizados através deste

ecrd em Dados Suplementares/ 8. No entanto, sera sempre necessario em cada uma

das entidades, caso se deseje, introduzir esses dados.

[1 Motas de Defeito:

Seleccdo da opgdo da existéncia de notas de defeito para a variante.

07

Apagar Variante: Elimina a empresa seleccionada na lista.

Tipo de Documento: Atalho para a janela da parametrizacao do Tipo de Documento
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2.1.5.1 Assistente Parametrizagdo de Impressao de Documentos

Neste ecra o utilizador pode seleccionar os campos de detalhe, bem como as caracteristicas

desses campos, que serdo posteriormente  visualizados na emissao do documento e da variante
em causa.

1° Passo - Seleccdo dos campos para o detalhado do documento.

Campos Dizponiveis para Selecgio Campos Seleccionados F
Armnazén 1% 3
Conta Analitica Designacio
Desconto Prego
Descricin [uant
Guia de Remessa R;ic Drigem Valor
= Guia de Transporte Lote =
Mata de Crédito CQuant Il
Mata de Débito [Inidades e
Mata de Devalugdo Walor Desc <
Orzamento
[+ Recibo =
H-Wenda a Dinheiro

- Simulagdo do detalhado no documento Impresso;

Designagao Prego Quant WValor
1 1 1
Cancelar | | == Abras | | Seguinte == | | L ][

No quadro maisa esquerda encontram-seos Tipos de Documentos e Variantes parametrizados no
programa. A cinzento encontra-se sublinhado a variante do documento sobre o qual se estd a
efectuara a parametrizacdo de impressdo do documento.

No quadro central encontram-se&osCampos Disponiveis para Seleccdo e no da direita encontram-

se os Campos Seleccionados. Para seleccionar um campo, de forma a este fazer parte do

, . ) . . =
documento, € necessario seleccionar na coluna central o campo desejado e, através da seta

7

passa-lo para a direita (campos seleccionados). Se o utilizador pretender seleccionar todos os
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. ;o . == . L
campos disponiveis, basta seleccionar para que figuem todos os campos Vvisiveis no quadro
da direita.

Por outro lado, se o utilizador pretender retirar algum dos campos ja seleccionados basta

. < e .
seleccionar ou para remover um ou todos os campos, respectivamente.

As setas e permitem ao utilizador seleccionar a ordem pela qual quer ver os campos no
detalhado do documento.

Na parte inferior deste ecrdaé apresentadauma simulagdodo detalhedo documento impresso, permitindoao
utilizadoruma  pré-visualizagdao que ird depois constarno documento definitivo.Esta simulagdo aparece
presenteem todosos passosdo assistentede parametrizagdo.

Para passar ao passo seguinte do assistente de parametrizagdoo  utilizador terd que  seleccionar

Sequinke = >

292 Passo - Seleccdao das caracteristicas do detalhado do documento.
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Agroges! Comercial

Seleccione s desejar oulras opgoes para o detalhe do documento:
Designagdo: Formato:  Decimais: Largura {cm):  Alinhamento:  Posigdo: BIE
i - a 0,5 Centrado = JInvisivel - '
Designacdo - a g Esquerda = |12 Linha -
Descricdo - & Centrado = |23 Linha -
b [Preco - i 2.6 Centrado « J13 Linha -
Cuank - 0 1,2 Centrado  « J12 Linha -
\alor - ] Z,6 Centrado = |17 Linha -
Largura acumulada incluindo espagaos: 14,97 |Largura maxima admitida-15, 7cm %
Seleccione a Ordenagdo do Detalhado
Designagdo Crdenado Como: Opgdo Ordenacio:
[ |Designacdo = JAscendente ~ [ordenar como Texta] =
* = = =
- Simulacdo do detalhado o docurmento Impresso;
Designagao Prego Quant Yalor
1] 1] 1]
Descrigio
Cancelar | | << Akras | | Seguinte == | | L ][
No 20 passo da parametrizacdo, o utilizador pode escolher varias opgdes para 0s campos

previamente seleccionados. Assim,

possivel alterar as  caracteristicas.

para cada um dos

campos do

detalhado do documento, é
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Opgcoes Designacdo: o utilizador pode alterar a designagcdo do campo seleccionado por uma
do que mais |he convier. Esta alteracdo de designacdo vai permanecer associada ao
detalhad campo previamente seleccionado.

o do

documentFormato: pode-se seleccionar o formato que se pretende dar ao campo, dentro dos
o formatos disponiveis para escolha. Esta escolha ndo é obrigatodria.

Estes formatos sdo normalmente utilizados para campos numéricos

Farmako:

Cienkifico
Fixo
Manetério
Padrin
Percentagem
Preco

Casas_ Decimais: Selecgdo do numero de casas decimais que o valor do campo pode

apresentar.

Largura (cm): Selecgdo da largura do campo seleccionado no detalhado. A largura
total maxima admitida para todos os campos é de 15,7 cm.

Existe uma barrade estadoque vai indicandoao utilizadorqualo statusem termosde largurados

campos.

Largura acumulada incluindo espacos; 12,27 |Largura maxima admitida- 15, Fcm

Alinhamento: Seleccdo do alinhamento do texto ou do numero no campo. o conteddo

dos campos pode estar alinhado a direita, a esquerda ou centrado.

Posicdo: Seleccdo do posicionamento de um  determinado campo relativamente aos

outros:

Invisivel: o campo aparece na zona de edicdo do documento mas aquando da

impressdao o campo fica invisivel e ndo aparece impresso.

1@ Linha: Todos os campos seleccionados vém por defeito na 12 linha. Esta é a linha

principal do detalhado do documento.

Designagao Preco Quant Yalor

0 0 0

23 Linha Os campos seleccionados passam a estar a baixo da linha principal do

documento (p.e. o campo "Descrigdo").

Designagao Prego Quant Yalor
1] 1] 1]

Descrigdo -
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Também aqui, atravésdas seta e , € possivel alterar a posicdo dos campos seleccionados, uns

em relagdo aos outros.

Neste passoé ainda possivel ordenaro detalhadoem fungdode um dos campos seleccionadosO utilizador
pode ainda seleccionaro tipo de ordenacdo desejada (Ascendenteou Descendente)e como quer essa
ordenacdo,se ordenadacomo textoou como numero.

Para passar ao passo seguinte do assistente de parametrizacdo o utilizador terd que seleccionar

Sequinte == << Afras

Para voltar ao passo anterior o utilizador devera seleccionar

39 Passo - Seleccido da formatacdo dos campos do detalhado do documento.

Formatagdo de campoz

Designagdo: Larg. {cm):  Alinhamento: Fonte: Caor: Tamanho: Megrito: Sublinhado: Italc = f) A
] 0,5 Centrado =) M35 Sans Serif 1] g O O C 4
Designasdo a8 Esquerda = MS Sans Serif 1] g O O C
Descricdo 6 Centrado =) M3 Sans Serif 1] g O O C +
Preco 2,6 Centrado = | MS Sans Serif 1] g O O C

p [Quank 1,2 Centrado ~ | M5 Sans Serif 0 3 OJ O C
alor 2,6 Centrado = | M3 Sans Serif 1] g J ] C

Largura Tatal: 15 cm -
- Simulagdo do detalhado no documento Impresso;
Designagao Prego Quant Yalor
1] 1] 1]
Descrigio
Cancelar | | << Akras | | Seguinte == | | Concluir

No 39 passoda parametrizacdop utilizadorpode seleccionao tipo de formatoque pretendedara cada um
dos campos seleccionados.
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Formatacao deFonte: Seleccdo do tipo de fonte para o campo seleccionado em causa.
Campos
Cor: Seleccdo do tipo de <cor dado ao texto/nimero do campo
seleccionado.

Tamanho: Seleccgdo do tamanho da letra para o texto/nimero do campo
seleccionado.

Negrito: Selecgdo de opcdao de negrito para o texto/nimero do campo
seleccionado.

Sublinhado: Selecgdo de opgdo de sublinhado para o texto/nimero do

campo seleccionado.

Italico: Seleccdo de opcdo de itdlico para o  texto/nimero do campo
seleccionado.

Ao se seleccionar determinada formatagdo para os campos seleccionados, €& possivel pré-

vizualizar essa mesma formatacdao na zona de Simulacdao do detalhe no documento impresso.

Esta zonaé editavel, permitindoao utilizadorm escritanos campos seleccionadosgde formaa perceberse as

escolhasque efectuou duranteos trés passosde parametrizagdo correspondenao pretendido.

Designagao Frege Quant Yalor
Azeite FZ 0,75 L £E7F 1] 0

DOP - Denominagan de Origemn Proteqgida

No exemploem cima foi inseridoa designacdoa descricdoe o preco de um produtoque ird ser processado
por esta variante. Estes campos foram formatadosde forma diferente:a Designagdo estd a negrito, a
descricdoa sublinhadae o preco estda negritoe em itélico.

. ) . . [ . | Zoncluir
Para concluir o assistente de parametrizagao o utilizador tera que seleccionar

. . . . << Akras |
Para voltar ao passo anterior o utilizador devera seleccionar .

2.1.6 Perfis de Impressao

Neste ecrda sdao definidos quais os tipos de perfis de impressdo disponiveis para a impressdo dos
diferentes documentos e variantes.
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Imprime
Irnprirne_Tirnbr . .
- Designagdo do Perfil ({00
Tipos de I
Perfiz de
Impressao
Opcoes papel Informacao exploracio
Infarmactes a incluir M® de copias Localizagio dos totais
Original Junt detalhad
|dentificasdo doc numa Unica linha D[:gl?:ado Kt €10 L5 E
“alor por extenso Triplicado
) ) Quadriplic:ad
Cadigo de Cliente
-Accgies
Criar Mava Perfil
Apagar Perfil
Zona de Edigdo/Caracterizagao
Perfis Tipos de perfil de impressdo parametrizados.
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Accoes Criar Novo Perfil: Permite criar um novo perfil de impressao.

Depoisde criarum novo perfilde impressdo torna-se necessario caracteriza-lo.

Designagao do Perfil |Imprime|

Designagdodo perfilde impressao.

Geral DOpcies papel Informacao exploracao

— Infarmagtes a incluir M® de copias Localizacdo dos totaiz

- L Original Junto ao detalhado
[ ldentficacds doc numa arica linkha 2

Walor por extenzo gril:dicllm_al:ll_o ;
. _ uadriplicado
Codigo de Cliente

No separadorgeral,o utilizadorpode escolherquaisas informagdes incluir,o n® de coépiasdo

documentoe aindaa zona onde pretendeque se localizemos totaisdos documentos.

m Opcoes papel Informacao exploracao

— Margenz da falha [cm)

Margem de cima da folha

+
+

+

t argem de baixo da folha
+

Fapel Timbrado []

No separadordas opgSesde papel,0 utilizadorpode acertaras margensde cimae de baixoda
folha. Pode ainda seleccionarse a impressdacé realizadaem papel timbrado.Se esta opgao for

seleccionad@ separador respeitant@ informagdoda exploracdondo serd mostrado.

Geral Opcies papel Informacao exploracdao
— Informagao a incluin, —— Formatagdes do texto:
Alinhamento do texto - Informagan da E sploracan Ezquerda -

Informagdo do remetente

Loqoti Tamanho da Letra - Mome Exploragdo 10 -
ogatipo

I
4

Tamanho da Letra - Infarmacda da Exploragéa

— b argens e dimenzdes [cm):

Magen €50, Logtpo

+
+
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2.1.7 Contas Bancarias

Neste ecra sao parametrizadas as contas bancarias que estdo associadas a empresa(s)

parametrizadas em Empresas 85,

E—b Sair

Empreza | Designacan | Saldnlniciall TaHaJurDl HIB

Quinta Baixa CCAM 0.00€ 1234 5037 54630837632 14
=1
|
!

— Criar Maowa

| [ |

Para criar uma nova conta, na zona de "Criar Novo", o utilizadorterd que preencher todos os campose

- 1
seleccmna'l'-.

Os camposa preenchersdoa Empresaparaa qual quer criara conta,a designagdoda conta, definirum saldo

iniciale uma taxade juro paraa mesma,e o NIB associada essa conta.

O saldo inicial,a taxade juroe o NIB sdo camposde preenchimento facultativo.

% Imprime as contas bancarias parametrizadas.

«#1 Edita o registo seleccionado.

7! Elimina o registo seleccionado.
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2.1.8 Contas Analiticas

Este ecra permite a parametrizagdo de contas analiticas. As contas analiticas podem ser

classificadas como sendo do tipo Receita ou Despesa.

Esta classificagdo permite que a cada documento processadose possa associar uma conta analitica,
possibilitando posteriormentaima consultapor conta analiticee ao nivel de receitase despesas. Permiteuma

analise analiticade uma forma simplificada.

Para que se possa efectuara atribuicdode uma conta analiticaa um determinado documentog necessarioque

na parametrizaciadas variante80®y desse documento, nos campos_de detalhe do documento(10%, se

seleccione nos campos disponiveis para selecgdo o campo "Conta Analitica".

Parametrizacdo de Contas Analiticas -0l x|
0 E—b Sair

Desighacdo Conta

— Criar Maowva

| | ]

Para criar uma nova conta analitica,na zona de "Criar Novo", o utilizadorterd que preenchero campo

respeitant@& designagdada contae ao tipode conta,e por fim selecciona'l'!.

% Imprime as contas bancarias parametrizadas.
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«#1 Edita o registo seleccionado.

7! Elimina o registo seleccionado.

2.2 Documentos

Ecra de edicdo e consulta de documentos comprovativos da venda e/ou transporte de produtos.
Permite, entre outros, o processamento dos seguintes tipos de documentos: vendas a dinheiro,
facturas, recibos, notas de crédito, notas de débito, guias de transporte, guias de remessa,

encomendas e orgamentos.

2.2.1 Novo Documento

Quando se pretende lancar um novo documento utiliza-se o atalho demostrado na imagem que se

segue.

Parametrizacao

Documentos

Gestiao de Contactos Conversies

Consultas e Listagens Documentos

Escolhe-sena listao documentfo® (previamente parametrizado) que se pretende editar e carrega-

se em OK.

Ml Selecione os sequintes paramekros: ﬂ
Empresa: | Quinta Baixa -1
Tipo Docurmenko: -

8. Fackura
SErie;

Maoka de Crédita

|.( ok | ||} Cancelar

Apés carregarem ok, surgeum ecrd parao lancamentode documentosnadpticado artigdt?® ou na éptica

do documentol128 consoante o tipo de documentol10% em causa.
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2.2.1.1 Optica do Artigo

Quando o documento escolhido estiver parametrizado na ¢pticaliod do artigo ("Vendas a
Dinheiro", "Facturas", "Nota de Crédito", "Nota de Débito", "Guias de Transporte", "Guias de
Remessa"; "Encomendas" e "Orgamentos") abre o ecra da ficha individual dos documentos que
em baixo se pode visualizar. Este ecra é utilizado para edicdo de documentos.
—Cliente Documento
Mome: # [=J4BREU |[679348 I\-‘ariante:l [F< = Hiimera Doc: [192 | Data: | 07-03-2008]
Morada:  (Largo da Cruz (T
Lisbgna Doc. Origem: | |
11560099 Lizboa Doc.Destino: | |
MIF; [145387234 PrazoPag (30 | Datawenc: | 07-10-200§

Esconder Cabegalho

Detalhe: [Valores em ELRD®)

Desighacao Frego | [uant |

Walor | Descortn | WalorDesc |

[ abritos 40 I}

* I Cabritos
Carne de Cabra
Carne de Cabrita
Chibaz de Reposican
Custoz 2004
Estrume

Fardos de Feno Grandes
Feno

Motas:

200 10,007 20

Matas defeita Y ariants

Ezconder Qutras Informagies

Tokais | Iv4 Detalhado | Transporte | Consequéncias |

[ Impressdo Directa
Sub-tatal: 200,00 -Dpgées
Desc. Produto: 20,00
Desc. Pat: 0.00% 0.0 Cowifirrnar| mprinir
L?ﬂia':':otal: 18ggg Canfirmard| mpririr/ Outro
Total c/IVA: 189,00 EUR Cortratalor: 189.00 FTE Cancelar
Cliente: Identificagdo do cliente ao qual se emite o documento (todos os campos sdo de

preenchimento

obrigatorio):
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Nome:

il Botdo codigo/designacdo; Permite alternar entre a visualizagdo da lista de
entidades com os cddigos das mesmas e apenas a lista de entidades sem
codigos.

R Caixa de combinacdo para seleccao do cliente. Disponibilizam-se os

clientes  parametrizados.

nome: Caixa de texto de preenchimento do nome do cliente;
Nota: na maior parte dos casos este campo é preenchido  automaticamente
depois da seleccdo na caixa de combinacdo anterior, no entanto, existem

duas excepcoes para ser editado pelo utilizador:

e gquando na caixa de combinacdo  anterior for seleccionada a opcdo
«Qutros», sendo  preenchido com um cliente nao parametrizado na

aplicacédo;

e quando depois da seleccdo do cliente se deseja introduzir  alguma
alteracdo no seu nome, ficando a transaccdo associada ao cliente mas a
sua designacdo  alterada (atencdo: esta alteracdo ndo altera a
parametrizacdo do cliente, apenas afecta o nome associado ao

documento que se estda a emitir);

codigo Caixa de texto de apresentacdo do cddigo do cliente seleccionado na caixa
do de combinagdo (é de preenchimento automatico e estd desactivada)

cliente:

MoradaMorada do cliente (pode ser editada mas também ¢é de preenchimento
automatico depois da seleccao do cliente, trazendo a informacao

parametrizada para este);

NIF: NUumero de identificacdo fiscal, ou seja, o numero de contribuinte (pode ser
editado mas também é de preenchimento automatico depois da seleccdo do

cliente, trazendo a informacdo parametrizada para este);

Document Identificacdo do documento a emitir:

o:
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Nimero: Numero sequencial dentro do tipo de documento (atribuido

automaticamente);

Data: Data de emissdao do documento;

Origem /Documento de origem e documento de destino originados e criados,

Destino: respectivamente por este documento;

Nota: estes dois Ultimos campos sdo editdveis (para serem  preenchidos
com informacdo de documentos da empresa, ou externos) mas também
sofrem actualizagbes automadticas. Por exemplo quando se emite um recibo
n.° 16 correspondente a uma factura n.° 14 (pode também ser um conjunto
de facturas) aparece "FC/14" no campo origem do recibo e "RC/16" no

campo destino da factura;

Prazo Caixa onde fica registado o numero de dias que a entidade em causa tem
Pagamentpara realizar o pagamento;

O:

Data deCaixa onde fica registada a data limite de pagamento;
Vencimen

to:

Variante: Caixa que permite alterar a variante do documento;

[108)

Delanela onde se efectuam os lancamentos de produtos aos quais se refere o documento:
tal
he
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H£|Inc|ui uma caixa de combinagdo (A escolha dos artigos a facturar deve ser feita no botdo

|| que aparece antes da designagdo tal como mostra a imagem. Apenas Vvisivel ao
posicionar o cursor sobre o comando) para seleccdo do  produto transaccionado.
Disponibiliza os produtos parametrizados/ 973

De Designagdao do produto (preenchido automaticamente depois de selecgdo no campo

siganterior, sendo sempre possivel alterar a designacdo sugerida). Também inclui uma caixa

nade combinagdo (apenas visivel ao posicionar o cursor sobre o comando
ca | Dlesighagin
o: =l) onde se disponibilizam as designagdes ja langadas noutros

documentos do mesmo tipo.

Notas:

e é obrigatéorio seleccionar uma opg¢do no campo ’1 W |" antes de actuar sobre o campo
designacéo;

e a alteracdo da designacdo dum produto (depois de seleccdo no campo ’1 W |” ) fica
guardada juntamente com o documento e ndo implica:

- que, no lancamento, deixe de ser considerado o produto seleccionado em 'i W |",'

- que a designacdo na ficha de _ parametrizacdo do produtolioty seja alterada.

Pr Preco unitario sem IVA do produto;

ec
0.

QuQuantidade de produto (nas unidades parametrizadas para este) envolvida na transaccdo
an ou transporte;

tid

ad

e

ValValor total sem IVA do langamento (preco x quantidade). E calculado automaticamente e

or:nao pode ser editado;

IV Taxa de IVA do produto (parametrizada na ficha _individual do  produtoli0}, podendo ser
A: alterado);

DeTaxa de desconto aplicado ao produto (parametrizado na ficha _individual do_ produto[iod,

sc podendo ser alterado);
on

to:

ValValor total do desconto do langamento ([preco x quantidade x desconto] x [-1]);
or
De

SC.

Outras Informacoes:
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Existem quatro separadores com informacdo importante documento que se estda a
editar.
1-Totais Permite Vvisualizar o detalhado do total do

Sub-tatal: 50,00
Dezc. Produto: 2480
Desc. Pat.: B00% 2,38
Total: 4512
IV Tatal 226
Total c/lVA: 47.38 EUR
Sub-total Soma da coluna "Valor" (sem IVA) dos langamentos;

Desc. Valor total do desconto sobre resultante da soma da
Produto coluna "Valor Desc.";
Desc. Pgt Desconto de pagamento, possuindo os campos:

efectuada sobre o global do valor do

Caixa de

texto onde se

pode

taxa de desconto geral

documento, ou seja ao cliente

(o valor de defeito desta taxa é parametrizado na ficha__individual
do cliente[10hy no campo "Desconto acordado");
valor ([[sub-total] - [desc. produto]] x [taxa desc. pgt]);
desconto
Total Valor total do documento sem IVA ([sub-total] - [desc. produto] -
[desc. pgt]);
IVA Total Total do IVA a pagar sobre o Total do documento (soma do valor do

IVA de cada
[[prego produto] - [valor desc.
[tx. desc. pgt]] x [tx. IVA produto]

lancamento sendo estes calculados da seguinte forma:

produto] x [quant. produto]] x [1-

Total c/IVA Valor total com IVA do documento ([total s/IVA] + [IVA Totall);

2-IVA Detalhado Permite

visualizar o detalhado do IVA;

Inzidéncia do [V T axa:

Walor do [

4512 kA 226
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3- Especificagdes associadas ao transporte do(s) produto(s) e notas adicionais (esta informacao

Tr vai aparecer em rodapé do documento impresso):

an
s
P Wiatura: | 26-87-PG - Carga:  |07-03-2006 15:56 | oo mp e Descaigar [08-09-2006 15:56
or

te Local:  |Porto | [ 1]dials) Local;

Moktas de kransporte:

Motas Transporte: |

Viatura: Caixa de combinagdo para indicagdo da matricula da viatura de
transporte (disponibiliza todas as matriculas j& utilizadas neste campo

noutros documentos);

Carga: Caixa de texto para a data e a hora do carregamento  do(s)
produto(s);
wonn mp e Botd0 para  calcular a data de  descarga  adicionando o numero de dias

de transporte (inscritos na caixa de texto em baixo) a data de carga;

Eldia[s] Caixa de texto, serve para indicar o tempo de transporte, fornecendo
informacdo ao calculo da data de descarga explicado no ponto

anterior;

Descarga: Caixa de texto para data e hora do descarregamento  do(s)
produto(s);

Local: Caixa de texto para indicar o local de <carga e de descarga

respectivamente;

Notas: Caixa de texto de edigdo de informagdes adicionais sobre a transacgdo
ou transporte a associar ao documento (para mudar de linha de edigdo

pressione simultaneamente {Ctrl} e {Enter} no seu teclado);

4-ConsequénciasPermite uma alteracdo pontual da parametrizacdo do tipo de documentoli0h;

Afecta az Contas Cormentes? M ;l
Afecta a Tesouraria? (N30 Afecta -
Receitas ou Despeszas? Feceita |
Movimenta Stacks? |Saida Efectiva |

Opgoes:
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Confirmar/Imprimir Botdao para confirmar o langamento deste documento e imprimir;

Confirmar/Imprimir/OutBotdo para confirmar o langamento deste documento e criar outro

ro (apenas imprime se seleccionada a impressao directa);

Cancelar Botdo que permite desistir deste documento e criar outro novo.

2.2.1.2 Optica do Documento

Quando o documento escolhido estiver parametrizado na dptical10®% do Documento ("Recibo", "Nota de
Recebimento" e "Aviso de Pagamento") abre o ecra da ficha individual dos documentos que se pode visualizar em

baixo. Este ecra é utilizado para edicdao de documentos.

— Cliente -Documento

Meme: g [=]4BREU | EEEES Yariante: Himera Doc: [3 | Data:[  07-09-2008]

Morada: |l arge da Lz Do, Origem: [FC\Gem Sériet194 |

Lisboa
1150099 Lisboa Dac. Desting; | |

NIF: [145387234 | PrazaPag:[0 | Datavenc | 07032006

Ezzonder Cabegalhg

Detalhe: [Valores em ELURD®)

NeDoc | Descrigio | Yalor | Moeds
| -] FC\Sem Séish194 de 07-09-2006 130 ELR

»

# |[ Documento [DataDoc [Walor [ Crédito/Débita
Outros
FI m 94 E 1319,
FC\Sem Sénet135 07-09-2006 12825

Motas: Matas defeito W ariante

Esconder Outrazs Informagies

Totais | InfaTesouraria | Consequéncias O
Impressdo Directa

- Opcoes
Canfirmar/mprimir

Canfirmnardnprirnir/ O Ltra

Total: 189,53 Moeda

Cancelar

Cliente: Identificagdo do cliente ao qual se emite o documento (todos os campos sdo de

preenchimento obrigatorio):
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Nome:

il Botdo codigo/designacdo; Permite alternar entre a visualizagdo da lista de
entidades com os cddigos das mesmas e apenas a lista de entidades sem
codigos.

R Caixa de combinacdo para seleccao do cliente. Disponibilizam-se os

clientes parametrizados

nome: Caixa de texto de preenchimento do nome do cliente;

Nota: na maior parte dos casos este campo é preenchido  automaticamente
depois da seleccdo na caixa de combinacdo anterior, no entanto, existem

duas excepcoes para ser editado pelo utilizador:

e gquando na caixa de combinacdo  anterior for seleccionada a opcdo
«Qutros», sendo  preenchido com um cliente nao parametrizado na

aplicacédo;

e quando depois da seleccdo do cliente se deseja introduzir  alguma
alteracdo no seu nome, ficando a transaccdo associada ao cliente mas a
sua designacdo  alterada (atencdo: esta alteracdo ndo altera a
parametrizacdo do cliente, apenas afecta o nome associado ao

documento que se esta a emitir);

codigo Caixa de texto de apresentacdo do cddigo do cliente seleccionado na caixa
do de combinagdo (é de preenchimento automatico e estd desactivada)

cliente:

MoradaMorada do cliente (pode ser editada mas também ¢é de preenchimento
automatico depois da seleccao do cliente, trazendo a informacao

parametrizada para este);

NIF: NUumero de identificacdo fiscal, ou seja, o numero de contribuinte (pode ser
editado mas também é de preenchimento automatico depois da seleccdo do

cliente, trazendo a informacdo parametrizada para este);

Document Identificacdo do documento a emitir:
o:
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Nimero: Numero sequencial dentro do tipo de documento (atribuido

automaticamente);

Data: Data de emissdao do documento;

Origem /Documento de origem e documento de destino

Destino: respectivamente por este documento;

originados e criados,

Nota: estes dois (ltimos campos sdao editaveis (para serem preenchidos com

informacdao de documentos da empresa, ou externos) mas também sofrem

actualizagdes automaticas. Por exemplo quando se emite um recibo n.° 16

correspondente a uma factura n.° 14 (pode também ser um conjunto de

facturas) aparece "FC/14" no campo origem do recibo e "RC/16" no campo

destino da factura;

Prazo Caixa onde fica registado o numero de dias que a entidade em causa tem

Pagamentpara realizar o pagamento;

O:

Data deCaixa onde fica registada a data limite de pagamento;
Vencimen

to:

Variante Caixa que permite alterar a variante do documento.

[106Y:

Detalhe: Janela onde se efectuam os lancamentos de facturas as quais se refere o documento:
No inclui uma caixa de combinacdo (apenas Vvisivel ao posicionar o cursor sobre
Doc.: o) comando) para seleccado da factura a que se refere o documento.
Disponibiliza as facturas lancadas para o cliente seleccionado na zona
respectiva e emitidas na moeda seleccionada como moeda do documento.
Além disso inclui a opgdo "«Outros»" para lancamento de facturas nao
emitidas pelo ZOOGESTAO;
Descri¢g Informacdo adicional explicativa do lancamento (por defeito a aplicagdo
ao: escreve 0 n° e a data da factura seleccionada no campo anterior) Também
inclui uma caixa de combinacdo (apenas Vvisivel ao posicionar o cursor sobre
o0 comando) onde se disponibilizam as descricbes ja lancadas noutros
documentos do mesmo tipo;
Valor: Valor total da factura respectiva (por defeito a aplicacao automaticamente
traz o valor total com IVA da factura, podendo ser posteriormente alterado);
Moeda: Moeda na qual foi emitida a factura correspondente.
Outras Informacoes:
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Existem 3 separadores com informagdo importante relativa ao documento que se estda a editar.

1-Total Valor total do documento (somatdrio dos valores totais

das facturas de onde provém);

Total: 189,53 Moeda
2-Info Tesouraria Informacdo relativa ao modo de pagamento;
Meio de pagamento; |Cheque ;I

MNe Cheque/operacio: [131234567598765 |

Banco: m ;I

3-Consequéncias Permite uma alteracdo pontual da parametrizacdo_do
tipo de documento 108

Afecta az Contas Comentes? m ;I
Afecta a Tezouraria? |Hecebimentu:u ;I
Feceitas ou Despezas? [N3o Afects |
tavimenta Stacks? [NZa Movimenta |

Opgoes:

Confirmar/Imprimir Botdo para confirmar o langcamento deste documento e imprimir;

Confirmar/Imprimir/ Botdo para confirmar o lancamento deste documento e criar outro

Outro (apenas imprime se seleccionada a impressao directa);

Cancelar Botdo que permite desistir deste documento e criar outro novo

2.2.2 Conversoes

Quando se pretende langar um documento que tenha como base um outro documento pode
utilizar-se o segundo atalho: Conversdes. Um bom exemplo é a conversdo de uma factura num
recibo.

Parametrizacdo

Documentos Documento Novo

Consultas e Listagens Documentos

Abreo ecra seguinte:
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Bl Conversies %|

Empresa: | Quinta Baisa

L L

Entidade:|.-‘1‘-.rmazem do Agricultor

Tipo documerto | Dresting

Factura -+ Recibo

Mota de Crédita " Nata de Crédito
Recibo

_Documento Onico

M2 Dioc: -
194
||} Cancelar | | B Detalhes| | Detalhes :=-:=-| |\f Converker

Empresa: Caixa de texto de preenchimento do nome da empresa para a qual se pretende
editar o documento. A Caixa de combinacdo, ;l, disponibiliza as empresas
parametrizadas.

Entidade: Caixa de texto de preenchimento do nome da entidade para a qual se pretende
editar o documento. A Caixa de combinagdo, ;l, disponibiliza as entidades
parametrizadas.

Tipo Permite seleccionar o tipo de documento que se pretende converter. E o

documento: documento de origem. Estes documentos e as respectivas conversdes sdo

parametrizados em Tipo de Documentos /105,

Destino: Permite seleccionar o documento de destino. A relagdo entre o tipo de documento

e o destino é editada em Tipo de Documentos[105,

Documento Caixa de texto de preenchimento do numero do documento. A caixa de

Unico: combinacéo, ;l, disponibiliza 0 numero dos documentos disponiveis para

converter.

O procedimento de edicdo da conversdo deve ser realizado pela ordem em que os campos em

cima vém descritos e devem ser realizados sempre os 5 passos.
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Detalhes ==

Se carregar no botdo , tal como indica a imagem, aparece um segundo ecrda que

permite visualizar (a azul) o detalhe do documento que se estd a converter:

Bl Conversdes x|
D ata Irigial: {01-01-2005 | Final: | 31-12-2006 | Cam walor em divida
= = - —

HE: LIl b = 2 . L LM 2 "

Factura Sem Sére 194 A-08-2006  EURA 58,02 5802
| - cancelar | | Ly Detalhes| | Detalhes = | | \f Converker
o] N

Se premir novamenteo botdo , pode-se alterar o valor ou a percentagem da conversao,

caso se pretenda pagar em mais do que uma tranche:
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Il Conversies Xl

D ocumento; | “alor em Divida: | Percentagem: Yalor a Converter:
FC % Sem Sérnie ' 193 3.5 100,00% 15

||} Cancelar | | Ly Detalhes| | Letalhes = | |\f Converker

Por fim carrega-seem converterpara terminaro processoe abre automaticamente ecrd de processamento
de documentos, quer na dptica do artigo[12®, quer na 6ptica do documento[128/ consoante o tipo de

documento.

2.2.3 Documentos

Quando se pretende visualizar todos os documentos existentes

Parametrizacao
Documentos Documento Novo

Gestao de Contactos Conversies

Consultas e Listagens

Abreo ecrd seguinte:
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Data Inigial: [01-01-2005 | Final: [31-12-2006] Data Docume... | N2Do.. [ Serie [ valore/tva(s) [ Entidade N
) - = 31-08-2006 193 1 s Ammazem do Agricultar
B 20 Cancelado =l l7osz2008 1w o 53,08 Amazem do Agicultor # |
*F7 Filtros Rapidos S Lista de Filtros
Ermpreza -
Quinta Alta
Zona de
E":;;ms (uinta da Foz =
Selecgdos
Filtragem
-Geral
Maown Documento
Abrir Diacurmento
Zona de Alkerar Documento
Edigdo de I i
Documentos
-Acghes
Conversies
Copiar Documenta
Cancelar Documenta < | D
Listagens e Consultas |[Buinta Baisa - N3 Cancelado | 2
Lizta de Documentos Existentes
Data Inicial e Final Ao entrar no ecra Consultas e listagens sdo apenas disponibilizados os

documentos respeitantes ao ano corrente. A lista possibilita, no
entanto, seleccionar  qualquer data inicial e final que se queira

consultar.

] Permite aceder ao ecra auxiliar de seleccdo de datas, onde poderdo ser
Filtro de Datas ¢ P

estabelecidos intervalos de datas de modo diferente ao indicado acima.

Estado A lista de documentos apresenta por defeito apenas os documentos

N3o_ Cancelados. Se se quiser consultar documentos que ndo estejam

nos Nao Cancelados, dever-se-a seleccionar as outras opgoes

existentes que sdo Cancelados e Pendentes ou Todos, nesta lista.

Filtros Rapidos Os filtros rapidos permitem filtrar as entidades a listar por Tipo de

Classificagdo. Os tipos de classificagdo sdo criados e organizados

+
4

através da janela disponibilizada pelo botdo **

Lista de Filtros A lista de filtros permite filtrar as entidades a listar através de

critérios aplicados aos parametros registados nas proprias.

Escolha do tipo de hierarquia entre a Entidade, o Tipo de Documento e

as Séries dos documentos, que por sua vez influencia a forma como se

Tipo Documento
Série visualiza a lista de documentos existentes.
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= ExpandirEXpande a arvore na zona de critérios de Seleccao/Filtragem. O resultado
arvore do expandir arvore ira depender do tipo de hierarquia escolhido pelo
utilizador.
Empresa -
B2
E-F_actura
¢ - Sem Série
- Guia de Transparte
0
enda a Dinhein
No exemplo mostradoem cimaa hierarquia escolhidafoi:Entidades > Tipos de
Documento > Série.
== Colapsa a arvore na zona de critérios de selecgdo/filtragem que se encontre
= Colapsar
, expandida.
arvore

-7 Remover filtrosRemove filtros rapidos que estejam aplicados.

Geral: Zona de edicao de Documentos

Novo documento Permite criar um novo documentol119 ;

Abrir DocumentoAbre, apenas para consulta, o documento seleccionado;

Alterar Abre o documento seleccionado e permite realizar alteragbes no
Documento mesmo;
Imprimir Impressdao do documento seleccionado;

Acgbes: Local que disponibiliza varias acgdes de actuacdo sobre o documento seleccionado:
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Conversodes Abrir o ecrd de conversdo de documentos/i28;
Copiar Copia o documento, lancando-o no Estadol13% Pendentes.
Documento

pia de documentos |

Data de Documenta: |19-09-2006

__Opcies de Copia

Uma Entidade:  [[Dukras) i |

Varias Entidades; | B soleccin e Entidades |

Manter desconto da entidade Walars 0,00%

Manter as natas

Manter Prazo de pagamenta [Mowvo Prazo:

Accdo Sequinte: |Pendente ;l

|‘/ Confirmar | |G Sair

Permite fazer alteracdesao documentotal como mostraa imagem. Quando
se quiser langar o documento, basta escolher o estado Pendentes,

seleccionar o documento em questdo, abrir o documento e

imprimi-lo.
Cancelar Cancela o documento seleccionado (irreversivel), aparecendo
documento "#CANCELADO#" na coluna "Estado" da lista principal;
Listagens eAbrir ecrd de edicdo de listagens e consultas|145;

Consultas

Este ecra é utilizado tanto para edigdo como para consulta de documentos, néo possibilitando
qualquer alteragdo de dados no ultimo caso (uma vez que os campos ficam trancados), com vista
a garantir a integridade da informacdo do sistema de processamento de documentos. Depois de

um documento ter sido emitido e confirmado apenas podera sofrer alteragbes através da

Alterar Documento

utilizacdo do botdo na zona de edicdo de documentos.

EAN Assistente de Os campos apresentados na lista poderdo ser seleccionados e ordenados de acordo
- &nci isualizacs i izagdo[15% i

parametrizacio de com as preferéncias de visualizagdo. O assistente de parametrizacdo permite

listas esta selecgdo e ordenacdo dos campos/parametros a ser visualizados na lista.

i Procura rapida Permite aceder ao ecra de procura rapida de modo a que se possam efectuar

buscas de entidades listadas por um dos parametros presentes na lista.
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Eliminar selecgdo

Permite eliminar todas as selecgbes de entidades ja efectuadas.

Exportagéo de dados PE€rMitem a exportacdo dos dados da lista para MS Excel e MS Access,

respectivamente.

visualizar a

=

impressao de

Visualizacio ePermite

listas

2.3 Gestao de Contactos

Neste ecra é possivel efectuar a gestdo de

possivel controlar os contactos

contactos estabelecidos pela e com a

lista em forma de relatério pronto a imprimir.

administrativo.

efectuados e

contactos e o apoio

recebidos, permitindo a

Desta forma, é

consulta de todos os

exploragao.

Permite ainda a edigdo de cartas, de faxes, de

etiquetas e

envelopes.

#)Todos Estabelecidos iRecebidos E ntidade Data | Tipo Contacto | Assunto | EAN
= ACACIO FONSECA BARELDO 26-10-2006 convacatdna
Catta - ADELINO PACHECO NORTE 26-10-2006 convacatdria P
Email ALBERTIMO OLIVEIRA CATARIND 26-10-2006 convacatdria —
Envelopes ALBERTO S0ARES COELHO 26-10-2006 convocatdria
Eliquetas AMANDIO JOAD DUARTE 26-10-2005 convacatdna _
— — ANTONMID AUGUSTO REIS 26-10-2005 convacatdna =}
[HEEELES £ | ANTONIO CORREIA RAMOS 26-10-2006 convacatdra
(Butros) ANTOMID EDUARDD RODRIGUES D...  26-10-2008 convocatéria
ACACID FONSECA BARBUDO 7 | ANTONIO MANUEL DUARTE ALBINO  25-10-2008 corvocatria
AMERICO D& GLORLA DOMINGDS AUGUSTO ALEERTO NEGITA 26-10-2006 comvocatdria
CARLOS LUIS NICOLAL RODRIG.. | | 84 | CARLOS ALBERTO MARTING CRUZ  26-10-2008 convocatdria
DANIEL COSTA MARTINS — | CI50LANDO HENRIGUE GUERREIRD  26-10-2005 convocatdria
DEOLINDO LUCAS COSTA SILVE. ..
FERNANDO MEDRONHO
JOSE ANTONMIO FEDRO IMACIO
JOSE D& LUZ MaRTENIAND Lista de Conts
JOSE DUARTE GORGULHD ™l I5ta de tonta
JOSE HEMRIGQUE CORREIA DAG... |
JOSE MANUEL D& COMCEICAD
JOSE RAMOS TEIEIRA
MANUEL COMCEICED CRISTIND o
[rata |nicial: —
:
Data Final:
Acgoes Ea|
Criar Movo
Abrir Contacta
Apagar Contacto
Liztagens e Conzultas 1 | | L
Zona de Critérios de Seleccao/Filtragem
Permite a filtragem dos diferentes contactos estabelecidos e recebidos (ex: telefonemas, cartas,
faxes, etc.).
il | . . _ Permite aceder ao Ecrd de Parametrizagdo dos Tipos de Contacto.
: Abrir Parametrizagao

de Tipos de Contacto
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$i Permite aceder a Ficha da Entidadel9® seleccionada.
Abrir Ficha de

Entidade

Permite Aceder ao Ecrd Auxiliar de Filtragem de Entidades|148,

i Abrir Auxiliar de
Filtro de Entidades

i Permite aceder ao ecrd da Procura Rapida, permitindo a procura

Procura Rapida . . .
P rapida de uma determinada entidade.

Eliminar Seleccdo Permite eliminar todas as selecgdes de documentos ja efectuadas.

Data Inicial e Data Final Ao entrar no ecra Gestdao de Contactos s3o apenas disponibilizados
os documentos respeitantes ao ano corrente. A lista possibilita, no
entanto, seleccionar qualquer data inicial e final que se queira
consultar.

Permite aceder ao ecrd auxiliar de seleccao de datas, onde poderdo ser
Filtro de Datas

estabelecidos intervalos de datas de modo diferente ao indicado acima.

ccies| |

Apoio Administrativo
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Criar Novo

Permite criar um novo contacto para a(s) entidade(s) seleccionadas. Ao

seleccionar-se novo contacto, abre-se uma ficha totalmente vazia para

preencher a informacdo relativa ao contacto efectuado.

Novo Contacto Recebido x|
Canal: | ;I .| () Estabelecidos {+) Becebidos
Tipo: | R I | et |
Entidade: ( Todos) [;I Data:
Pessoais) Obs
b i | |
Produtols) Obs
b i |
Trabalhador(es) Obs
b i | |
Azsunto: | ;I
Ficheir0:| | - T
| ~  Confirmar | | G cancelar |

Em primeiro lugaré necessario seleccionarse o novo contactoa registarfoi estabelecido

ou recebido.De seguida torna-se necessario preencheros outros campos.

Canal: Permite escolher o canal pelo qual foi efectuado o contacto. O canal

pode ser parametrizado através de

Tipo: Escolha do tipo de contacto que foi efectuado. O tipo de contacto pode ser

parametrizado a partir deste ecra. Para isso basta seleccionar

N/Ref.: Introdugdo da referéncia da empresa, relativamente ao tipo de contacto

estabelecido. Esta referéncia pode ser inserida automaticamente se for

parametrizada aquando da parametrizagdo do canal.
V/Ref.: Introducdo da referéncia dos tipos de contactos recebidos.

Entidade: Escolha, de entre as entidades[s® parametrizadas, aquela em que foi
estabelecido ou recebido o contacto.

Pessoas: Permite associar qual a pessoa da entidade causa contactada.
Produto: Permite associar um artigo dos parametrizados em Artigos/[97.

Trabalhador: Registo do trabalhador que efectuou ou recebeu o contacto

© FZ AGROGESTAO 2007

Assunto: Registo do assunto do contacto. Por baixo do campo assunto existe

uma caixa onde pode ser inserida uma nota ou uma descrigdo sobre o contacto

afectiiadoa/recebidn



CINEGESTAO 139

Abrir Contacto Permite abrir o contacto seleccionado.

Apagar Contacto Elimina o contacto seleccionado.

Editor de Cartas ePermite abrir o ecrd de edicdo de cartas e faxes|14,

Faxes
Listagens e Abre um ecra que permite efectuar as listagens presentes em Listagens Entidades, Listagens
Consultas Parametrizadas e Listagens Adicionadas/96".

Apoio Administrativo

Fichas Entidade Impressdo de um relatério com a ficha da entidade seleccionada.

Listagem Impressao de um relatéorio com a listagem de todas as entidades
Entidades seleccionadas.

Listagem Impressdao de um relatério com a listagem das moradas e telefones das
Telefones entidades seleccionadas.

Envelopes Impressdao de Envelopes com as moradas das entidades seleccionadas.

Impressao de Envelopes e Etiquetas 1[

Etiqustss Envelopes I

Tipo: [OL 110 % 220mm)

- Configuragao

Com ou sem destinatdrio..

Quantidade:l 1

Com ou sem remetente............. iLogotipo.,.... ]

Exemplo; = []

| ¢ Confirmar | G sar

O utilizadorpode configurao envelope, nomeadamenteno que diz respeitoa inclusdoou

ndo da informacdodo destinatariodo remetentee do logotipo.

Para pré-visualizae imprimiro utilizador necessitade confirmar.

NOTA: A impressdo de envelopes apenas é possivel para envelopes do tipo DL

110x220 mm.
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Etiquetas Impressao de Etiquetas com a designacdo e as moradas das entidades
seleccionadas.

Impressdo de Envelopes e Etiquetas x|

Etiquetas I Ervelopes |

- Configuragao

Exernplo:

|‘," Confirmar | ||3~ Sair

O utilizadorpode configurao tipo de etiquetasque pretende imprimir.

Para pré-visualizae imprimiro utilizador necessitade confirmar.

NOTA: A impressdo de etiquetas apenas é efectuada em dois tipos: Avery n° 3423
(105x35 mm) e Avery 3422 (70x35 mm).

:f:\ Assistente de Os campos apresentados na lista poderao ser seleccionados e ordenados de

. ~ - énci i i a i 157 i a
parametrizacio de Ilstasacordo com as preferéncias de visualizagao. O assistente de parametrizacao
permite esta seleccdo e ordenagdo dos campos/parametros a ser visualizados na

lista.

i i Procura rapida Permite aceder ao ecra de procura rapida de modo a que se possam efectuar

buscas de entidades listadas por um dos parametros presentes na lista.

Eliminar seleccdo Permite eliminar todas as selecgdes de entidades ja efectuadas.

% Visualizacio e Permite visualizar a lista em forma de relatorio pronto a imprimir.

impressdao de listas

Exportagéo de dados Permitem a exportagdo dos dados da lista para MS Excel e MS Access,
respectivamente.

2.3.1 Seleccao de Contactos para Mailling

E neste ecrd que o utilizador selecciona as entidades para as quais vai efectuar os novos
contactos, editar cartas ou faxes, pedir listagens e consultas ou mesmo imprimir envelopes e
etiquetas.
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Seleccione os contactos e clique ‘Sair* |

57 Filtros Répidos N7 Lista de Filtros I

Felagfes Comercials = || Entidades Dispaniveis Entidades 5eleccionadas
o Sem Classificagio — || Antdnio Azeitona José Maria Distribuic 3o
i Clientes 2= |l José Bagago
=z
Zona de ¢
Critérios e
de
Selecgao/
Filtragem
=
=
=
e
Prezentes 2 | | M? Entidades Seleccionadas | 1 |

No quadroda esquerdao utilizadorpode filtraras entidadespelo tipo de classificagdogque por sua vez sdo
apresentadasno quadro central. Neste quadro estdo assim presentesas Entidades Disponiveis para
selecgao.

Para seleccionar uma entidade, basta ao utilizador seleccionar a entidade pretendida do quadro
central e passéd-la para o quadro da direita - Entidades Seleccionadas - através da seta *

Para seleccionar todas as entidades disponiveis selecciona-se a seta

No caso do utilizador querer retirar alguma das entidades seleccionadas, devera seleccionar
. . . . = . .
primeiro a entidade em causa e depois a seta . Se optar por retirar todas as entidades basta

seleccionar a seta

NOTA: Se o utilizador pretender no quadro central, das Entidades Disponiveis, seleccionar mais do
que uma entidade, basta seleccionar as entidades pressionando a tecla de Ctrl.

O campo em branco por cima das entidades disponiveis, permite a procura  rapida
alfabeticamente.

O ecrd disponibilizas seguintes comandos:

Filtros Rapidos Os filtros rapidos[14® permitem filtrar as entidades a listar por Tipo
de Classificagdo. Os tipos de classificagdo  sao criados e
organizados através da janela disponibilizada pelo botdo ﬁ\.

Lista de Filtros A lista_de filtros[14% permite filtrar as entidades a listar através de

critérios aplicados aos parametros registados nas proprias.
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+
*+
e

Abre uma nova janela que permite criar_ tipos_de classificacdes e
e

Auxiliar d

) . classificacdes al para organizar as entidades
parametrizacao

|q}§ ) , Expande a arvore na zona de critérios de Seleccao/Filtragem. o
= Expandir arvore ] .
resultado do expandir arvore ird depender do tipo de classificacdoes
que cada entidade tenha e da ordem definida para os tipos de

classificacdo.

Colapsa a arvore na zona de critérios de seleccao/filtragem que se

Colapsar arvore
encontre expandida.

T, Remover filtros Remove filtros rapidos que estejam aplicados.

2.3.2 Edicao de Cartas e de Faxes

Neste ecrd sdo editadas as cartas e faxes que serdo posteriormente utilizadas para efectuar os contactos com as

entidades.

Pode-se editaruma carta/faxcomoum modeloe depois utilizd-lasempre que se quiser,ndo sendo necessario
estar semprea editarum novo documento.No entanto,a qualquer alturao utilizadorpode sempre optar por

nao utilizarum documento modeloe criarum documento desejadopara aquela situagdo.

Apoio a criacdo de Documentos x|
W o — [ Tipo | ssunto
— c &M 3o Utilizar Documento Modelo:
- Moo Docurnento Modelos
s S
T
ﬁxes
s Sl
=
1
*!
v Edtar | [B s

Parao utilizadorcriarum novo documento modeloou mesmo para criarum documento qualquer,em primeiro

lugar este necessitade escolherse quer criarumaCarta ou um Fax.

Apoés esta escolhao utilizadorterd que seleccionarse quer utilizarum documento modeloja criado,se quer
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criarum novo documento modeloou se ndo quer utilizar nenhum documento modelo.

Este ecrd disponibilizas seguintes botdes:

E= Copiar o documento modelo.
Copiar Documento P
Modelo

- | ) Editar o documento modelo, podendo efectuar as alteracdes
= Editar Documento ]

desejadas.

Modelo

- . . .

K1 Apagar DocumentoApagar um documento modelo ja criado
Modelo

Depois de escolherse quer ou ndo criarum documento modelo novo ou ndo, o utilizador devera clicarem
Editar.

Em qualquer dos casos o ecrd que é apresentado € o mesmo, embora, claro, com as respectivas
diferencas. Isto é, se o utilizador seleccionar "<N&o utilizar documento modelo>" ou "<Novo
Documento Modelo>" o ecrd vem totalmente vazio, em termos de preenchimento, sendo a Unica
diferenca o botdo de gravar (novo documento modelo) e o de imprimir (ndo utilizar o documento

modelo) que se encontra no canto inferior direito, junto a SAIR.

Se o utilizador escolherum documento modeloja criado, todo o documentovem ja preenchidonos campos

respectivo® pronto para ser impressoparaasentidades seleccionadds®.

- Cabegalho
‘ Informagao do Remetente [nao incluir em caso de papel timbrado]

Tipo
IV {#) Carta () Fax
rData Mosza Referéncia: |C-1/2003 Yoszza Referéncia: I:l

17-11-2003 Assunto: [Convocatdnia para o Encontro de Cagadores da Zona de Caga |
Segunda-teira, 17 de Novembro de 2002 | | = pog - El
~-Dados do Destinatario — _ Textos opcionais
Home: Caro Aszociadn, [«
Todos:
|x z | convida-ze . Exa a participar no primeiro encontio de cagadores da noszsa zona de b
Marada caga, a realizar no prawimo dia 30 de abiil, & partir daz 14:00 haras no largo da Feira,
Junto & ehvia o convite com o respectivo programal
-
|Loca||dade | Junto remetemos a ¥_Exas a[l:l]l ;I [ | | N
Para a qual solicitamos a ¥/ melhor atengao.
Cid Postal:
| | Junto remetemos a ¥_Exas o Recibo n®. |:| O
Paiz Para o qual solicitamos a ¥/ melhor atengdo.
| | Junto remetemos a ¥.Exas nosso Cheque n® |:| O
— o vaorde | |
[ EH#emplo: referente & ¥/ Factura n®. | |
o= Agradecemos o envio do respectivo recibo.
- telhares Cumprimentos
P Assinatura & Imprimir
i Home: [losé Pereira ]| Incluir Assinatura? #1 C =

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO 144

Do lado direitodo ecra encontra-se® tipode documentoque se estda editar,a data queo documentotera, os
dadosdo destinatariala cartaou faxe um exemplo,do tipo pré-visualizacdao aspectoque terda cartaou
fax editada.

No caso dos dadosdo destinatariose o tipo de documentofor fax, em vez da morada, localidadee cddigo

postal,o utilizadorterd que preenchem pessoa para quem ird enviaro faxe o numerodo fax.

- Dados do Destinatario
Nome:
[#lnserir dadoss

AT

Se por outro ladoo utilizador estivera editarum documento modeloja existenteg se ndo tiver seleccionado
nenhuma entidade,isto €, se todasas entidades estiverem seleccionadasp programa pergunta-lhese quer

associara carta/faxtodasas entidades parametrizadasu uma entidadendo parametrizadama base de dados.

Se o utilizador escolhera primeira opcdo,a zona dos dadosdo destinatariofica bloqueadapois todosos dados

vém dasfichas das entidades?  parametrizadas, caso escolha a segunda opgdo, os campos da zona

dos dados do destinatario aparecem em branco para que o utilizador os possa preencher.

Do lado esquerdo deste ecra encontram-ses camposque irdo constituim carta/fax propriamentedita. Parao

utilizador activaros camposque pretende basta seleccionall.
Existem alguns campos que sdo de escrita livre, possibilitando ao utilizador introduzir o texto

que pretender.

No campo Assinaturap utilizadorpode associaruma imagem,da assinaturaou rubrica,a um nome que tenha

parametrizado.

- . Grawvar
No caso de um novo documento modelo,0 utilizadortem de selecmona para guardar esse

documento e poder editd-lo mais tarde e imprimir.

No caso do utilizador editarum documento modeloja criadoou editarum documentoque ndo seja modelo,

. L . . Irnprinnir
para imprimiresse documentotera de seleccmn.

2.4  Consultas e Listagens

Listagens: Permite o acesso a algumas listagens ja existentes por defeito no ecrd Consultas e
Listagens/[14% (...). Permite também construir e gravar novas listagens a partir da seleccdo dos

parametros registados no programa.

Contas Correntes: Permite a consulta de débitos, créditos e saldos de cada entidade, podendo

também abrir os documentos j& emitidos através do ecrd Contas _ Correntes/[i7h,
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Dividas: Permite a consulta separada de dividas de e a terceiros através do ecrd proprio das
Divida$7$.

2.4.1 Consultas e Listagens

O ecrd de listagens € composto por duas grandes zonas: filtragem e selecgdo de documentos e
selecgdo/edicdo de listagens.

:

Data Inicial| 01-01-2006 | Final [ 31-12-2006 | [ Estada: [N3o Cancelado -
‘ST Filtros Rapidos 57 Lista Filtros Lista Completa
Empresa - ﬁj Selecgdo de Listagem @\
- Huinta &lta = ;
[uinta Baisa ] - Listagens Parametrizadas =
. Quinta da Foz 2| | - Listagens Adicionadas E.
|Duinta Alta - N30 Cancelado [ 8 ] [I&visudlizar I@Snapshot
Zona de filtragem e selecgio de documentos Zona de selecgho/edicéo de listagens
Zona de filtragem e seleccao de documentos
Data Inicial eAo entrar no ecra Consultas e listagens sdo apenas disponibilizados os
Final documentos respeitantes ao ano corrente. A lista possibilita, no entanto,
seleccionar qualquer data inicial e final que se pretenda consultar.
Filtro dePermite aceder ao ecrd auxiliar de seleccdo de datas, onde poderdo ser estabelecidos
intervalos de datas de modo diferente ao indicado acima.
Datas
Estado A lista de documentos apresenta por defeito apenas os documentos Nado

Cancelados. Se se quiser consultar documentos que ndo estejam nos Nao
Cancelados, dever-se-a seleccionar as outras opgles existentes que sdo
Cancelados e Pendentes ou Todos, nesta lista.
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Filtros Rapidos Os filtros _ rapidos/148y  permitem seleccionar os documentos a listar por

Empresa, Tipo de documento e Série.

Lista de Filtros A lista_de filtros[14% permite seleccionar os documentos a listar através de
critérios aplicados aos parédmetros registados nos documentos (e.g. filtros
por datas de documento ou vencimento, por descontos, valores de IVA, por

produtos, quantidades e lotes, por entidades...).

Lista Completa A lista_ _completal15®y permite que, depois de aplicados os critérios de seleccdo
(filtros) se seleccione, entre os documentos que preenchem esses critérios,

quais deverdao integrar a listagem seleccionada no quadro ao lado.

Tépicos da Arvore:
A seleccdo de listagens é realizada através de uma arvore de seleccdo. A arvore de selecgdo é

composta por dois tdpicos: Listagens Parametrizadas/i6® e Listagens Adicionadas/147.

Seleccdo de Liztagem

[ Liztagens Parametrizadas
i Listagens Adicionadas

Expandir e Compactar Arvore: Cada tépico da &rvore tem uma série de sub-tdpicos associados. Ao premir o
rato sobre um dos tdpicos este sera expandido ou compactado, mostrando ou deixando de mostrar os seus
sub-topicos.

Seleccdo de Liztagem

= Adminiztrativa

- Total de vendas

= Amazém

L Produtos por Entidade

¢ Quantidade vendida/més
= Tesouraria
L %alor em divida
- Liztagens Adiciohadaz

Listagens Parametrizadas

As listagens parametrizadas sdo construidas pelo utilizador, através da seleccdo e organizacdo dos parametros

introduzidos no programa. A edicdo e a consulta de listagens sdo acedidas através de botdes:
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|§\ Abrir assistente de Quando se selecciona Listagens Parametrizadas acede-se ao

parametrizacio de consultas assistente de  parametrizacdo de consultas/16® onde poderdo ser

seleccionados os parametros registados no programa e
organizados em forma de listagem. No final da operacao a
listagem criada podera ser nomeada, gravada e organizada por
categorias/i4b,

Quando se selecciona uma listagem ja parametrizada, é
possivel aceder-se ao mesmo assistente168, agora para

modificagdo dos parametros que fazem parte da listagem.

Copiar ListagemcoDia a listagem  parametrizada que estiver seleccionada, para

seleccionada que a partir dela possa ser construida uma outra com a ajuda

do assistente de parametrizacdo de consultas.

By Apagar ListagemApagaa listagem  parametrizada seleccionada.

seleccionada

%'\l‘isualizar arelha HSHapsth O botdo Visualizar permite visualizar a listagem na forma pronta a
imprimir. O botdo Grelha permite visualizar a listagem seleccionada na
forma de tabela. O botdo Snapshop permite guardar a listagem sob a
forma de imagem num ficheiro a parte, de modo a que possa ser
visualizada e impressa fora do ZOOGESTAO.

Exrel AEEEE Permitem a exportagdo dos dados da listagem para MS Excel e
MS Access, respectivamente.

As listagens Parametrizadas podem ser organizadas por categorias. No exemplo as listagens Produtos por
Entidade e Quantidade vendida /més foram colocadas num topico chamado Armazém e a listagem Total de
vendas no tépico Administrativo.

gens Parametrizadas
= Adrinistrativo
‘. Total de vendas
=l Armazém
- Produtos por Entidade
- [Juantidade vendida/més
=l Tesouraria
" Valor em divida
- Liztagens Adicionadas

Listagens Adicionadas

As listagens adicionadas servem para que listagens feitas por medida pelos programadores da FZ
AGROGESTAO possam ser adicionadas ao ZOOGESTAO. Depois de introduzidas novas listagens

adicionadas, a sua consulta é realizada de modo semelhante ao das listagens pré-definidas.
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2.4.1.1 Filtros Rapidos, Lista de filtros e Lista Completa

Os filtros rapidos permitem seleccionar documentos pertencentes uma interseccdade grupos.

- No exemploda figuraé possivel seleccionarentre trésEmpresabssy: Quinta Alta, Quinta Baixa e Quinta
da Foz.

- Dentro da Empresa Quinta Alta é possivel seleccionar dois Tipos de Documentos(10®: Factura e

Recibo

- Dentro da Factura sé existe uma Sérielsé.

%7 Filtros Répidos 57 Lista Filkros Lista Completa

Empreza hd LEE
I Quinta Alta o=
G} - ctura N
Efern S énie P
[=I Recibo
i Sem Sére

=l Quinta Baixa
= Encomenda
¢ iGem Séne
=} Factura
i Sem Sére
- Quinta da Foz

|I1uinta Alta - Factura - Mo Cancelado | 4 |

Como se pode ver, na barra, na parte inferiordo ecrd de filtros rapidos, para o exemplo, existem 4

documentosdo tipode documentdFactura que pertencem a empresa Quinta Alta.

Os documentos filtrados desta forma poderdo ser visualizados em Lista Completa.

Apesar de por defeito os filtros rapidos abrir em Empresa, é possivel seleccionaro primeiro critérioa
considerar. Assim em vez de Empresaé possivel comegara filtrar/seleccionar documentos por Tipo de
documentoou Série.
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Tipo Documento
S

Os Filtros Répidos permitemo acessoa algumas

funcionalidadesatravésdos botdes:

ERE Expandir/ Expande ou compacta a arvore de filtros.

Compactar arvore

wRemover Filtro Elimina todos os filtros aplicados a base de dados, disponibilizando a
totalidade dos documentos.

A Listade Filtros permite seleccionar documentosa partirde critérios aplicadosaos parametros registadosno

programa.Os filtrossdo criadose nomeadospelo utilizador.

7 Filtros Rapidos | 57 Lista Filtros

Lista Completa

Lizta de Filtros Parametrizados

»» MNovo Fillro...
E Azeite B2 035 |

Data vencimento superior a...

Entidade =7

Prazo pagamento =7

£« [

|Quinta Alta - Mao Cancelado
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A Listade Filtros disponibilizas seguintes comandos (botdes):

%} Assistente Permite aceder ao assistentel15% onde ser&o seleccionados os critérios a aplicar de
Parametrizacio de modo a construir novos filtros.

filtros

T4 Aplicar I=im_oPermite aplicar o filtro seleccionado a Lista Completa. Caso ja tenham

seleccionado sido seleccionados outros filtros aparecera um ecrd com varias

opgcdes. O funcionamento de diversos filtros e critérios em simultaneo

é descrito com o Assistente de  Parametrizacdo de Filtros[15.

wRemover Filtro Elimina todos os filtros aplicados aos documentos da base de dados,
disponibilizando a totalidade dos documentos processados.

Na zona inferior do ecrd é indicado o numero total de documentos que preenchem os critérios de
selecgdo. A lista dos documentos filtrados poderd ser obtida na Lista Completa.

A Lista Completa apresentardapenasos documentos permitidospelos filtros aplicadosemFiltros RapidoB48 e
Lista de Filtros[148\
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¥ Filtros Rapidos 57 Lista Filkros Lista Completa

DataDoc... | N2Do.. | Séie | Walorc/ V... | Entidade &
04-09-2006 1 10 an Jozé Maria Distribuicio Iﬁ
15-09-20068 2 10 g0 Jozé Maria Distribuicio
04-09-2006 3 10 25 Jozé Maria Distribuigdo .
03-10-2006 4 10 150 Jozé Maria Distribuigdo N
04-03-2006 1 11 an Joszé Maria Distribuigo e
15-10-2006 2 11 160 Joszé Maria Distribuigo i
=1
1 | 3
|E!uinta Alta - Mao Cancelado | B | £

A Lista Completatem as seguintes funcionalidades:

Seleccionar documentos: Ao premir com o rato sobre uma linha, o documento fica imediatamente
seleccionado. Para seleccionar varios documentos, quando estes se encontram
dispersos pela lista, prima CTRL ao mesmo tempo que selecciona os documentos
com o rato. Para seleccionar varios documentos listados continuamente prima
SHIFT e seleccione apenas o primeiro e ultimo dos documentos que pretende

editar/consultar.

Ordenar Campos | DataDoc.. | N2Do.. | Série | Valorcd V... | Entidade |

Ao premir uma vez sobre qualquer um dos titulo da barra, o campo correspondente

é ordenado por ordem alfabética ascendente. Um duplo-clic com o rato sobre o

titulo ordenara os campos por ordem alfabética descendente.

E o tipo de lista que aparece por defeito quando se abre a lista completa.
Ver lista por

documentos:

@ . Permite visualizar  as entidades envolvidas nos documentos
Ver lista por

. seleccionados. Ao clicar neste botdo, os titulos da barra sdo alterados,
entidades: | ]
bem como o conteddo da lista:

| Clignte

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO

il . Permite visualizar os artigos envolvidos nos documentos seleccionados.
Ver lista por ] 5 i B .

Ao clicar neste botdo, os titulos da barra sao alterados, permitindo

produtos: ] ) )
visualizar os artigos.
| Praduta |

r - = -

+°°\ Assistente de Os campos apresentados na lista poderdo ser seleccionados e ordenados de acordo

parametrizacao de

listas

com as preferéncias de visualizagdo. O assistente de parametrizacio[15h permite

esta selecgdo e ordenagdo dos campos/parametros a serem visualizados na lista.

lﬁ Procura rapida

Permite aceder ao ecrd de procura rapida de modo a que se possam efectuar

buscas de documentos listados por um dos parametros presentes na lista.

Permite eliminar todas as selecgdes de documentos ja efectuadas.

Eliminar selecgdo
Exportacio dePermitem a exportacio dos dados da lista para MS Excel e MS Access,
dados respectivamente.

% Visualizacdo e

impressdao de listas

Permite visualizar a lista em forma de relatério pronto a imprimir.

2.4.1.1.1 Assistente de Parametrizac&o de Filtros

Permite criar novos filtros e editar os ja existentes, atribuindo-lhes novos critérios ou permitindo a alteragdo de

critérios ja atribuidos.

Criacdo e edicdo de Filtros x|
Lista de Filtras = |Critérios da Filro Selecionado
»» Movo Filtro... % Data Vencimento »= Parametro
Azeite F2 0,351
[ata vencimento zupenar a...
Entidade =7
Frazo pagamento =7
O
1
!
Moo Critério = o =
F O 0 i ]
U | [ | ~IE 1] -
Designacdo Filtro: |Data vEnCimento superiar a, .. | Guardar Alteragtes
[ Aplicar filtra a0 Confimar | ~ Canfirmar | ‘ - Sair
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O assistente de
seleccionar um dos filtros (e.g. Data
Vencimento >=

Critérios inerentes a esse filtro (e.g. Data

Novo Filtro... a lista de critérios ficara em branco, de modo a que possam ser

critérios para a construgcdo de um novo filtro.

vencimento superior a...

Paréametro). Caso se

parametrizacdo de filtros apresenta a esquerda a Lista de Filtros

) séo

A criacdode filtrosou a adicdode critériosa filtrosja existente® feitaa partirda barraNovo

barra é composta por 5 opgdes de seleccdo (numeros a vermelho na figura):

apresentados a

criados. Ao
direita os
seleccione >>

adicionados novos

-

1.Dominio do critério - Uma vez que existe um numero muito

elevado de parametros aos quais se poderdo aplicar critérios
estes encontram-se agrupados por Dominios. Os Dominios
existentes estdo relacionados com a informacdo que é possivel

Clazzificagan Artigos

Inf. de Documentos
[1f. T
Inf. Produtos

inserir ao consultar as Entidades, Artigos, Documentos e IVA.

2. Parametro do Critério - Apds escolhido o Dominio é

T

necessario seleccionar o Parametro desse Dominio ao qual se

pretende aplicar o filtro.

Por exemplo, para obter um filtro da Data Vencimento superior]

a... dever-se-a seleccionar, no Dominio Inf. Documentos, o

parametro Data Vencimento.

Ahreviatura Tipo Doc
Cambic

Cadigo Cliente

Conta Bancaria

Contas Comentes

Data Carga

[Data Descarga

Data Dizpanibilidade Praduta
Data Documento

[rata Wencimenta
Desconto Pagamento
Dezconto Pagamento [$]
Desconto Produtos
Desconto Produtos [§]
Do Desting

Doz Origem

Empresa

Entidade

Estado

Local Carga
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3. Operador do Critério - Apdés a escolha do parémetro a

utilizar no critério € necessario seleccionar o Operador.

Para parametrosdo tipo Data ou NUmero, os Operadores disponiveis
serao:
>= Maiorou igual

> Maior

Igual
Menor

= Menorou igual

Para campos Texto,os Operadores disponiveisserdo:
= Igual
~ Semelhante

<> Diferente
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4. Tipo de Critérios- Apdés a escolha do Parametro e doPara ParametrosData

Operador a utilizar € necessario seleccionar o Tipo de Critério|nats Carrente

a aplicar sobre o pardmetro. O critério poderd ser do Tipo Fixo|Pedir Data

ou Varidavel. Um critério fixo & caracterizado aquando da

Data Fixa

criacdo do filtro e sera utilizado cada vez que o filtro for
actuado. Um critério varidvel é actualizado cada vez que se
fizer actuar o filtro.

R ) . L ) , . Para Parametros Texto e Numero
Para parametros do tipo Data os Tipos de Critério disponiveis

serdo: Wmuala...

Data Corrente - utiliza sempre a data do dia em que se
aplica o filtro (e.g. Data Documento até hoje: Inf. Documento/

Data Documento/<=/Data Corrente);

Pedir Data - ao fazer actuar o filtro é pedida uma data
(e.g. Data Vencimento superior a determinar na altura da

consulta: Inf. Documento/Data Vencimento/<=/Pedir Data);

Data Relativa - Aplicar um critério do Tipo Fixo para
parte da data e critérios do Tipo Varidvel (corrente) para outra
parte da data (e.g. Documentos até 1-1-ano corrente: Inf.

Documento/Data Documento/<=/Data Relativa/1-1-Corrente);

Data fixa -Permite fixar uma data no campo Critério(5)
(e.g. Documentos até 1-1-2006 corrente: Inf. Documento/Data
Documento/<=/Data Fixa/1-1-2006).

Para parédmetrosdo tipo Textoe Numeroos Tiposde Critério disponiveis

serdo:

Igual a ... - Permite fixar um valor/texto no campo
Critério(5) (e.g. Produto Azeite FZ 5L: Inf. Produtos/Produto/=/
Igual a .../Azeite FZ 5L).

Pedir Parametro - ao fazer actuar o filtro é pedido
Critério (e.g. Produto [a definir na altura]: Inf. Produtos/

Produto/=/Pedir Parametro).

5. Critério - Este Campo s6 é preenchido quando o tipo de
Critério for fixo: Data Fixa, Data Relativa, Igual a... . Nesse
caso dever-se-a escrever o valor ou texto que servirA como

critério de filtracdo.

NOTA: Ao inserir uma data esta devera estar na forma dd-mm-
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Apds o preenchimento completo de um novo Critério dever-se-a seleccionar adicionar il para

que este passe a fazer parte da composicdo do filtro seleccionado.

Quando o filtro estiver criado/modificado  (quando ja lhe tiverem sido atribuidos todos os
critérios) deverd ser guardado, para uso posterior. Basta para isso escrever o seu nome na

Designagdo Filtro e manter seleccionado Guardar Alteragbes.

Para fecharo ecrie acrescentap novo filtroa Lista de Filtros4$ é necessério premir + Confirmar

Intersecgdo e reunido de critérios (seleccdo de documentos utilizando mais que um critério)

Documentos seleccionados através de um filtro resultam da intersecgao dos critérios desse filtro.
Assim, um filtro com os critérios Entidade =Nome Entidade e Data Documento >= 01-01-2005
apenas listard os documentos que forem da entidade escolhida e simultaneamente com a data de

documento igual ou superior a data indicada.

Para listarareunido dos documentos que preenchem dois critérios existem 2 opgdes: ou antes de

se adicionar o segundo critério clica-se no botdo L e s6 depois se adiciona o 2° critério, ou

entdo criam-se dois filtros e seleccionam-se ambos na Lista de Filtros[14%. Ao fazé-lo surge uma

mensagem na qual deverd ser escolhida a opgdo Acrescentar o resultado do filtro ao Resultado
do(s) anterior (es) - (Reunido):

X

@ Ja aplicou antenormente outrofz] filtroz o que deseja fazer?

_| Aplicar o Filtro Seleccionado e Remover oz Anteriores
Aplicar o Filtro Seleccionado e M anter oz Anteriores] - (Intercepgin]

_| Acorezcentar o Besulkada do Filro aos Fesultado dalz) anteriores] - [Reunidao)

5+ Cancelar

Assim, para seleccionar todos os documentos com data superior a 01-01-2005 e também os que
pertencem a entidade escolhida, (independentemente de terem ou ndo data superior a 01-01-
2005) dever-se-a criar dois filtros diferentes cada um com um critério: Data Documento > 01-
01-2005, Entidade=Nome entidade.
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O assistentede parametrizacade filtros disponibilizas seguintes funcionalidades(botdes):

? Copiar Filtro Permite copiar um filtro ja existente que se encontre seleccionado. A partir da copia
podera ser criado um novo filtro em que uma parte, ou a totalidade, dos critérios

do anterior sejam aproveitados.

% Apagar filtro Elimina o filtro seleccionado.

B Remover Critérios Remove todos os critérios ja aplicados ao filtro seleccionado.

el Volta a colocar o critério seleccionado na lista Novo Critério para que possa ser

Alterar Critério
alterado. Apds a alteracdo dever-se-a premir em 'l'!, para que o critério seja

corrigido no filtro.

#! Eliminar Critério Exclui os critérios seleccionados do filtro seleccionado.

2.4.1.1.2 Assistente de Parametrizac&o Listas

O assistente de parametrizacdo de lista permite seleccionar os campos a disponibilizar numa

+
lista. Quando se prime em 3‘ é apresentado o primeiro de dois ecrds do assistente de
parametrizacdao de listas.

1 . No primeiro ecrd do assistente (Deu inicio ao processo de Parametrizacdo das Listas:seleccione os campos
desejados...) o utilizador deve seleccionar os parametros a listar. Ao clicar em Inf. Documento, na coluna a
esquerda (Dominios Informacgdo Disponiveis), serdo disponibilizados todos os campos que dizem respeito a
este dominio na coluna do meio (Campos Disponiveis para Selecgdo). Seleccionam-se todos os campos a

incluir na listagem, no caso do exemplo: Data de documento, N° de documento, Série, Valor ¢/ IVA, Entidade e

Prazo Pagamento. Para que estes campos passem a ser disponibilizados na lista ter-se-& que premir . Os

campos seleccionados na coluna do meio surgirdo na coluna Campos Seleccionados.
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Campos Disponiveis para Selecgdo Campos Seleccionados

Ahreviatura Tipo Doc = ugu Data Documenta
Cambio 12 D acurnento
Cédigo Cliente b 10 [

Conta Bancarnia Walor o/ IV [§]
Contaz Corentes Entidade

Data Carga

Data Descarga

Data Disponibiidade Produto
[ ata Vencimentao ==
Dezconto Pagamento
Dezconto Pagamento [§]
Deszconto Produtas «
Desconto Produtos [§)
Doc Desting

Do Origem

Empreza

Estado

Local Carga

Local Descarga

Meio Pagamento
bdcad

Prazo Pagamento

Repor Defeito da Liska | |

Cancelar

== Abras Seguinke =3 | | ol Uit

O primeiro ecra do assistente de parametrizagdo disponibiliza os bot&es:

s Adiciona campos

seleccionados

Transita os campos seleccionados em Campos Disponiveis para Seleccdo para
Campos Seleccionados, de modo a que sejam incluidos na lista.

Transita todos os campos existentes em Campos Disponiveis para Seleccdo para
Campos Seleccionados, de modo a que sejam incluidos na lista.

= Adiciona todos os
campos
<

Remove campos
Seleccionados

Remove os campos seleccionados em Campos Seleccionados de modo a que ndo
sejam incluidos na lista.

Remove todos os campos existentes em Campos Seleccionados de modo a que nao
sejam incluidos na lista.

<
Remove todos os
campos
g
uu

Caso ndo seja encontrado o campo/parametro que se procura na coluna do meio,
este botdo permite a insergdo de mais parametros.

Ia

Permite eliminar campos que tenham sido adicionados aos Campos Disponiveis para
Selecgdo.

Eliminar seleccao

Permite eliminar todas as seleccGes de documentos ja efectuadas.

Apds a seleccdo dos registos a incluir dever-se-a premir sobre

Sequinke = >
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2. No segundo ecrd do assistente é possivel formatar o aspecto da lista.

Listas - Yersdo 1.57

Altere se desejar a desighagdo, formata & largura dos campos

Designacio Largura {cm);  Alinhamento: Farmato Z Decimais 34
p [aka Documento 1,83 ~ |Daka Curka -

M® Documento 1,46 - - ¥

SErie 1,22 - - r.

valor cf TvA (£) z,01 - -

Entidade 4,05 - -

Prazo Pagarmento 2 Centrado - -

Seleccione a Ordenacdn
Desiqnacin Ordenada Connns Opréo Ordenacdo: 1

3 i | i | [

Repor Defeito da Liska | | Cancelar | | << pAkras | | Sequinte :>>| | Concluir

O ecrd Escolha as Caracteristicas da Consulta estd dividido em duas secgdes: 1- Altere se desejar a
designagao, formato e largura dos campos e 2- Seleccione a Ordenacao.

A primeira secgdo divide-se em varias colunas:

Seleccionar uma linha Para seleccionar uma linha/campo o utilizador devera seleccionar o quadrado cinzento

no inicio, de modo a que este ganhe a aparéncia: ﬂ E através da seleccdo da linha de

um determinado campo que o podera ordenar ou eliminar através dos botdes

Designacao Nome dos campos seleccionados no ecra anterior. Os nomes poderdo ser alterados. Os
parametros a considerar na lista serdo os seleccionados no primeiro ecrd, mas a sua

designacdo no cabecalho sera a inserida neste ecra.

Largura (cm) Permite especificar a largura de cada coluna da Listagem.

Alinhamento Permite ajustar os texto a esquerda, direita ou centrar na coluna, como em qualquer

editor de texto.
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Formato Formato com que sera apresentada a informacao:

- No caso de campos de texto (como no exemplo para Entidade) poder-se-a escolher

entre Mailsculas e Minusculas .

- No caso de campos de data (como no exemplo para a Data Documento) poder-se-a
escolher entre: curta (08-08-2000), Média (08-Ago-2000) ou longa (terca-feira, 8 de
Agosto de 2000).

- No caso de campos de nimero (como no exemplo para N° Documento) poder-se-a

escolher entre Fixo, Padrdo, Percentagem ou Monetario.

C. Decimais Permite definir o nimero de casas decimais a aparecer nos campos de numero.

Esta secgdo ainda possui os seguintes comandos que ajudam a edigdo dos campos:

+ 4+ Permitem ordenar os Campos Seleccionados movimentando-os para baixo ou para cima

na listagem. Para seleccionar uma linha devera premir o quadrado cinzento no inicio de

modo a que este ganhe a aparéncia: ﬂ

1 Elimina a linha seleccionada, retirando o campo da listagem.

A seccdo de Ordenacdo divide-se em trés colunas:

Designacao Nome dos campos/parémetros seleccionados no ecrda anterior e que se pretende
ordenar.

Ordenado como Permite ordenar o campo/parametro seleccionado de forma ascendente ou
descendente.

Opgcao de ordenagdao Para campos tipo numero, permite seleccionar entre uma ordenagdo tipo numero
(1,2,3,...,10,11,12,...) ou tipo texto (1,11,111,2,22,222,...,5,55,555).

. , ) Concluir L )
No final devera premir em para que a parametrizagdo seja guardada.

2412 Listagens Parametrizadas

A parametrizagdo/alteracdo de listagens é feita através do Assistente de parametrizagdo a que se acede a partir

do botdo é\ quando estiver seleccionado o tépico Listagens Parametrizadas no ecrd listagens/145),
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NOTA: Antes de iniciar a parametrizacao de listagens sera util proceder a realizagdo de um

esquema, de modo a identificar os parametros/campos necessarios e o seu modo de organizagdao da

informacgao.

Existem dois tiposde consultaa parametrizat€onsulta Simple&§i6h e Consulta Cruzadali7h

Consulta Simples

A consulta simples permite a criagdo de listagens em que o cabegalho terd o nome dos paréametros seleccionados
e as linhas serdo a lista de registos realizados para esses parametros. Em baixo pode ver-se o exemplo de uma

consulta simples.

= Total de vendas = Saln

| |Data Docun|N° Doc Entidade Produto Cluantidade|Yalor s/ [WVA| Valor IA [ Walor of WA
WLAN 5-06-2006 2| JERONIMO FRANCISCO FLORINDD | Azeite FZ5 L 14 7472 1527 g7 99
|| 16-06-2006 5 José Maria Distribuicéo Azeite FZ035 L 200 420 266 2 14762
|| 16-06-2006 5 José Maria Distribuicéo Azeite FZO75L 200 ao0 266 2 14762
|| 19-06-2006 B FEDRO CALHAL DE SOUSA MUNES | Azeite FZ5 L G 33 Go3 3993
|| 10-07-2006 7| FERMIM MORAGA GONZALET Azeite FZI5 L 120 GO0 126 726
|| 25-07-2006 8/ JERONIMO FEANCISCO FLORINDD  Azeite FZ0,35 L 150 300 118 67 BER A7

26-07-2008 8/ JERONIMO FREANCISCO FLORINDD  Azeite FZO75 L 76 2508 118 67 BER A7

Para a parametrizagdo da consulta do exemplo é necessario seguir os seguintes passos:

1 . No primeiro ecrd do assistente (Seleccione o tipo de consulta e os campos para a Listagem) seleccionar os
parametros a listar: Data Documento, N° Documento, Entidade, Produto, Quantidade, Valor s/ IVA, Valor IVA e
Valor ¢/ IVA.

Uma vez que a Data Documento, N° Documento e Entidade diz respeito a documentos, deverd ser seleccionado

Inf. de Documentos na lista Seleccione Dominios de Informag¢do. Nessa altura serdo disponibilizados todos os

parametros de informagdo de documentos em Campos Disponiveis para Seleccao. Deverdo ser seleccionados

0s campos a incluir na listagem (neste caso Data Documento, N° de Documento e Entidade). Para que estes

. , . . L
campos passem a ser incluidos na listagem ter-se-a que premir . Os campos Data Documento, N©

Documento e Entidade aparecerdo na lista Campos Seleccionados.

O Produto, Quantidade, Sub Total Antes Descontos e Valor ¢/ IVA, deverd ser seleccionado no
Dominio Inf. Produtos. Num procedimento semelhante ao descrito anteriormente, devera ser
seleccionado Inf. Produtos na coluna da esquerda e serdo entdo disponibilizados varios campos

na coluna do meio. Deverd ser seleccionado Produto e transitar para a coluna da direita através

de = . O mesmo procedimento deverd ser adoptado para Quantidade, Sub Total Antes Descontos
e Valor ¢/ IVA.
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Consultas - Yersao 1.64 x|
—Tipo de consulta
(+) Consulta Simples
) Consulta Cruzada
Seleccione Dominios de Infarmacio Campas Disponiveis para Seleccdo Campos 5eleccionados 4+
g-Inf. de Documentos Armazém - LIELI ¥
L |mf. Produtos Cadigo .&rtigq il LPIS ME Documento
Classificagdo Entidades Eanta Andl tica Entidade
Desconto Artigos Dezignacdo Artigo
Inf. Wi - -

| N . Dezconto Pagamenta [~] [uantidade

- Dlassiticagio Artigos Descrigdo do Artigo Sub Total Antes Descontos
Designagdon Artigo - Walor Wi
Lot Walor of IV
Preco =
Quantidade
Huantidade Alemativa &
[uantidade Reservada e
Sub Total Antes Descontos
Sub Total Antes Descontas (§)
Tana
Taxade VA
Taxa Desconto Artigo
Taxa Desconto Pagamenta -

Excluir o5 reqgistas dafs) daminio(s) superior{es) que nda tém correspondéncia no inferiar
Cancelar | | == fbras | | Sequinte > | | Copcluit
No dominio Inf. de Documentos também existem parametros idénticos aos existentes no dominio

Inf. Produtos.

No entanto

referem-se a valores

diferentes:

No Documento/120;

No Dominio Inf. de Documentos:

Subretotal: a) 408,00 O Sub-total a), refere-se ao campo Sub Total
Cesc. Produta: b 16.40 /Antes Descontos;
Desc. Pat.: c) | 3.00% 11,69
- O Desc. Produto b), refere-se ao campo
Total d) 3773 Desconto Produtos;
[ Total: el 79,36
Total cfIVA: ) A7 27 EUR O Desc. Pgt. c), refere-se ao campo Desconto
Pagamento;
O Total d), refere-se ao campo Total Depois
Descontos;
O IVA Total e), refere-se ao campo Valor IVA;
O Total ¢/ IVA f), refere-se ao campo Valor c/
IVA.
No Documento: No Dominio Inf. Produtos:
A coluna Valor corresponde ao campo Sub
Detalhe: [Valores em EURO®] .
A Desighagio Prego [ Quant | “Walar [ Iy [ Desconta Total Antes Descontos’
L Azeite FZ5L 5 25 130 0,21 2,00%
- Azeite FZ 0,351 2 120 276 021 5.00% A coluna IVA corresponde ao campo Taxa IVA;

A coluna Desconto corresponde ao campo Taxa
Desconto Artigo.
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O campo Sub Total Antes Descontos, apesar de ter o mesmo nome em ambos os dominios, refere-se a valores
diferentes numa factura. O mesmo acontece para o campo Desconto Produtos que se refere ao total de

descontos de todos os artigos da factura, e o Valor Desconto descriminado para cada artigo.

O primeiro ecra do assistente de parametrizagdo disponibiliza os bot&es:

= . Transita os campos seleccionados em Campos Disponiveis para Seleccdo para
Adiciona campos ) o i )
A Campos Seleccionados, de modo a que sejam incluidos na listagem.
seleccionados

. Transita todos os campos existentes em Campos Disponiveis para Seleccdo para
Adiciona todos os ) o i ]
Campos Seleccionados, de modo a que sejam incluidos na listagem.
campos

Remove os campos seleccionados em Campos Seleccionados de modo a que ndo
Remove campos ] ] i )
A sejam incluidos na listagem.
Seleccionados

< Remove todos os campos existentes em Campos Seleccionados de modo a que nao
Remove todos os . . B .
sejam incluidos na listagem.
campos

+ 4+ Permitem ordenar os Campos Seleccionados movimentando-os para baixo ou para
cima na coluna e ditando a sua ordem no cabecgalho da lista. Assim, o primeiro
parametro correspondera a coluna mais a esquerda da listagem, o segundo

parametro ao segundo campo mais a esquerda na listagem e assim sucessivamente.

ugu Caso ndo seja encontrado o campo/parametro que se procura na coluna do meio,
este botdo permite a insercdo de mais parametros. Dever-se-a ter atencdo ao facto
de que se um Campo/parametro ndo for encontrado num Dominio (e.g. Animal)

podera estar presente noutro (e.g. Indicadores Reprodutivos).

LPE Permite eliminar campos que tenham sido adicionados aos Campos Disponiveis para

Seleccgdo.

Sequinke = >

ApoOs a seleccdo dos registos a incluir dever-se-a premir sobre

2. No segundo ecrd do assistente (Escolha as caracteristicas da consulta...) é possivel seleccionar o tipo de

informacado a aparecer nos campos, assim como indicar a sua organizagao na Listagem.
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Seleccione e desejar oubras opgdes para a consulta
Designacdo Farmata . Decimais  Farmula de Calculo Titulos Totais +
Daka Documento 2 =| MNio -
12 Documento M =| Nio - +
7 |Ertidade - ~ - !
Designagdo Artigo - {renhuma) | N30 = fimenhum)
Quantidade - (Menhuma) =| MNio = [fiMenhum)
Sub Total Antes Descontos - =| MNio - [fSomatdrio
Walor IVA - =| MNio - [fSomatdrio
Valor cf VA - -| MNio =
Crdenacio
Designacdo Ordenado Coma: Opcdo Ordenacdo: +
» |Quantidade ;I.ﬁ.scendente - ;l 3
*] : =1 =
O
| Cancelar | | << Atrés | | Sequinte = | | (Can i

O ecrd Escolha as Caracteristicas da Consulta esta dividido em duas secgoes:

1 - Seleccione outras opg¢des para a Consulta,

2 - Ordenacéo.

A primeira secgdo divide-se em varias colunas:

De Nome dos campos seleccionados no ecra anterior.

sig
na
ca
o
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ForFormato com que sera apresentada a informacgao:
ma

to
- No caso de campos de texto poder-se-a escolher entre Mailsculas e Minusculas.

- No caso de campos de data (como no exemplo Data Documento) poder-se-& escolher entre: curta
(08-08-2000), Média (08-Ago-2000) ou longa (terca-feira, 8 de Agosto de 2000).

- No caso de campos de nimero (como no exemplo Quantidade) poder-se-a escolher entre: Cientifico
(2,00E+00), Fixo (2,00 - usa o numero de casas decimais definido nas definicbes regionais do windows),
Monetario (2,00 € - o simbolo depende das definigbes regionais do windows), Padrdao (2,00 - usa o numero de
casas decimais definido nas definigdes regionais do windows) ou Percentagem (200,00% multiplica o numero por
100 e adiciona %).

C. Permite definir o nimero de casas decimais a aparecer nos campos de nimero.
De

ci

ma

is

ForPermite especificar o tipo de registo a colocar na linha de cada documento:
mu
la

de
cal
cul (apresenta na linha de cada documento o ultimo registo relativo ao campo).

- Para campos tipo texto podera ser seleccionado: Contagem (em vez do nome do registo aparecera o niumero

de registos), Primeiro (apresenta na linha de cada documento o primeiro registo relativo ao campo) ou Ultimo

o

- Para campos tipo data podera ser seleccionado: Ano (apresenta apenas o ano), Contagem (em vez de uma
data aparecera o numero de datas registadas - caso o campo fosse Data de Documento apresentaria o nimero de
documentos de cada dia), Dia (apresenta apenas o dia do més), Dia Semana (apresenta apenas o dia da
semana), Maximo (apresenta apenas a maior data), Mé&s (apresenta apenas o més), Minimo (apresenta apenas a
menor data), Primeiro (apresenta na linha de cada documento o primeiro registo relativo ao campo), Semana
(apresenta apenas a semana), Trimestre (apresenta apenas o trimestre) ou Ultimo (apresenta na linha de cada
animal o ultimo registo relativo ao campo).

- Para campos tipo nimero podera ser seleccionado: Contagem (e.g. em vez do valor da quantidade aparecera
0 numero de quantidades registadas), Desvio Padrdo (e.g. para o valor da quantidade em vez do valor de uma
quantidade aparecera o valor do Desvio Padrdo das quantidades registadas num documento), Maximo (e.g. para a
pesagem aparecera a maior pesagem realizada ao animal), Médio (e.g. para o valor da quantidade, aparecera a
média das quantidades registadas no documento), Minimo (e.g. para a quantidade aparecera a menor quantidade
lancada no documento), Primeiro (e.g. para o campo quantidade aparecera a primeira quantidade langada no
documento), Somatério (e.g. aparecera o somatério do valor das quantidades langadas no documento), ou
Ultimo.
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Tit Ao seleccionar Sim, permite agrupar pelo campo seleccionado. Se, por exemplo, se seleccionarem os Campos N°©
uloDocumento e Entidade, e for colocado Titulo Sim para a Entidade, serdo listados os documentos para cada

s entidade.

Seleccione se desejar outras opgdes para a conzulta

Designacao Formato Z, Decimais  Formula de Calculo Titulos
Daka Documento - - | MNio -
M2 Docurmenko - - | MNio -
¥ |[Entidade - - - M -
Designacdo Arkigo - - (Menhuma) | Mio  ~JM

Total de Vendas

DataDocumente N Documento Designagao Artigp Quantidade b Total Antes Desconl  Vaor WA Valor o/IVA

FERMIN MORAGA GOMNAALES
10-07-2006 7 Azeite FZEL 120 600 126 726
JERONIMO FRANCISCO FLORINDO
258-07-2006 g Azete FA 075 L fi 250.8 1567 BEE.47
25-07-2006 g Azate FZ 0351 150 300 15,67 EGE.47
15-06-2006 2 Azeite FAS L 14 42 18,27 87.99

TotPermite exactamente as mesmas opcbes que Férmula de Calculo. Enquanto a primeira realiza os calculos em
ais cada uma das linhas (e.g. Média das quantidades de um documento), os Totais adicionam uma linha no final da

listagem de acordo com o parametrizado (e.g. Média das quantidades de todos os documentos).

A secgdo de Ordenagdo divide-se em trés colunas:

Designacao Nome dos campos seleccionado no ecra anterior e que se pretende ordenar.

Ordenado como Permite ordenar o campo seleccionado de forma ascendente ou descendente.

Opgao de ordenacao Para campos tipo numero, permite seleccionar entre uma ordenacgdo tipo numero
(1,2,3,...,10,11,12,...), tipo texto (1,11,111,2,22,222,...,5,55,555).

O ecréd Escolha as caracteristicas da consulta... possui os seguintes botdes:

+ 4+ Permitem ordenar os Campos Seleccionados movimentando-os para baixo ou para cima

na listagem. Para seleccionar uma linha devera premir o quadrado cinzento, no inicio,

de modo a que este ganhe a aparéncia: ﬂ

1 Apagar registo Elimina a linha seleccionada, retirando o campo da listagem.

(4 Limpar critérios Elimina todas as linhas criadas.
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Sequinke =

Apds a caracterizagdo dos registos dever-se-a premir sobre

3. No terceiro ecra do assistente (Condicées) é possivel determinar filtros para cada um dos campos escolhidos.

x
Condigties:
Designagdo Sinal Critério B
I =l BiE
1 23
Cancelar | | << Akras | | Sequinte = | | L[]

A 13 seta, 1, corresponde a Designacgao do critério:

Ficam disponiveis os critérios escolhidos no passo 1 do assistente de parametrizacdo. Para cada tipo de
critério escolhido, assim corresponde um Operador do critério

A 23 seta, 2, corresponde ao Operador do critério:
Para parametros do tipo Data ou NuUmero, os Operadores disponiveis serdo:
> Maior
<Menor
>=Maior ou igual
<=Menor ou igual

=Igual

Para campos Texto, os Operadores disponiveis serdo:

Igual

Semelhante

2

<> Diferente
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A 32 seta,3,

corresponde ao Tipo de critério. Aqui o

vem de acordo com o campo seleccionado.

O filtro aplicado manter-se-&até nova

Este ecrd disponibiliza:

parametrizacada

critério a

listagem.

escolher é sempre do tipo fixo e

O Limpar critérios

Elimina todas as linhas criadas.

4. No quarto ecrd do assistente (Faca as alteracbes desejadas a formatacdo de defeito) é possivel formatar os

campos da listagem de um modo semelhante ao que se utiliza nas restantes aplicagdes para Microsoft Windows.

Consultas - Yersao 1.64

Formatagio de campos

Designagdon: Larg. {cm):  Alinhamento: Fonte: Cor: Tamanho: Megrito: Sublinhado: Itdlico: o) A
P [Data Docurnento 3 Centrado = | M5 Sans el | O g O O O

M° Documnento 2 Centrado = || M5 Sans Serif | 0O g [l [l [l 2

Ertidade 1 Centrado  [=]| M5 5ans Serif | O g i O O +

Designacdo Artigo 3 Centradn = | M5 Sans Sedf | O g 0 | | +

Quartidade 2 Centrado  [=]| M5 5ans Serif | 0O g [l [l [l oy

Sub Tokal Ankes Descon 3 Centrado = M5 Sans el | O g O O O :

Walor Tva 2 Centrado = || M5 Sans Serif | 0O g [l [l [l

Walor cf IvA 2 Centrado  [=]| M5 5ans Serif | O g i O O

Largura Total: 18 com -
Cancelar | | << fkras | | Sequinte == | | L ]

A formatacdo da Listagem é feita através das colunas e botGes presentes no ecra:
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Designacao

Nome dos campos seleccionados no primeiro ecra. Para seleccionar uma

linha/campo devera premir o quadrado cinzento, no inicio, de modo a que este

ganhe a aparéncia: ﬂ E através da seleccio da linha de um determinado

campo que o podera formatar através dos botdes.

Larg. (cm)

Permite especificar a largura de cada coluna da Listagem. A largura total da
Listagem é apresentada em baixo, onde se indica também se a listagem ainda
estd a ser impressa na vertical ou se, devido a largura dos campos, tera passado

a ser impressa na horizontal.

Alinhamento

Permite ajustar os texto a esquerda, direita ou centrar na coluna, como em

qualquer editor de texto.

Fonte

Permite formatar a fonte do campo seleccionado como num editor de texto. Ao

carregar no botao A é aberta a janela de formatacdo:

Font ghyle:
IH eqular
M5 Serif Italic
B MT Extra Bald
(} M Boli 1 |BoldItalis
(} Palating Linotype
Raavi
Roman ;I
—Effects————— ~Sample
[~ Stikeout
AaBbY
[~ Underline BTz
Calor:
I- Black vl Script:
IWestern LI
Thig iz a soreen font. The clozsest matching printer font will be used for
printing.

A informacdo seleccionada nesta janela servird para preencher as colunas a

cinzento no terceiro ecra do assistente de parametrizagdo (Fonte e Cor).

© FZ AGROGESTAO 2007



CINEGESTAO 170

'}@Auxiliar de formatacdo Permite configurar o aspecto do campo seleccionado (inserir espagos no texto,

colocar em mailsculas, inserir pontuagdo,...). Ao carregar no botdo é aberta a

de campos . . N
janela de configuragao:
.Auxlllar de Construgdo de Formatos
@ - Obriga & introdug3o de um caracter ou de um espago
% - aintrodugdo do caracter ndo é necesséria
= - Forga os caracteres a serem maidsculas
< - Forga os caracteres a serem mindsculas
Farmato Dados Resultado
2@ PP P@TT PT264057933 PT 2 6405 7938
DE@EPEETD PT2640579358 PT264057935
= pr264057938 PT264057935
> @@ @ @@ @@ pE264057938 PT 2 6405 7938
< PT264057935 pt264057938
@;"Desconhecida” Yalar Mulo Desconhecida
Formato Dados Resulkado
| [ [ | & aplcr |
+ 4 Permitem ordenar os Campos Seleccionados movimentando-os para baixo ou
para cima na listagem.
1 Elimina a linha seleccionada, retirando o campo da listagem.

5. No quinto e ultimo ecrd do assistente (Parametrizou com sucesso a consulta. Por favor guarde a consulta para
posterior utilizagdo...) dever-se-a atribuir uma designacdo e uma categoria a consulta. A Designagdo é a que da

nome & consulta na arvore de listagens/14h, A Categoria é aquela em que a consulta serd colocada dentro das

Listagens Parametrizadas, na arvore de Listagens.

O campo Descrigdo € livre e ndo sera disponibilizado nem consultado em mais nenhum ecrd. Caso se queira a

apresentacdo do Namero de registos apresentados dever-se-a seleccionar essa opgao.

) i Concluir . . .
Uma vez terminado esse passo dever-se-a e Visualizar a Listagem [14%,
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Consultas - Yerso 1.64 x|

Parametrizou com s

Designagdo: |T0ta| de vendas]

Categoria:  [administrative I |

Descrigio:

Mostrar no Rodapé Momero de Registos na Listagem

Cancelar | | << Atras | | Sequinte >>| | Concluir

Consulta Cruzada

As consultas cruzadas permitem a criagdo de listagens em que cada linha corresponde a um registo de um
determinado parametro (e.g. cada linha é um artigo). Nas colunas é disponibilizada informagdo sobre um
determinado parametro, para cada linha (eg. artigos vendidos em cada més). As células terdo dados cruzados
entre colunas e linhas (e.g. valor total com IVA em Junho por cada artigo, valor total com IVA em Julho por cada
artigo...).

No exemplo foi realizada um somatoério de valores com IVA a cada més de cada artigo.

Designagdo Afigo Jun Jul Dez
: 127 92 € 72600 €
Azeite FZO7S L 295240 € 1.33294 €
Azeite FZO035 L 295240 € 1.33294 €

Para a parametrizacdo da consulta do exemplo é necessario seguir os seguintes passos:

1 . No primeiro ecra do assistente (Seleccione o tipo de consulta e os campos para a Listagem) dever-se-a
seleccionar tipo de consulta CRUZADA. Os parametros presentes na listagem serdo: Designacdo Artigo, Data
Documento, Valor ¢/ IVA.
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Nota: Numa Listagem cruzada deverdo existir pelo menos trés Campos/Parametros: o que define as Linhas (e.g.
Designacdo Artigo), o que define as colunas (e.g. Més data Documento) e o que define os dados presentes no
apuramento (e.g. Somatdrio Valor ¢/ IVA).

a

Uma vez que o Valor ¢/ IVA e Data Documento dizem respeito a identificagdo do documento deverd ser

seleccionado Inf. de Documentos na lista Seleccione Dominios de Informacdo. Nessa altura serdo

disponibilizados todos os parametros de identificagdo do documento em Campos Disponiveis para Seleccédo.
Deverdo ser seleccionados os campos a incluir na listagem (neste caso Valor ¢/ IVA e Data Documento). Para que

. , . . -
estes campos passem a ser incluidos na listagem ter-se-a que premir . Os campos Valor ¢/ IVA e Data
Documento aparecerdo na lista Campos Seleccionados.

A Designacdo Artigo deverd ser seleccionada no Dominio Inf. Produtos. Num procedimento
semelhante ao descrito anteriormente. Deverd ser seleccionado Inf. Produtos na coluna da

esquerda. Serdao entdo disponibilizados  varios campos na coluna do meio. Devera ser

) . 5 . . . . =
seleccionado Designagdo Artigo e transitado para a coluna da direita através de .

x

— Tipo de consulta
) Consulka Simples
{*) Consulta Cruzada

Seleccione Dominios de Informagao Campos Disponiveis para Selecgio Campog Seleccionados 4+
S-Inf. de Documentos Abrevistura Tipo Doc = ngLI D esignacdo Artigo 4
- Inf. Produtas Camnbio alor o 1WA

Classificacdn Entidades Codigo Cliente b LPIS Data Documento
Conta Bancaria

Inf. WA

i e . Contaz Corentes

i Clazsificacdo Artigos Data Carga

Data Descarga

[ ata Disponibilidade Produto

D ata Documento =

D ataVencimento

Dezconto Pagamento

Desconto Pagamento [§) o

Desconto Produtos

Dezconto Produtos [§]

Doc Destino

Dioc: Qrigern

Empresa

Ertidade hd

Excluir os registos do(s) dominiofs) superior(es) que ndo kém correspandéncia na inferior

Cancelar | | <= fbras | | Sequinke :=>| | L 1]

O primeiro ecra do assistente de parametrizacdo disponibiliza os botdes:

= Transita os campos seleccionados em Campos Disponiveis para Seleccdo para Campos

Adiciona campos

A Seleccionados, de modo a que sejam incluidos na listagem.
seleccionados
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= . Transita todos os campos existentes em Campos Disponiveis para Seleccdo para
Adiciona todos ) o i )
Campos Seleccionados, de modo a que sejam incluidos na listagem.
campos
< Remove os campos seleccionados em Campos Seleccionados de modo a que nao

Remove campos ] ) ] ]
A sejam incluidos na listagem.
Seleccionados

< Remove todos os campos existentes em Campos Seleccionados de modo a que nao
Remove todos os . . B .
sejam incluidos na listagem.

campos

+ 4+ Permitem ordenar os Campos Seleccionados movimentando-os para baixo ou para
cima na listagem.

ugu Caso ndo seja encontrado o campo/parametro que se procura na coluna do meio, este
botdo permite a insercdo de mais parametros. Dever-se-a ter atencdo ao facto de que
se um Campo/parametro ndo for encontrado num Dominio (e.g. Inf. de Documentos)
podera estar presente noutro (e.g. Inf. Produtos).

LPE Permite eliminar campos que tenham sido adicionados aos Campos Disponiveis para

Selecgdo.

. ~ . . . . . Seqguinke ==
Apds a selecgao dos registos a incluir dever-se-a premir sobre

2. No segundo ecrd do assistente (Indique os restantes parametros da consulta) é possivel determinar a
disposicdo dos campos na consulta:

Consultas - Yersdo 1.64

Campos a Serem Incluidos na Consulta
Designagao: Pdr em: Formato: i, Decimais: Farmula de Calculo:  Inculir Total: +
Designacdo Artigo Linha - - - - - 3+
Somatdrio Yalor of VA Apuramento - Monetario - - Somatério - - J
¥ M5 Data Documento] (Cabegalbo - r v MEs s - r!
Ordenagdo
Designagdo Ordenado Como: Oprdo Ordenagdo: 4+
[ 3 |Data Dacumento ;lhscendente - ;l +
*| i | =1 []
]
| Cancelar | | £ Abras | | Sequinte == | | Concl it |
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O ecrd Indique os restantes pardmetros da consulta esta dividido em duas secgdes:
1 - Campos a serem incluidos na Consulta,

2 - Ordenacéo.

A primeira secgao divide-se em varias colunas:

Designacao Nome dos campos seleccionados no ecra anterior.

POr em Permite seleccionar qual o campo que sera disponibilizado em linhas, o campo em

colunas e aquele que servira para os calculos no apuramento.

Formato Tal como explicado em Consultas Simples 165
C. Decimais Tal como explicado em Consultas Simples 165
Férmula de Calculo E particularmente importante para o campo seleccionado para o apuramento.

- Para campos tipo texto podera ser seleccionado: Contagem (em vez do nome do
registo aparecerd o numero de registos), Primeiro (apresenta na linha de cada
documento o primeiro registo relativo ao campo) ou Ultimo (apresenta na linha de

cada documento o ultimo registo relativo ao campo).

- Para campos tipo data poderd ser seleccionado: Ano (apresenta apenas 0 ano),
Contagem (em vez de uma data aparecerd o numero de datas registadas, Dia
(apresenta apenas o dia do més), Dia Semana (apresenta apenas o dia da semana),
Maximo (apresenta apenas a maior data), Mé&s (apresenta apenas o més), Minimo
(apresenta apenas a menor data), Primeiro (apresenta na linha de cada documento o
primeiro registo relativo ao campo), Semana (apresenta apenas a semana),
Trimestre (apresenta apenas o trimestre) ou Ultimo (apresenta na linha de cada

documento o ultimo registo relativo ao campo).

- Para campos tipo nimero podera ser seleccionado: Contagem (e.g. em vez do
valor da quantidade aparecerda o nimero de quantidades registadas), Desvio Padrao
(e.g. para o valor da quantidade em vez do valor de uma quantidade aparecera o valor
do Desvio Padrdo das quantidades registadas num documento), Maximo (e.g. para a
pesagem aparecerd a maior pesagem realizada ao animal), Médio (e.g. para o valor da
quantidade, aparecerad a média das quantidades registadas no documento), Minimo
(e.g. para a quantidade aparecerda a menor quantidade langada no documento),
Primeiro (e.g. para o campo quantidade aparecerd a primeira quantidade langada no
documento), Somatério (e.g. aparecerd o somatério do valor das quantidades

langadas no documento), ou Ultimo.

No caso do exemplo seleccionou-se Somatério, para que ao serem somados os Valores

¢/ IVA, se chegue ao total de vendas por més e por artigo.

Incluir Totais Tal como explicado em Consultas Simples 1661,
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A segunda secgdo, a da ordenacgdo, divide-se em trés colunas:

Designacao Nome dos campos seleccionado no ecra anterior e que se pretende ordenar.

Ordenado como Permite ordenar o campo seleccionado de forma ascendente ou descendente.

Opcao de ordenacdo Para campos tipo numero, permite seleccionar entre uma ordenagdo tipo numero
(1,2,3,...,10,11,12,...) ou tipo texto (1,11,111,2,22,222,...,5,55,555).

O ecrd Indigue os restantes pardmetros da consulta possui os sequintes botdes:

+ 4+ Permitem ordenar os Campos Seleccionados movimentando-os para baixo ou para cima na

listagem. Para seleccionar uma linha devera premir o quadrado cinzento, no inicio, de modo a

que este ganhe a aparéncia: ﬂ

1 Elimina a linha seleccionada, retirando o campo da listagem.

O Elimina todas as linhas criadas.

. S A , . Seguinkte ==
Apos a indicagao dos parametros da consulta dever-se-a premir sobre

3. No terceiro ecra do assistente (Condigées) é possivel determinar filtros para cada um dos campos escolhidos.
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Consultas - Yersio 1.64 x|
Condigdes:
Designagdo Sinal Critério B
] =l ==
1 23
Cancelar | | << Atras | | Sequinte == | | ol

A 13 seta, 1, corresponde a Designagao do critério:

Ficam disponiveis os critérios escolhidos no passo 1 do assistente de parametrizacdo. Para cada tipo de

critério escolhido, assim corresponde um Operador do critério
A 22 seta, 2, corresponde ao Operador do critério:
Para parametros do tipo Data ou Numero, os Operadores disponiveis serdo:
> Maior
<Menor
>=Maior ou igual
<=Menor ou igual

=Igual

Para campos Texto, os Operadores disponiveis serdo:

Igual

Semelhante

2

<> Diferente

A 32 seta,3, corresponde ao Tipo de critério. Aqui o critério a escolher é sempre do tipo fixo e

vem de acordo com o campo seleccionado.

O filtro aplicado manter-se-&até nova parametrizagdda listagem.
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Este ecrd disponibiliza:

[ Limpar critérios Elimina todas as linhas criadas.

4. No quarto e ultimo ecra do assistente (Parametrizou com sucesso a consulta. Por favor guarde a consulta para
posterior utilizacgdo...) dever-se-a atribuir uma designacdo e uma categoria a consulta. A Designacao ¢é a que da

nome a consulta na arvore de listagens/14h. A Categoria é aquela em que a consulta serd colocada dentro das

Listagens Parametrizadas, na arvore de Listagens.

O campo Descrigdo ¢é livre e ndo sera disponibilizado nem consultado em mais nenhum ecrd. Caso se queira a
apresentacdo do Nimero de registos apresentados dever-se-a seleccionar essa opgao.

Concluir

Uma vez terminado esse passo dever-se-a e Visualizar a Listagem[14h,

2.4.2 Contas Correntes

Este ecrd permite visualizaras contas correntesde cada entidade, permitinda analise imediatados débitose
créditosnum determinado periodode tempo.
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= Contas Correntes = Sain |
Saldo Inicial: [ 75.00)
L : Data | Documento | Empreza | Entidade | Débitosl Créditosl Saldos | &
Uuinta Baixa 15062006 YD/2 87,93 87.93 75,00 |—
Uuinta da Foz 16052006 FLCT/S JMD 1476,20 0o0 155120
19-06-2006  FCT/6 3993 oooD 159113
_ 10-07-2006  FCT.7 726,00 oo 2373
Entidades [ ||| 25072008 FcTim BEG.47 000 2983E0
[Todos) 01-08-2006  RCA3 000 TIEOD 2257E0
FERMIN MORAGA GONZALEZ a7 || 03-05-2006 RC/4 000 EEE47 159113
JEROMIMO FRAMCISCO FLORINDD  |—|| 15092006 RC/S 000 9593 155120
Zona de || /040 GOMCALO C MIRARDSAD.. | g4|| 15092008 RC/% IMD 000 147620 75,00
critérios de || os5 Maria Distribuigsio “ || 18-09-2006 FCT/ 94,38 0.00 169,38
leccaas || PEDRO CALHAL DE SOUSANUN.. 18-09-2006 FCTAD 33962 0.00 553,00
L) 18-09-2006 WA 0,00 52,50 506,50
filtragem 18-09-2006  WC/2 0,00 26,00 430,50
Drata Inicial: 01 -01-2006 —
_
Dats Fine
O Incluir documentos que ndo afectam
az Contaz Corentes
-Geral
Refrescar
Abrir Documenta
[ [ 4 267,01] 378651 330,50]
Lista de documentos seleccionados através da
zona de filtragem
Empresas Permite seleccionar uma empresa. Seleccionando a palavra empresa,

abre-se o ecrd de parametrizacdo de Empresas/ss.

Seleccionar entidades

Ao seleccionar com o rato sobre uma entidade, esta fica imediatamente seleccionada.
Para seleccionar varias entidades, quando estas se encontram dispersas pela lista,
prima CTRL ao mesmo tempo que selecciona as entidades com o rato. Para
seleccionar varias entidades listadas continuamente prima SHIFT e seleccione apenas

a primeira e a Ultima das entidades que pretende editar/consultar.

& Abrir Ficha de
Entidade

Permite o acesso ao ecrd das Fichas de Entidadel92h.

7 Abrir Auxiliar de

Filtro de Entidades

Permite abrir o auxiliar de filtragem de entidades|148),

dh Procura rapida

Permite aceder ao ecra de procura rapida de modo a que se possam efectuar buscas

de entidades listadas por um dos parametros presentes na lista.

Eliminar seleccao

Permite eliminar todas as selecgdes de documentos ja efectuadas.

Data Inicial e Data

Final

Ao ecrd Contas Correntes sao disponibilizados os

documentos

entrar no apenas

respeitantes ao ano corrente. A lista possibilita, no entanto,

seleccionar qualquer data inicial e final que se queira consultar.

Filtro de Datas

Permite aceder ao ecra auxiliar de seleccdo de datas, onde poderdo ser estabelecidos

intervalos de datas de modo diferente ao indicado acima.
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0} em incluir_ documentos gque ndo_ afectam as_contas correntes, permite incluir documentos

como guias de remessa, encomendas, orgamentos e avisos de pagamento.
Refrescar Permite actualizar a lista.
Abrir Documento Permite abrir um documento escolhido.
Imprimir Permite abrir uma listagem pronta a imprimir dos documentos listados a
direita.
Saldo Inicial Permite visualizar o saldo inicial da entidade escolhida.
Ordenar a lista [ Data | Documento | Empresa | Entidade | Débitos | Créditos | Saldos |

Ao premir uma vez sobre qualquer um dos titulos da barra no topo da lista o campo
correspondente é ordenado por ordem alfabética ascendente. Um duplo-clic com o rato sobre o

titulo ordenara o campo por ordem alfabética descendente.

¢ Procura rapida

Permite aceder ao ecrd de procura rapida de modo a que se possam efectuar buscas de
entidades listadas por um dos parametros presentes na lista.

Eliminar seleccao

Permite eliminar todas as selecg6es de documentos ja efectuadas.

% Visualizacdo e

Permite visualizar a lista em forma de relatério pronto a imprimir.

impressdao de listas

Exportagéode Permitem a exportagdo dos dados da lista para MS Excel e MS  Access,

dados

respectivamente.

243

Dividas

Relativamente as dividas é possivel consultar separadamente as dividas de e a terceiros,

organizadas cronologicamente por data de pagamento. E ainda possivel fazer consultas por

Cliente e por Fornecedor dos varios tipos de movimentos: entrega, recepcdo, pagamento (por

conta ou ndo) e recebimento (por conta ou nao) e saldo actual.
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» Dividas

Inicio: [01-01-2008 | Fim: [31-12-2008] 4
Empresas: —
Tuirts &l JERDNIMO FRANCISCO FLORINDD 44212
Jozé Maria Distibuicio 0.a0 —
Cloint da Foz PEDRO CALHAL DE 50USA NUNES 120,38 [ —
& visualizagdo
*F7 Filtros Répidos 577 Lista de Filtros . dos valores
Relagdies Comerciais vI Ea em divida de
e cada
- Sem Classificagdo .
| entidade
- Clientes
Zona de
critérios de
selecgéo/
filtragem
Total: 562,50
Data | ME Docl Série alor o Ival Walor Divida {l;\
10-07-2006 7 Sem Série 726 1] i
01-08-2006 3 Sem Série 726 Fona de
#1 |visualizagdo
dos valores
dos
documentos
para a
[—Filtrar par Yalor entidade
E El escolhida
Inicio e Fim Ao entrar no ecrd Dividas sdo apenas disponibilizados os documentos
respeitantes ao ano corrente. A lista possibilita, no entanto, seleccionar

qualquer data inicial e final que se queira consultar.

Filtro de Datas

Permite aceder ao ecrd auxiliar de seleccdo de datas, onde poderdao ser

estabelecidos intervalos de datas de modo diferente ao indicado acima.

Empresas Permite seleccionar uma empresa. clicando na palavra empresa abre o
ecrd de parametrizacdo de Empresas/ss),

Filtros Rapidos Os filtros  rapidos[148) permitem seleccionar os documentos a listar por
Empresa, Tipo de documento e Série.

Lista de Filtros A lista_de_ filtros[14% permite seleccionar os documentos a listar através

de critérios aplicados aos parametros registados nos documentos (e.g.
filtros por datas de documento ou vencimento, por descontos, valores
de IVA, por produtos, quantidades e lotes, por entidades...).
Na campo a esquerda é possivell = menor
seleccionar uma das opcBes de| <= menar ou igual
o ) ;o = |igual
critérios disponiveis: »=| maior ou igual
e No campo seguinte é colocado o valor
pretendido.
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Ordenar a lista | Ertidade | Empresza | W alor Dividal

Ao premir uma vez sobre qualquer um dos titulos da barra no topo da lista o campo
correspondente é ordenado por ordem alfabética ascendente. Um duplo-clic com o rato sobre o

titulo ordenarad o campo por ordem alfabética descendente.

Seleccionar entidades Ao premir com o rato sobre uma linha a entidade fica imediatamente seleccionada. Para
seleccionar varias entidades, quando estas se encontram dispersas pela lista, prima CTRL ao
mesmo tempo que selecciona as entidades com o rato. Para seleccionar varias entidades
listadas continuamente prima SHIFT e seleccione apenas a primeira e a Ultima das entidades

que pretende editar/consultar.

i Procura rapida Permite aceder ao ecra de procura rapida de modo a que se possam efectuar buscas de

entidades listadas por um dos parametros presentes na lista.

Permite o acesso ao ecrd das Contas Correntes|[17h,

Abrir Conta
Corrente

Permite o acesso ao ecrd das Fichas de Entidadel92".

& Abrir Ficha de
Entidade

% Visualizacio e Permite \visualizar a lista em forma de relatorio pronto a imprimir.

impressdao de listas
Exportagéode Permitem a exportagio dos dados da lista para MS Excel e MS  Access,

respectivamente.

dados

o . Permite abrir o assistenteli15 de parametrizacdo de listas.
% Auxiliar de

parametrizacao de
Lista

- | : Abre o documento escolhido permitindo a sua visualizagdo.
= Abrir Documento

Os restantes botdes sdo de funcdo idéntica a descrita acima.
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Index
A

abertura 83

abono 85,119
Abreviatura 103
areas 83

auséncia 85, 119, 144

C

caracterizacdo 136
consulta 144
Contas Correntes 104

D

desconto 85, 119
Designacao 103
Documento 103

E

empresa 136

Entidade 95
feriado 85

impressao 136
Informacdo Extra 103

L

lancamento 144

M

méo de obra 136
Movimentacaq de Stocks 104

O
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