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Facturacédo Como se utiliza

1 Como se utiliza

AGROGESTAO COMERCIAL

T2 T

Todas as opgdes do sistema estdo acessiveis através do menu:

Parametrizacao
Documentos

Gestdo de Contactos

Consultas e Listagens

ou do menu:

ﬂ Geral  Parametrizacdo Documentos Gestdo de Conkactos  Consulkas e Listagens

O Menu caracteriza-se pelas seguintes funcionalidades:

Aijuda

Empresas: Permite criar todas as empresas existentes e seleccionar para cada uma os

tipos de documento que se vai utilizar.

Entidades: Permite criar uma base de dados de contactos, sejam eles clientes,

fornecedores ou outros.

Artigos: Correspondem aos produtos que se vao comercializar. Este ecrd permite

parametriza-los.

Tipos de Documentos: Permite definir todos documentos que se utilizam (e.g. facturas,

recibos, notas de crédito...) e parametrizd-los de acordo com o que afecta em termos de

Optica econdmica, financeira ou de tesouraria.

Variantes de Documento: Permite que o mesmo tipo de documento possa ser emitido

noutra moeda ou com outros campos a escolha.

Perfis de Impressdo: Permite definir que campos é que se querem ver para cada tipo

de documento impresso.

Contas Bancarias: Ecra que permite criar as contas bancérias.

Contas Analiticas: Forma simplificada de fazer contabilidade analitica.
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Ecré de consulta e edicdo de documentos comprovativos da venda e/ou transporte de
produtos.

Ecré que tem como objectivo controlar os contactos efectuados e recebidos, permitindo a
consulta de todos os contactos estabelecidos pela e com a exploracdo e a edicdo de
cartas e faxes. Permite a filtragem entre os diferentes contactos estabelecidos, (ex:
telefonemas, cartas, faxes, almogos etc.).

Chnklllice Ul Consultas e Listagens: Permite o acesso a zona de listagens. Aqui o utilizador pode
construir e gravar diferentes listagens a partir da seleccdo dos parametros registados no

programa.

Contas Correntes: Permite visualizar os saldos de cada entidade.

Dividas: Permite visualizar as dividas de cada entidades.

1.1 Parametrizacao

1.1.1 Tipos de Documento

Neste ecra criam-se todos os tipos de documento com os quais se trabalha, parametrizando para cada um as suas
diferentes consequéncias:

E—b Sair

Tipos:

Awizo de Pagamento
Encomenda Designagdo: |Factura |Abreviatura |FET | Optica |Artigos ;I
M' |

Ti d Guia de Remessa I, B |
1pos de Guia de Tranzporte
Documentos Nota de Cradi -
Existentes it G (LR 1 Conversdes Filtros
Mata de Débito
Orgamento
Fecibo

— Parametrizagao:

enda Dinheiro

Afecta as Contas Corentes? M ;I
Afecta a Tesourara? |N§0 Afecta ;I
Receitas ou Despesas? |F|eceila ;I
Mavimenta Stacks? [Saida Efectiva -1

[ Numeros e Datas sequenciais nos documentos

O tostrar campa de "Referéncia”

[ Muastrar Frazo Pagamento
-hAcgies

Criar Mova Tipo [ Muastrar data de DisponibilizagSo dos Artigos

Apagar Tipo

Yanantes de Documento

Zona de Edigdo/Caractenizacao
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Informacao Geral Designacao: Designagao do documento.
Abreviatura: E utilizada nas variantes e nos documentos.
()ptica: Pode ser do artigo ou do documento. O artigo diz respeito a documentos cujo
descritivo seja a possibilidade de escolha de artigos (ex. factura). O documento diz respeito
a documentos cujo descritivo seja a possibilidade de escolha de outros documentos (ex.

recibo).

b tigos -

Documentos

Inf. Extra: campo que vai aparecer impresso no documento.

Geral Permite parametrizar a contabilidade fiscal e a contabilidade analitica para cada tipo de

documento.

o Afecta as Contas _Correntes? - indica a orientagdo financeira. Pode ser: ndo afecta, débito

e crédito, débito ou crédito.

1430 Aectd =1

Mao Afecta

Débito & Crédito
D éhita
Crédita

o Afecta a Tesouraria? - indica a orientacdo de tesouraria. Pode ser: ndo afecta, pagamento

ou recebimento.

[M i

Man Afecta

Fecebimento

e Receitas ou Despesas? - indica a orientagdo econémica. Pode ser: ndo afecta, despesa ou

receita.

” 5 [a] ':'hE' cta =

Mao Afecta

Receita
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e Movimenta stocks?

entrada efectiva, e

- pode-se escolher:

ntrada prevista ou anular reserva/previsao.

Mao Movimenta
Saida Efectiva

Entrada Efectiva
Entrada Previzta
Anular Reserva/Previzaon

ndo movimenta, saida efectiva, reserva de saida,

O restante texto, separado em 4 linhas antecedidas de pequenos quadrados, referem-se a

opcoes de escolha que se podem ou ndo incluir no documento seleccionado. Para tal basta

clicar com o rato nos quadrados.

Este ecra destina-se a possibilitar a conversdao de um documento noutros documentos,

permitindo também parametrizar a contabilidade fiscal e analitica do documento convertido.

Tipos:

Avizo de Pagamento
Encomenda

Guia de Remessa
Guia de Tranzporte
Mota de Crédita
Mata de Débita
Orgamento

Fecibo

Wenda Dinheiro

A
¢!

Criar Mova Tipa
Apagar Tipo

Designagio: ‘Factura | Abreviatura |FCT

| Optica [Atigos i |

Inf. Extra: ‘

Geral Filtros

,— Parametrizagio de Conversies:

Tesouraria?

Corwerter e | Contas Conentes? | Movimenta Stocks? |

[ Recsitas/Despesas? |

W&o Afecta
Recebimento

W30 Movimenita
W30 Movimenita

ta de T - | M3oAfecta
Recibo Crédita

W30 Afecta
W30 Afecta

Wariantes de Documento
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Facturacédo Como se utiliza 6

Filtros Este ecrd serve unicamente para filtrar o documento seleccionado para um determinado
tipo(s) de entidades e/ou para determinados artigos. No caso da filtragem por artigos, esta
apenas se apresenta disponivel nos documentos cuja éptica seja o artigo[ 4™.

= Tipo de Documento c Sai
Tipos:
Encomenda ) ) ) _
Designagao: |Factura |Abrewatura |FET | (ptica |Art|gos ;l
Guia de Remessa Inf. Exstra: | ‘
Guia de Tranzparte : .
Mota de Crédito
Nota de Dehito Geral Conversies Filtros
Mota de Devolugio
Orgamenta
Recho — Parametrizagio de Relagies:
“enda a Dinheiro
Filtroz de Entidades: Filtroz de Artigos:
Tipoz de Entidade Clazsificagio Tipos de Artigo Clazsificagio
|F|e|agrﬁes Comerciaiz ;l ;l |Natureza ;lAzeites ;l
] =] 2 | =] Bl

A
ir

Criar Mova Tipo

Apagar Tipo
Wariantes de Documento

Na zona a esquerda, pode-se entdo escolher os tipos de entidades e, dentro destas, quais as

classificagbes para as quais queremos que este documento esteja disponivel para emissao.

Na Zona da direita, pode-se escolher a mesma coisa mas para os artigos, isto &, quais os

artigos que poderdo fazer parte deste tipo de documento.
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1.1.2 Variantes de Documento

Neste ecra criam-se todos os tipos de variantes para cada um dos tipos de documentos parametrizados.

Tipos de
Variantes

FCTATL

-Acgoes
Criar Mowa Wariante
Apagar Variante
Tipo de Documento

E—> Sair
Tlplo de Documento: variante:
Awizo de Pagamento
Encomenda Designagio daYariante do Documenta: [FCT |
Tipos de Guia de Remessa
Documentos Guia de Transpaorte
Parametrizados | Nota de Crédito —Moedas associadas & esta vatiante:

Maota de D ébito
Oigamenta Moeda: |EUF| ;l Mostrar ContraValor? [ Moeda Contra Yalor:
Recibo
“Yenda Dinheiro —Perfil associado a esta variante:

Impressde: [PréVisualizagdn -] Perfil de Impressa Pré-D efinida:Imprime -]

Campos detalhe do documento:

— Incluir no Decumenta

[ Seleccionar Dado: Suplementares

O Infarmazio de Transparte

O Infamagio de N2 de Yia

Descritivos

[ Motas de Defeita:

[
3

Zona de Edigao/Caracterizagao

Tipo de Documento Lista de documentos parametrizados.

Variante

Variante seleccionada para edigdo/caracterizagao.

Acgoes

Criar Nova Variante: Disponibiliza uma zona de edigdo/caracterizacdo vazia e apos o

preenchimento adiciona uma nova variante aos tipos de variante. Antes de criar uma nova

variante é necessario seleccionar o Tipo de Documento para o qual vai criar a nova

variante
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Facturacédo Como se utiliza 8

Variante:

Dezighacdo daVariante do Documento: |FET

Designagao do nome da variante do documento.

Moedas associadas a esta wariante:

Moeda: - tostrar Contra Walor? Moeda Contra Yalor:

EUR EURDO"
PTE ESCUDOPORTUGU

Seleccdo do tipo de moeda utilizada para a variante do documento. E igualmente possivel
selecionar a opgdo de mostrar a moeda de contra valor, e em caso afirmativo é possivel

escolher qual a moeda de contra valor.

NOTA: As moedas disponibilizadas no ecrd das variantes sdo parametrizadas nas

Configurag@es Internas (F4) em Cambios e IVA.

Impress&a: [PréVisualizago - Perfil de Impress&o Pré-Definido: [Mormal -

’rPerFiI associado a esta varianke:

Selecgdo da forma de impressdao do documento (se existe pré-vizualizagdo, se é impresso
directamente ou se é apenas langado nos Documentos e ndo é impresso) e do perfil de

impressdo pré-definido.

Campoz detalhe do documente:

. Seleccionar Dados Suplementares
Incluir no Documenta —
i Descritivos

| | Cod Cliente Distr.

[1iInformacg3n de Tranzporte

InformacEn de M2 de Wia

Selecgio dos Campos de detalhe do documentol 9%, ou seja quais os campos que vdo estar

disponiveis no detalhado de cada documento.

E igalmente possivel seleccionar, para cada uma das variantes, a opgdo de conter
informagdo relativa ao transporte, ao n° de Via e ainda se contém dados suplementares.
Estes dados suplementares poderdo ser parametrizados através deste ecrd em Dados
Suplementares. No entanto, serd sempre necessario em cada uma das entidades, caso se

deseje, introduzir esses dados.

O Motas de Defeito;

Seleccdo da opgdo da existéncia de notas de defeito para a variante.
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1.1.2.1 Assistente Parametrizagdo de Impressdao de Documentos

Neste ecrd o utilizador pode seleccionar os campos de detalhe, bem como as caracteristicas desses campos, que

serdo posteriormente visualizados na emissdo do documento e da variante em causa.

Agrogestao Comercial

campos para a Liskagem
Campozs Dizponiveis para Seleccio Campos Seleccionados =
Armazeén 1% 3+
Conta Analitica Designagan
Dezconto Preco
Dezcrgdo [luant
) Doz Origem Y alor
Guia de Remesza [V J
Guia de Transporte Late =
[+~ Mota de Crédito Guant |1
(- Mota de D ébito [nidades i
(- Mota de Devolugdo Walor Desc <
Orgamento
Recibo &
#-%enda a Dinheira
- Simulagdo do detalhado no documento Impressa:
Dezignagao Preco Quank Yalor
1] 1] 1]
Cancelar ‘ | <= Abras | | Seguinte == | | L o 1]

No quadro mais a esquerda encontram-se os Tipos de Documentos e Variantes parametrizados no programa.
A cinzento encontra-se sublinhado a variante do documento sobre o qual se esta a efectuara a parametrizagdo de
impressdo do documento.

No quadro central encontram-se os Campos Disponiveis para Selecgdo e no da direita encontram-se os

Campos Seleccionados. Para seleccionar um campo, de forma a este fazer parte do documento, € necessario

seleccionar na coluna central o campo desejado e, através da seta , passa-lo para a direita (campos

. . . . ;o . =
seleccionados). Se o utilizador pretender seleccionar todos os campos disponiveis, basta seleccionar para que

fiqguem todos os campos visiveis no quadro da direita.

- . . s . . < <=
Por outro lado, se o utilizador pretender retirar algum dos campos ja seleccionados basta seleccionar ou

para remover um ou todos 0os campos, respectivamente.
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As setas e permitem ao utilizador seleccionar a ordem pela qual quer ver os campos no detalhado do
documento.

Na parte inferior deste ecrd é apresentada uma simulagdo do detalhe do documento impresso, permitindo ao
utilizador uma pré-visualizacdo do que ira depois constar no documento definitivo. Esta simulacdo aparece

presente em todos os passos do assistente de parametrizacdo.

O utilizador pode alterar a designacao do campo seleccionado por uma que mais Ihe convier. Esta alteracdo de

designacgdo vai permanecer associada ao campo previamente seleccionado.

E ainda possivel ordenar o detalhado em fungdo de um dos campos seleccionados. O utilizador pode ainda
seleccionar o tipo de ordenacdo desejada (Ascendente ou Descendente) e como quer essa ordenagao, se
ordenada como texto ou como numero.
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1.2 Documentos

Ecrad de consulta e edigdo de documentos comprovativos da venda e/ou transporte de produtos.
1.21 Novo Documento

1.2.1.1 Optica do Artigo

Quando o documento escolhido estiver parametrizado na éptical 4™ do artigo ("Vendas a Dinheiro", "Facturas", "N

ota de Crédito", "Nota de Débito", "Guias de Transporte", "Guias de Remessa"; "Encomendas" e "Orcamentos")

abre o ecrd da ficha individual dos documentos que em baixo se pode visualizar. Este ecrd é utilizado para edigdo

de documentos.

— Cliente r Documento
MNome: MhEHEU ||8?9948 | | variante: | [FC =] Himera Doz [192 | Data:[  07-05-2006]
Morada:  |Largo da Cruz q .
Lisboa Doc. Origen: | |
1150-099 Lisboa Dioc. Destin: | |
NIF: [145987234 Prazo Pag: Datavens: [ 07-10-2006
Esconder Cabegalho
Detalhe: [Valores em ELROF)
L/ Desighagio [ Prego [ Quant[  Valor | [ [ Desconto | ValorDesc |
b - LCabritos 40 5 200 5% 10.00% 20
* -
Care de Cabra
Care de Cabrita
Chibaz de Repozigio
Custos 2004
Estrume
Fardos de Feno Grandes
Feno <
Motas: Motas defeito Wariante
E=sconder Outras Inforrnaqﬁes
Totais | 14 Detalhada | Transporte | Consequéncias
[ Impress&o Directa
Sub-tatal: 200,00 -Dpghes
Desc. Produto: 20.00
Desc. Pgt: | 0.00% 0.00 Canfirrnarrprirnir
Lﬁa‘:': atal L ngg Confirmarmprmir/Cutro
Total c/IVA: 189,00 EUR Cantra- alor: 189,00 FTE Cancelar
Detalhe: Janela onde se efectuam os langamentos de produtos aos quais se refere o documento:

]

Inclui uma caixa de combinagao (A escolha dos artigos a facturar deve ser feita

no botso | que aparece antes da designagao tal como mostra a imagem. A
penas visivel ao posicionar o cursor sobre o comando) para selecgdo do produto
transaccionado. Disponibiliza os produtos parametrizados;
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Designagao: Designagdo do produto (preenchido automaticamente depois de selecgao no
campo anterior, sendo sempre possivel alterar a designagdo sugerida). Também

inclui uma caixa de combinagdo (apenas visivel ao posicionar o cursor sobre o

| Designagao

comando

-*

) onde se disponibilizam as designagdes ja

langadas noutros documentos do mesmo tipo.

Notas:
e & obrigatdrio seleccionar uma op¢cdo no campo ’1 W |" antes de actuar sobre o
campo designagao;
e a alteracdo da designacdo dum produto (depois de seleccdo no campo "| W |”)
fica guardada juntamente com o documento e ndo implica:
- que, no langamento, deixe de ser considerado o produto seleccionado
em ’1 b |";

- que a designacdo na ficha de parametrizagcdo do produto seja

alterada.
Preco: Preco unitario sem IVA do produto;
Quantidade: Quantidade de produto (nas unidades parametrizadas para este) envolvida na

transacgao ou transporte;

Valor: Valor total sem IVA do lancamento (prego x quantidade). E calculado

automaticamente e ndo pode ser editado;

IVA: Taxa de IVA do produto (parametrizada na ficha individual do produto, podendo

ser alterado);

Desconto: Taxa de desconto aplicado ao produto (parametrizado na ficha individual do

produto, podendo ser alterado);

Valor Desc.: Valor total do desconto do langamento ([prego x quantidade x desconto] x [-1]);
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1.21.2 Optica do Documento

Quando o documento escolhido estiver parametrizado na Optical 4% do Documento ("Recibo", "Nota de
Recebimento" e "Aviso de Pagamento") abre o ecra da ficha individual dos documentos que se pode visualizar em

baixo. Este ecrd é utilizado para edicdo de documentos.

—Cliente -Documento
Mome: | = |#BREU | [B73546 Yatiante: Miimers Do [3 | Data: [ 07-09-2006]
Marada:  |Largo da Cruz Doc. Origem: |FC\Sem Ceneh19d |
Lishoa
1150-039 Lisboa Doc.Desting: | |
NIF: [145387234 Prazo Pag; Data venc: [ 07-09-2006

Esconder Cabegalho
Detalhe: [Valorez em EURD®)
Ne [ Desoigio “alor [
FCWSem Sériet 134 de 07-03-2006 130
Documento [Data Doc [+ alor [ Crédito/Déhito

Motas: Motas defeita Yariante

Esconder Outras Informagties:

Totsis | InfoTesouratia | Consequéncias

[ Impresséo Directa
-Dpgoes

Confirrnar! | mprimie

Total 189,53 Maeda Confirmard Imprimir/ 0 utra

Cancelar

Detalhe: Janela onde se efectuam os lancamentos de facturas as quais se refere o documento:
N° Doc.: inclui uma caixa de combinagdo (apenas visivel ao posicionar o cursor sobre o

comando) para seleccdo da factura a que se refere o documento. Disponibiliza as
facturas langadas para o cliente seleccionado na zona respectiva e emitidas na moeda
seleccionada como moeda do documento. Além disso inclui a opgdo "«Outros»" para
langamento de facturas ndo emitidas pelo AGROGESTAO;

Descrigao: Informacdo adicional explicativa do langamento (por defeito a aplicagdo escreve o n°
e a data da factura seleccionada no campo anterior) Também inclui uma caixa de

combinagdo (apenas visivel ao posicionar o cursor sobre o comando) onde se
disponibilizam as descricdes ja langadas noutros documentos do mesmo tipo;
Valor: Valor total da factura respectiva (por defeito a aplicagdo automaticamente traz o

valor total com IVA da factura, podendo ser posteriormente alterado);

Moeda: Moeda na qual foi emitida a factura correspondente.
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1.2.2 Conversoes

Quando se pretende langcar um documento que tenha como base um outro documento pode utilizar-se o atalho

Conversbes. Um bom exemplo é a conversdo de uma factura num recibo.

Bl Conversies %]

Empresa: | Quinta Baisa

L L

Entidade:|.-‘1'-.rmazem do Agricultor

Tipo documento | Dezting

Factura -~ Recibo

Mota de Crédita " Nota de Crédita
Recibo

_Documento Unico

M2 Do -
194
| [ cancelar | | <= [Detalhes | | Detalhes == | | \f Converker
Tipo Permite seleccionar o tipo de documento que se pretende converter. E o documento de origem.
documento: Estes documentos e as respectivas conversdes sdo parametrizados em Tipo de Documentos! 5%
Destino: Permite seleccionar o documento de destino. A relagdo entre o tipo de documento e o destino é
editada em Tipo de Documentos/ 5™.

Documento Caixa de texto de preenchimento do nimero do documento. A caixa de combinacgdo, ;l,
Unico: disponibiliza o niumero dos documentos disponiveis para converter.
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1.2.3 Documentos

Permite visualizar todos os documentos existentes.

Diata Iricial [31-01-2005 | Final: [31-12-2008 | [E]||_Data Docume... [ N2Do.. [ Sére [ alor /v 8] [ Entidade N
) - A-08-2006 193 1 Nnh Armazem do Agricultor
Estado _[N&o Cancelado =1l nosams s 1 5808 Artmazem do Agiculor #
57 Filtros Rapidos S Lista de Filtros
Empresa - ==
Cuinta Alta o=
Zona de Jlinta |
[:":;3:08 (uinta da Foz =]
Selecgdo/
Filtragem
-Geral
Maowvo Documesnto
Abrir Diocumetto
Zona de Alterar Documento
Edi¢cdo de Frpriir
Documentos
-Acgbes
Conversties
Copiar Documenta
Cancelar Documento 4 | L4
Listagens e Conzultas ||Quinta Baixa - Mao Cancelado | 2
Lista de Documentos Existentes

Data Inicial e Final Ao entrar no ecrd Consultas e listagens sdo apenas disponibilizados os documentos

respeitantes ao ano corrente. A lista possibilita, no entanto, seleccionar qualquer data

inicial e final que se queira consultar.

Filtro de Datas

Permite aceder ao ecra auxiliar de selecgdo de datas, onde poderdo ser estabelecidos

intervalos de datas de modo diferente ao indicado acima.

Estado

A lista de documentos apresenta por defeito apenas os documentos Ndo Cancelados. Se

se quiser consultar documentos que ndo estejam nos N&o Cancelados, dever-se-a

seleccionar as outras opgoes existentes que sdo Cancelados e Pendentes ou Todos, nesta
lista.

Filtros Rapidos Os filtros rapidos permitem filtrar as entidades a listar por Tipo de Classificagdo. Os tipos

de classificacdo sdo criados e organizados através da janela disponibilizada pelo botdo

+ﬁ\
*a

Y

Lista de Filtros A lista de filtros permite filtrar as entidades a listar através de critérios aplicados aos

parametros registados nas préprias.
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Este ecra é utilizado tanto para edicdo como para consulta de documentos, ndo possibilitando qualquer alteracédo
de dados no ultimo caso (uma vez que os campos ficam trancados), com vista a garantir a integridade da

informagdo do sistema de processamento de documentos. Depois de um documento ter sido emitido e confirmado

apenas poderd sofrer alteragbes através da utilizagdo do botdo L2 PR na zona de edigdo de

documentos.

1.3 Gestao de Contactos

Neste ecra é possivel efectuar a gestdo de contactos e o apoio administrativo. Desta forma, é possivel controlar
os contactos efectuados e recebidos, permitindo a consulta de todos os contactos estabelecidos pela e com a

exploracao. Permite ainda a edicdo de cartas, de faxes, de etiquetas e envelopes.

= Gestao de Contactos > sair
(9Todos (Estabelecidos (Recebidos Entidade Data | Tipo Contacta | Assunto o
Jozé Maria Distribuicao 07-09-2006  Email Mova Apresentacao.

Carta José Maria Distribuicio 07032006 Carta Envio de informagao Y
Email —
Envelopes

Eliquetas M B —

Zona de -

Critérios de F? t'cdladfs I L5}
Selecgéol odos
Filt [Dutroz) 7

Tragem | .q maria DistribuicEo
#h

D ata Inicial —

D'ata Final

Acgoes =
Lriar Maova
Abrir Contacto
Apagar Contacto
Editoy Cartas Faxes
Listagens e Consultas 4 | | 4

Lista de contactos seleccionados através da zona de filttragem.

1.3.1 Edicao de Cartas e de Faxes

Neste ecra sao editadas as cartas e faxes que serdo posteriormente utilizadas para efectuar os contactos com as
entidades.

Pode-se editar uma carta/fax como um modelo e depois utiliza-la sempre que se quiser, ndo sendo necessario
estar sempre a editar um novo documento. No entanto, a qualquer altura o utilizador pode sempre optar por nao

utilizar um documento modelo e criar um documento desejado para aquela situagado.
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Apoio a criagdo de Documentos x|
| Tipo | Azzunto
— c M 3o Utilizar Documento bodelos
— Moo Documento M odelos
v S
=
KES
b S
e
1
.
v edtar | |B sar

Para o utilizador criar um novo documento modelo ou mesmo para criar um documento qualquer, em primeiro
lugar este necessita de escolher se quer criar uma Carta ou um Fax.

Apés esta escolha o utilizador terd que seleccionar se quer utilizar um documento modelo ja criado, se quer criar

um novo documento modelo ou se ndo quer utilizar nenhum documento modelo.

Depois de escolher se quer ou ndo criar um documento modelo novo ou ndo, o utilizador devera clicar em Editar.
Em qualquer dos casos o ecrd que é apresentado é o mesmo, embora, claro, com as respectivas diferencgas. Isto
é, se o utilizador seleccionar "<Nao utilizar documento modelo>" ou "<Novo Documento Modelo>" o ecrd vem
totalmente vazio, em termos de preenchimento, sendo a Unica diferenca o botdo de gravar (novo documento
modelo) e o de imprimir (ndo utilizar o documento modelo) que se encontra no canto inferior direito, junto a
SAIR.

Se o utilizador escolher um documento modelo ja criado, todo o documento vem ja preenchido nos campos
respectivos e pronto para ser impresso para as entidades seleccionadas.
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Tipo - Cabegalho
IV (+) Carta () Fax Informagio do Remetente (n3o incluir em caso de papel timbrado)

rData Mosza Referéncia: l:l Yosza Referéncia: I:l
1032008 Assunt: | |

Segunda-ferra, 11 de Setembro de 2006 l:l
~Dados do Destinatario — _Textos opcionais
Maome:
Marada
|ana||dade | Junto remetemos a ¥_Exas a[l:l]l ;I H= | |
Para a qual solicitamos a ¥/ melhor atengao.
Cid Postal:
| | Junto remetemos a ¥_Exas o Recibo n® |:|
Paiz Para o qual solicitamos a ¥/ melhor atengdo.
| | Junto remetemos a ¥.Exas nosso Cheque n®. |:|
novalorde [ |
r Exemplo:

referente a ¥/ Factura n®. [ |
Agradecemos o envio do respectivo recibo.

. Assinatura m Grawar
R Nome: || _~| Incluir Assinatura? a1 ’E’T|

- . Grawvar
No caso de um novo documento modelo, o utilizador tem de seleccionar para guardar esse

documento e poder edita-lo mais tarde e imprimir.

No caso do utilizador editar um documento modelo ja criado ou editar um documento que ndo seja modelo, para

. - . . Imnprimir
imprimir esse documento tera de seleccionar .
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1.4  Consultas e Listagens

1.41 Consultas e Listagens

O ecrd de listagens é composto por duas grandes zonas: filtragem e seleccdo de documentos e

selecgdo/edicao de listagens.

U E—b Sair
Data Inisial | 01-01-2006 | Finak: [ 31-12-2006 | [F#] Estade: [N3a Cancelado ~
*S7 Filkros Rapidos S Lista Filtros Lista Completa
|Empresa hl L Seleccdo de Listagem @\
[uinta Alta o - Listagens Pré-definidas
; [uinta Baixa — W | - Listagens Parametrizadas
i [uinta da Foz x| | - Listagens Adicionadas B
[Suinta Alta - N30 Cancelado [ B | [visudizar @:Snapshot
Zona de filtragem e selecgiio de documentos Zona de seleccio/edicéo de listagens
Zona de filtragem e seleccdao de documento
Filtros Rapidos Os filtros rapidos permitem seleccionar os documentos a listar por Empresa, Tipo de
documento e Série.
Lista de Filtros A lista de filtros permite seleccionar os documentos a listar através de critérios aplicados

aos parametros registados nos documentos (e.g. filtros por datas de documento ou
vencimento, por descontos, valores de IVA, por produtos, quantidades e lotes, por

entidades...).

Lista Completa A lista completa permite que, depois de aplicados os critérios de selecgdo (filtros) se
seleccione, entre os documentos que preenchem esses critérios, quais deverdo integrar a

listagem seleccionada no quadro ao lado.
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Facturacao

Tépicos da Arvore:
A selecgdo de listagens é realizada através de uma arvore de selecgdo. A arvore de seleccdo é composta por trés

topicos:AGROGESTAO COMERCIAL, Listagens Parametrizadas e Listagens Adicionadas.

Seleccio de Listagem

[+ Liztagens Pré-definidas

- Listagens Parametrizadas
Liztagens Adicionadaz

Expandir e Compactar Arvore: Cada tépico da &rvore tem uma série de sub-tépicos associados. Ao premir o

rato sobre um dos tépicos este serd expandido ou compactado, mostrando ou deixando de mostrar os seus

sub-tdpicos.

Selecgdo de Liztagem
FListagens Paramet
=) Adminiztrativo

: - Total de vendas
El Armazém
- Produtas por Entidade
i - Quantidade vendida/més
=1 Tesourara
" Walor em divida
- Ligtagens Adicionadas

Listagens Parametrizadas

As listagens parametrizadas sdo construidas pelo utilizador, através da selecgdo e organizagdo dos parametros

introduzidos no programa.

As listagens Parametrizadas podem ser organizadas por categorias. No exemplo as listagens Produtos por
Entidade e Quantidade vendida /més foram colocadas num toépico chamado Armazém e a listagem Total de

vendas no topico Administrativo.

nz Parametizadas
=) Adminiztrativo

- Lo Total de vendas
El Armazérn

- Produtas por Entidade
i Quantidade vendida/més

=) Tesouraria
L Walor em divida

- Listagens Adicionadas

Listagens Adicionadas

As listagens adicionadas servem para que listagens feitas por medida pelos programadores da FZ AGROGESTAO
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possam ser adicionadas ao AGROGESTAO. Depois de introduzidas novas listagens adicionadas, a sua consulta é

realizada de modo semelhante ao das listagens pré-definidas.

1.4.2

Contas Correntes

Este ecrd permite visualizar as contas correntes de cada entidade, permitindo a andlise imediata dos débitos e

créditos num determinado periodo de tempo.

= Contas Correntes = sair |
Emprezas: Saldo Inicial: 75,00
[ -“-- Data | Docurmento | Empresa I Ertidads | [ éhitas I Créditos | Saldos | §4
Guinta Baixa 16062006 D/2 87.99 87,59 75,00 [—
Huinta da Foz 16-06-2006 FCT/5 JMD 1476,20 000 1851,20
19-06-20068  FCT/E 3953 0,00 159113
= 10-07-2008  FCT/7 28,00 0,00 23713
Entidades I ﬂ 25-07-2006  FCT/8 EEE.47 0.an 238360
[Tados] — | 01-08-2006 RC/3 0,00 726,00 225760
FERMIM MORAGS GOMNZALES o7l 02-08-2006 RCA 0,00 EEE 47 159112
JERONIMO FRAMCISCO FLORIMDO 15-09-2006 RC/5 0,00 2992 1581.20
Zona de JOAD GOMCALD C. MIRA ROSAD... 4 15-09-2006 RC/E JHD 0,00 147620 75,00
critérios de Jozé Maria Distribuicio — | 12-09-2006 FCT/9 94,28 0.an 165,28
) S0/ PEDRO CaLHAL DE SOUSA MUM... 18-09-2006  FCTAI0 38962 0.an 555,00
seleccan 18.09-2006  NCA 0.00 52.50 506,50
filtragem 18.09-2006  NC/2 0.00 2600 48050
D ata Inicial: 01-01-2006 —
ata InIcial
DataFnst
O Incluir documentos que ndo afectam
az Contas Correntes
-Geral
Fiefrescar
Abrir Documento
o [ 426701 a7ae51] 330,50
Lista de documentos seleccionados através da
zona de filtragem
1.4.3 Dividas

Relativamente as dividas é possivel consultar separadamente as dividas de e a terceiros, organizadas

cronologicamente por data de pagamento. E ainda possivel fazer consultas por Cliente e por Fornecedor dos

varios tipos de movimentos: entrega, recepgdo, pagamento (por conta ou ndo) e recebimento (por conta ou nao)

e saldo actual.
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Inicio: [01-01-2008 | Fin:[31-12-2008
Emprezaz: 3 151 L
Duinta Alta JEF!'DNIMD F_F!AN_EI?ED FLORINDO
Jozé Maria Digtribuigio i
Duinta da Foz PEDRO CALHAL DE SOUSA MUNES 120,38
Zona de
visualizagdo
*F7 Filtros Rapidos 57 Lista de Filtros dos valores
Relach = y em divida de
elaglies Comerciais = I
- Sem Classificacio c.ada
| entidade
- Clientes
Zona de
critérios de
selecgdo/
filtragem
Tatal: 562,50
[rata | ME Docl Série alor c:.-"lval Walor Divida {l;\
10-07-2006 7 Sem Série 726 1] i
01-08-2006 3 Sem Sérnie 726 Zona de
#1 |visualizagédo
dos valores
dos
documentos
para a
[—Filtrar por Yalor entidade
E El escolhida
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